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Stellar Toolkit for Outlook

Guia del usuario parala versién 12.0.0.2



Vision General

Stellar Toolkit for Outlook es la coleccion de los siguientes programas:

Stellar Repair for Outlook — Technician

Stellar Converter for OST — Technician

Stellar Merge Mailbox for Outlook —Technician

Stellar Undelete Email for Outlook

Stellar Splitter for Outlook

Stellar Compactor for Outlook

N o A~ NP

Stellar Password Recovery for Outlook




Requisitos del Sistema

Antes de instalar el programa informéatico, aseglrense que su sistema responda a las exigencias de sistemaminimas.

Exigencias minimas de sistema

e Procesador: Compatible con procesadores Intel (x64)

e Sistema operativo: Windows 11 / Windows 10 / Windows 8.1 / Windows 8 / Windows 7
¢ Memoria: 8 GB (recomendado) 4 GB (minimo)

e Disco duro: 250 MB para los archivos de instalacion

e MS Outlook: Office 365/ 2021 /2019 / 2016 /2013 / 2010 / 2007

Nota: La versién de MS Outlook depende del software respectivo de Stellar Toolkit for Outlook

gue esté utilizando.

Nota: Para archivos grandes, se recomienda tener Windows de 64 bits, MS Outlook de 64 bits y 8 GB de RA



Procedimiento de instalacion

Para instalar el software, siga estos pasos:

1. Haga doble clic en el instalador de StellarToolkitforOutlook.exe para iniciar la instalacion. Aparecera el cuadro de

dialogo Seleccionar idioma de instalacion.

2. En lalista desplegable, seleccione su idioma y haga clic en Aceptar. Aparece la ventana Instalacion - Kit de

herramientas Stellar para Outlook
para Outlook.
3. Haga clic en Siguiente. Aparece el cuadro de dialogo Acuerdo de licencia.

4. Seleccione la opcidén Acepto el acuerdo. Se activara el botdén Siguiente. Haga clic en Siguiente. Aparecera el

cuadro de didlogo Seleccionar ubicacion de destino.

5. Haga clic en Examinar para seleccionar la ruta de destino donde se almacenaran los archivos de instalacion.

Haga clic en Siguiente. Aparece el cuadro de dialogo Seleccionar carpeta del menu Inicio.

6. Haga clic en Examinar para proporcionar una ruta para los accesos directos del programa. Haga clic en

Siguiente. Aparece el cuadro de diadlogo Seleccionar tareas adicionales.
7. Marque las casillas que desee. Haga clic en Siguiente. Aparece el cuadro de dialogo Listo para instalar.

8. Revise sus selecciones. Haga clic en Atras si desea modificarlas. Haga clic en Instalar para iniciar la instalacion.

La ventana Instalando muestra el proceso de instalacion.

9. Al finalizar el proceso de instalacién, aparece la ventana Finalizando el Asistente de Instalacion de Stellar Toolkit

for Outlook. Haga clic en Finalizar.

Nota: Desmarcar la casilla de Lanzar Stellar Repair for Outlook para prevenir la ejecucion del programa

automaticamente.

Nota: Sitiene la aplicaciéon Stellar Repair for Outlook instalada en su sistema y desea reinstalar MS Outlook/Office,

debera reinstalar también Stellar Repair for Outlook.



Interfaz de Usuario

Tras iniciar el software, aparece la interfaz de usuario principal como se muestra a continuacion:

% Stellar Toolkit for Outlook

N

Convertir OST a PST

Reparar Casilla de Correo

Reparacion del archivo de
datos de Outlook corrupto
(PST & OST)

32

Fusionar buzones

Fusionar varios buzones de
correo a PST

Recupera

Recuperar los correos
electrénicos eliminados

@ O vl

7
kd

Compartir archivos PST de Outlook

Dividir un archivo PST grande en archivos mas pequenos

1«

Recuperar Contrasena de Outlook

Compactar Outlook PST

Compactar PST utilizando

multiplicidad de opciones una




Pedir el Software

Para obtener mas informacién sobre Stellar Toolkit for Outlook, visite https://www.stellarinfo.com/email- tools/outlook-

toolkit.php

Para adquirir el software en linea, visite https://www.stellarinfo.com/email-tools/outlook-

toolkit/buy-now.php

También puede hacer clic en el icono Comprar en linea de la barra de menus para adquirir el software en linea.

Seleccione uno de los métodos anteriores para adquirir el software.

Una vez confirmado el pedido, recibira una clave de activacion por correo electréonico. Necesitara esta clave

para activar el software.
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Activacion del Software

La versiébn de demostracién es solo para fines de evaluacién y debe ser eventualmente activada para utilizar la
funcionalidad completa del software. Se necesita una «Clave de activacion» para activar su copia del software y

guardar los datos. Recibira una clave de activacion por correo electrénico después de comprar el software.

Nota: Asegurese de que dispone de una conexién a Internet activa.

Pasos para activar el software:
1. Ejecute Stellar Toolkit for Outlook.

2. Hagaclic en el boton Activacion de la cinta Comprar ahora. Aparecera una ventana como la que se muestra

a continuacion.

Activacion

Indigue la clave de activacion para activar el producto.

| I | Activar

Encontrara la clave de activacion en su comeo electronico. Cancelar

Mo tengo una clave de activacion. Comprar ahora

e Sinodispone de la clave de activacion, haga clic en el botén Obtener ahora de la ventana para

conectarse y adquirir el producto.
e Una vez confirmado el pedido, se le proporcionard una clave de activacion.

3. Introduzca la clave de activacidon y haga clic en el botdn Activar.

Activacion

Indigue la clave de activacion para activar el producto.

MO-X000-X00C-H000-30004] | Activar

Encortrara la clave de activacién en su comeo electronico. Cancelar

Mo tengo una clave de activacion. Comprar ahora

4. El software se activa tras verificar correctamente la clave de activacién que ha introducido.

5. Elmensaje 'Activacion completada con éxito ' se muestra después de que el proceso se haya completado con
éxito. Haga clic en Aceptar para utilizar todas las opciones del software que se han desbloqueado tras la

activacion.



Actualizar el software

Stellar lanza actualizaciones para Stellar Toolkit for Outlook. Puede actualizar el software para mantenerlo al dia.

Estas actualizaciones pueden afadir nuevas funcionalidades, caracteristicas, servicios o cualquier otra informacion que

pueda mejorar el funcionamiento del software. La opcién de actualizacién del software es capaz de buscar las Gltimas

actualizaciones. Esto comprobard las ultimas versiones menores y mayores disponibles en linea. Mientras se actualiza

el software, se recomienda cerrar todos los programas en ejecucion.

Para actualizar Stellar Toolkit for Outlook:

Actualizacién automatica:

=

Ejecute Stellar Toolkit for Outlook.

Si hay una actualizacién disponible, aparece la ventana Asistente de actualizacién junto con la interfaz de usuario
principal.

Haga clic en Siguiente para iniciar la descarga de los archivos de actualizacidon desde el servidor. Una vez
completado el proceso, el software se actualiza a la tltima version.

Haga clic en Finalizar para cerrar el Asistente de actualizacion.

Actualizacion manual:

Ejecute Stellar Toolkit for Outlook.

Seleccione Actualizar en la cinta Herramientas. Aparecera la ventana del Asistente de actualizacion.

El asistente empezara a buscar las Ultimas actualizaciones:
i. Si se encuentra la nueva version, aparecera una ventana indicando la disponibilidad de una actualizacion.
il.  Sino hay ninguna actualizacion disponible, indica que el software esta actualizado.

Si la actualizacidn esta disponible, haga clic en Siguiente y el software comenzara a descargar e

instalar los archivos de actualizacién desde el servidor.

Cuando finalice el proceso, el software se actualizara a la Gltima version. Pulse Finalizar.

Nota: Para desactivar la actualizacion automatica al iniciar Stellar Toolkit for Outlook

desmarque la casilla 'Comprobar actualizaciones al iniciar".

La actualizacion en directo puede no producirse por las siguientes razones:

Fallo de conexién a Internet.
Las actualizaciones no estan disponibles.
No se pueden descargar los archivos de configuracién

No se pueden localizar los archivos actualizados o la version

No se puede localizar el archivo ejecutable



Apoyo Estelar

Nuestros profesionales de Soporte Técnico daran solucidn atodas sus dudas relacionadas con los

productos Stellar.

e Puede llamarnos o entrar en nuestra seccion de asistencia en http://stellarinfo.com/support/

e Para conocer los precios y realizar el pedido, pulse
https://www.stellarinfo.com/email- tools/outlook-toolkit/buy-now.php

e Chatee en directo con un técnico en linea en http://stellarinfo.com/support/

e Busque en nuestra amplia base de conocimientos en
https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/outlook-manager

e Envie su consultaa http://www.stellarinfo.com/support/enquiry.php

e Envie un correo electrénico a Stellar Support a support@stellarinfo.com



http://stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/email-tools/outlook-toolkit/buy-now.php
https://www.stellarinfo.com/email-tools/outlook-toolkit/buy-now.php
http://stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/outlook-manager
http://www.stellarinfo.com/support/enquiry.php
mailto:support@stellarinfo.com
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1. Acerca de Stellar Repair for Outlook

Stellar Repair for Outlook ofrece una completa solucién para recuperar informacion de archivos de PST/OST

dafados.

El software repara los archivos PST/OST corruptos y restaura todo su contenido, como correos electronicos, archivos
adjuntos, contactos, calendarios, tareas y publicaciones. También repara los elementos del buzén perdidos o eliminados
por accidente. Esto minimiza la pérdida de la corrupcion PST/OST. Stellar Repair for Outlook escanea y extrae
informacion de archivos PST/OST dafiados, los repara y luego los recupera como nuevos archivos PST utilizables. Para

ver items recuperados, usted necesitara importar el nuevo archivo PST a MS Outlook.

Stellar Repair for Outlook también asegura la recuperacion de correos electronicos eliminados accidentalmente que usted
vacio desde la carpeta de elementos eliminados. Luego de recuperar el archivo PST/OST, el programa muestra su contenido
original. Todas las carpetas del archivo PST/OST original son mostrados junto con su contenido en una estructura de tres
paneles.

Funcionalidades clave:

1. Formatos de salida compatibles: Repara y exporta archivos OST/PST a Microsoft 365, Perfil de Outlook
existente, Live Exchange Server o guardelos en formato PST, MSG, EML, RTF, PDF, HTML y MBOX.

2. Compatible con archivos encriptados: permite reparar archivos encriptados

3. Recuperacién de correos electréonicos eliminados: permite recuperar elementos eliminados. Ademas, el
programa también ofrece una previsualizacion de los elementos eliminados, que apareceran marcados en rojo.

4. Division automatica del archivo PST — Opcion de division automatica del nuevo archivo PST de
aproximadamente 45 GB de tamafio.

5. Aplicar Filtro Avanzado — Opcion de filtro especifico y determinadas casillas de correo desde el archivo
reparado.

6. Opcion de vista previa: permite previsualizar los correos electronicos y sus elementos asociados, tales como
archivos adjuntos, informacion de calendario, contactos, tareas pendientes, notas, y el diario.

7. Compresiony division de archivos PST: permite comprimir o dividir los archivos y guardarlos en formato
PST.

8. Opcion de guardado rapido: basta con hacer clic derecho con el ratdn para guardar un correo electrénico
individualmente en formato MSG, EML, RTF, HTML o PDF desde la pantalla de vista previa.

9. Reparacion selectiva: el programa ofrece la opcion de reparar o guardar solo aquellas bandejas de correo
seleccionadas por el usuario.

10. Herramienta de busqueda — permite hacer blsquedas especificas para encontrar correos electronicos
concretos mas facilmente.

11. Funcién de Pausar y retomar mas tarde — permite pausar el andlisis para retomar el proceso mas adelante.



12.

13.

14.

Soporte del Archivo de Fuente de Datos Outlook — Repara datos de archivos dafiados de MS Outlook
2021, 2019, 2016, 2013, 2010 y 2007 data files (OST y PST).

Soporte de MS Office — Suporte de Microsoft 365 2021, 2019, 2016, 2013, 2010 y 2007.

Sistema operativo — Compatible con Windows 11, Windows 10, Windows 8.1, Windows 8 y Windows 7 (sélo

ediciéon x64).



2. Interfaz Usuarios

Stellar Repair for Outlook tiene un interfaz grafica de usuario (GUI) facil de usar. La interfaz grafica del software se

asemeja a la interfaz gréafica de usuario de MS Office 2016.

Luego de ejecutar el programa, la interface principal aparece como se muestra abajo.

Stellar Repair for Outlook - Technician - g
Archivo Inicio Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora 4 |dioma ~ Estilo ™
B ‘
v 1
Seleccione Archivo Cargar resultados
de datos de Outlook de analisis
Inicio Informacién de analisis
: .
Mail
W H (k] 0 De A Asunto Fecha

S x
Seleccione el archivo que desea reparar

Elija el archivo de datos de Outlook deseado y luego haga clic en
‘Reparar’
Lista de Perfiles  Seleccionar la Casila de Correo manualmente
Explorar
Buscar

M EH A H

La interfaz de usuario contiene Pestafias y Botdnes y Pestafias de previsualizaciéon que le permiten acceder a varias

caracteristicas del programa con facilidad.



2.1. Pestanas y Botones

1. Menu Archivo

Seleccione Archivo de datos de Outlook
~

Guardar archivo reparado

Salir

o g

e Seleccionar archivo de datos de Outlook: Utilice esta opcion para seleccionar o buscar un archivo PST y OST.
e Guardar archivo reparado: Utilice esta opcion para guardar el archivo en la ubicacién deseada.

e Salir: Cierrala aplicacion.

2. Pestaias Inicio

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora
B2 |5 &8 % ¢
v Q ] 0
Seleccione Archive Guardar archive Encontrar Guardar los Cargar resultados
de datos de Qutlook reparado mensaje resultados del analisis de analisis
Inicio Informacién de andlisis

e Seleccionar archivo de datos de Outlook: Utilice esta opcién para seleccionar o buscar un archivo PST y
OST.

e Guardar archivo reparado: Utilice esta opcion para guardar el archivo en la ubicacién deseada.

e Encontrar mensaje: Utilice esta opcién para buscar correos y mensajes especificos desde la lista de correos

escaneados.

e Guardar los resultados del analisis: Esta opcion le permite guardar los resultados de un andlisis.

e Cargarresultados de analisis: Esta opcion le permite cargar y reutilizar un archivo de resultados de analisis

previamente guardados.

3. Ver Pestafas

Archivo Inicio Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

=5
——— E

Cambiar panel Informe del
de lectura Registro

Ver



e Cambiar Panel de Lectura: Utilice esta opcidn para cambiar entre vista vertical y horizontal del panel
de lectura.

¢ Informe del registro: Utilizar esta opcion para ver el reporte de registros.

4. Herramientas Pestafas

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora
m DO
LE '

Guardar Todos los Reenlazar Ayudante de

Contactos como C5V Datos Adjuntos Actualizacion
Herramientas

e Guardar Todos los Contactos como CSV: Utilizar este botdn para guardar todos los contactos
recuperados como archivo CSV.
e Reenlazer Datos Adjuntos: Use este boton para volver a vincular la carpeta de archivos adjuntos.

e Ayudante de Actualizacion: Utilice esta opcién para actualizar su programa.

5. Calendario Pestafias

Archivo  Inicio  Ver  Herramientas [EEICHLELlMN Activacion  Ayuda  Comprar ahora

7 BE

Dia Semana Semana Mes Ir
laboral a’

Calendario

Dia: Utilice esta opcidn para enumerar todas las entradas de un dia particular en el calendario.

e Semana laboral: Utilice esta opcidn para listar todas las entradas de una semana de trabajo (de Lunes a
Viernes).

¢ Semana: Utilice esta opcion para listar todas las entrada de la semana. (de Lunes a Domingo).

o Mes: Utilice esta opcion para listar todas las entradas de un mes en patrticular.

e Ir a: Utilice esta opcion para listar todas las entradas del dia actual o cualquier otro dia.

6. Activacion Pestafias

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

e

Activacion

Activacion

e Activacion: Use esta opcién para activar el software una vez adquirido.



7. Ayuda Pestafias

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora
= ,&
KB

Rubricas Base de Apoyo Enviar Acerca
de ayuda Conocimientos billete de

Ayuda

e Rdubricas de ayuda: Utilizar esta opcion para ver el manual de ayuda de Stellar Repair for Outlook.

e Base de conocimientos: Utllizar esta opcion para visitar articulos de labase

conocimientos de stellarinfo.com.

e Apoyo: Utilizar esta opcidn para visitar la pagina de soporte de stellarinfo.com.

e Enviar billete: Utilice esta opcidn para enviar el ticket de consulta a Soporte Stellar.

e Acercade: Utilice esta opcion para leer informacion sobre el programa.

8. Comprar ahora Pestafias

Archivo  Inicio  Ver  Herramientas Calendario  Activacion ~ Ayuda Comprar ahora

=

Comprar
enlinea

Comprar anora

e Compraren linea: Haga clic aqui para comprar Stellar Repair for Outlook.

9. Menu de idioma

* Idioma ~

Inglés
Francés
Aleman
Italiano
* Espafiol

Japonesa

e |dioma: Utilice esta opcion para cambiar el idioma del programa. En el menu desplegable encontrara las
siguientes opciones de idioma: Inglés, Francés, Aleman, Italiano, Espafiol y Japonés.

10. Estilo Menu

de
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* Idioma T Estilo ~
* Tema colorido Office 2016
Tema Blanco Office 2016

e Estilo: Utilice esta herramienta para modificar el aspecto del programa a su gusto. Stellar
Repair for Outlook pone a su disposicién las siguientes plantillas: Tema colorido Office 2016,
Tema Blanco Office 2016.



2.2. Pestaias de Previsualizacion

Stellar Repair for Outlook pone a su disposicidn distintas opciones para navegar y visualizar los correos electrénicos,
lainformacién de calendario, contactos, tareas, diario y las notas que se encuentran en la parte inferior del panel

izquierdo. Ademas, también permite resetear y maodificar las opciones del panel de navegacién.

M & A FE O 8B -

e Hagaclic en el icono de Mail % para visualizar los e-mails de la bandeja de correo analizada.
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e Haga clic en el icono de Calendario para visualizar las funciones de calendario de la bandeja de
correo analizada.De este modo se mostraran las tareas y horarios de forma organizada y eficiente.

Calendario (41)

o ey 1T

La funcién de Calendario también le ofrece la posibilidad de visualizar en pantalla de forma eficiente los horarios

y planes diarios, semanales (semana lectiva 0 semana natural) y mensuales.



Dia

Haga clic en este boton para obtener una lista de todas las entradas de un dia concreto del calendario

Semana
laboral

Haga clic en este botén para obtener una lista de todas las entradas de una semana lectiva (lunes a

viernes).

Semana

Haga clic en este botén para obtener una lista de todas las entradas de una semana natural (lunes a

domingo).

3%

Mes

Haga clic en este boton para obtener un listado de todas las entradas del mes de su eleccion.

Haga clic en este botdn para obtener una lista de todas las entradas del dia corriente o de cualquier

Hoy otro dia.
Ir a la Fecha
e Hagaclic en el icono de Contactos para visualizar los contactos de la bandeja de correo
analizada.

Contactos (46)
Contactos Carpatn

jesseryder Chris Na

Chris Na NewRele Chris Jo samtaylor

Vivek Si Irina La




Haga clic en el icono de Tareas para visualizar las tareas de la bandeja de correo analizada.

Tareas (7)
Taseos Carponac

para ver las entradas de diario creadas del buzon escaneado.

Haga clic en el icono Diario

Diario (6)

Olaris Carpat




L

e Hagaclic en el icono de Notas para visualizar las notas de la bandeja de correo analizada.

Notas (29)

Motas Carpaes

e Hagaclic en el icono
didlogo correspondiente.

y seleccione Opciones del panel de navegacion para abrir el cuadro de

Para modificar o resetear las opciones del panel de navegacion:

Opciones del Panel de Navegacion

rostrar los botones en el

Calendario {(41)
Contactos (46)
Tareas (7)
Notas (29)
Diario (6)

Mail (142)

Suabir
Bajar

Reinicializar

Cancelar

retirar de la lista.

Seleccione o deseleccione las casillas asociadas a las pestafias de previsualizacién que desea afiadir 0

Haga clic en el botén Subir/ Bajar para modificar el orden de las pestafias de previsualizacion. El

botdn Subir har4 ascender la pestafia seleccionada, mientras que el botén Bajar hara descender la

pestafia deseada en la lista.

Haga clic en Reinicializar para restaurar el orden por defecto de las pestafias en la lista.
Haga clic en OK para guardar los cambios.



3. Working with the Software

3.1. Seleccionar y reparar archivos

3.2. Previsualizar archivos reparados

3.3. Buscar, Ver, y Reparar un Mensaje

3.4. Guardar un archivo reparado

3.5. Guardar todos los contactos como CSV

3.6. Volver a vincular la Carpeta de Adjuntos

3.7. Guardar el Informe

3.8. Guardar y reutilizar los resultados de un analisis
3.9. Como aplicar el Filtro Avanzado

3.10. Importando archivo PST en MS Outlook

3.11. Cambiar el idioma del programa



3.1. Seleccionar y reparar archivos

Stellar Repair for Outlook ofrece la caracteristica de identificar y enumerar todos los perfiles de outlook
disponibles automaticamente. Si se conoce el lugar del archivo PST/OST entonces pueden especificar el
lugar y directamente empezar a reparar correos electronicos a partir de este archivo. Si no conocen el lugar
luego pueden buscar el archivo PST/OST requerido utilizando la funcionalidad de busqueda de Stellar

Repair for Outlook.

Se aconseja desactivar el software antivirus antes de escanear porque, en algunos casos, existe la posibilidad
de que el buzdn que esté intentando reparar contenga archivos adjuntos infectados por virus. Asi, su software
antivirus vigilante tomard medidas inmediatas para proteger su sistema marcando y moviendo la amenaza
potencial a cuarentena, debido a lo cual no podra recuperar esos archivos por completo, como se muestra

durante el escaneo.

Pasos para seleccionar y reparar un archivo:
1. Inicie Stellar Repair for Outlook.

2. Cuando se abra, la aplicacion le mostrara la ventana Seleccione el archivo que desea reparar.
También puede abrir la ventana Seleccionar archivo para reparacién desde la pestafia Archivo o

desde Inicio.

Stellar Repair for Qutlook - Technician - =

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora 4 |dioma T Estilo

3

Seleccione Archivo Cargar resultados
de datos de Outlook de analisis

Inicio Informacién de andlisis

Mail

Eb
=

a De A Asunto Fecha

c x
Seleccione el archiva que desea reparar

Elija el archivo de datos de Outlook deseado y luego haga clic en
‘Reparar’

Lista de Perfles  Seleccionar la Casilla de Correo manualmente

Explorar

Buscar

M B AR E

3. Hay dos pestafias disponibles para seleccionar los archivos PST u OST: Seleccionar la Casilla de

Correo Manualmente y la Lista de Perfil.

(I) Seleccionar la Casilla de Correo Manualmente: Esta es la etiqueta seleccionada por defecto.

Utilizar esta etiqueta cuando se conoce la ubicacion del archivo.



Existen dos opciones para seleccionar archivos PSTu OST: Buscar y Encontrar.
(i) Buscar: Utilizar el botébn Buscar si se conoce la ubicacién de los archivos OST u PST.

a) Pulsar el boton Buscar, ubicar el archivo PST u OST y luego pulsar Abrir.

b) Pulsar Reparar para iniciar el proceso de reparacion.

Stellar Repair for Outlook - Technician - a
Archivo  GIEGEM  Ver  Heramientas  Calendario  Adivacién  Ayuda  Comprarahora A Idioma ~ Es
B E & [ 3
v Q 0
Seleccione Archiva  Guardar archivo Encontrar Guardar los Cargar resultados
de datos de Outloak  reparado  mensaje  resultados del analisis e analisis
Inicio Informacién de anlisis

l

Reparacién del archivo seleccionadoCC

Mail
Fecha

Ep
[}

Reparando el archivo Outlook seleccionado
La operacién puede tardar unos minutos

Archivo seleccionado : D:\Corfidential \PST FILE\PST\jesseryder pst

Reparando el Archivo...

Progreso del analisis en curso...

M B A E

¢) Luego que se ha completado el proceso aparece la casilla de didlogo Reparacion

Completa con el mensaje "Archivo seleccionado Reparado”.

d) Pulsar OK.

(i) Encontrar: Utilizar el botén Encontrar para buscar los archivos OST o0 PST en el sistema

de archivos, carpetas y sub carpetas.



b
Buscar bandeja de correo de Cutlook

Seleccione una ubicacién para buscar el archive OST/PST

D E Buscar

Resultados Total 136 Archivos encontrados.

MName Tamario Tipo Creado |*
D:\Confidential\1512.2021... 3.01GB psT Wed Dec
D:\Confidential\1512.2021... 3.01GB psT Wed Dec
D:\Confidential\1512.2021... 1.82GB psT Wed Dec
D:\Confidential\1512,2021... 1.00 GB PST Wed Dec
D:\Confidential\1512,2021... 1.00 GB PST Wed Dec
D:\Confidential\1512,2021,.. 1.00GB PST Wed Dec
D:\Confidential\1512,2021,.. 1.00GB PST Wed Dec
D:\Confidential\1512,2021,.. 1.00GB PST Wed Dec -
PulCamfdmmb=ll4C17 WA i NN, noT LA Mimm
4 .3

a) Pulsar Encontrar, aparecera la ventana Encontrar Casilla de Correo Outlook.

b) Seleccionar la unidad de la lista desplegable. Sin embargo, se podra seleccionar solo

un archivo por vez.

¢) Pulsar el boton Encontrar para iniciar el proceso de busqueda.
d) Si se desea detener el proceso de busqueda pulsar Detener.

e) Luego de finalizada la busqueda, aparecera la casilla de dialogo Busqueda

Completa con el nimero de archivos encontrados. Pulsar OK.

f) La lista de archivos encontrados en la unidad seleccionada se mostrara en la seccién
Resultados. Seleccionar el archivo que se desea reparar, se podra seleccionar solo un
archivo por vez.

Nota: Sise desea limpiar la busqueda pulsar, Limpiar Lista.

g) Pulsar el botén Reparar para iniciar el proceso de reparacion.

h) Luego que se ha completado el proceso, aparecera la casilla de dialogo Reparacion
Completa con el mensaje, "Archivo seleccionado Reparado".

i) Pulsar OK.

(I Lista de Perfiles: Utilizar esta pestafia para listar todos los perfiles de Outlook configurados desde

el sistema.

a) Pulsar esta pestafia, aparecera una casilla de dialogo con el mensaje Listar todos los

perfiles configurados.



Nota: Es necesario enumerar los perfiles de Outlook por Unica vez.

Enumerar los Perfiles Configurados

La app identificara y enumerara todos los perfiles de Outlook disponibles.
Este proceso llevara unos pocos minutos para enumerar los perfiles y no
puede detenerse en el interin.

Desea enumerar los perfiles automaticamente?

| Enumerar Perfiles | Seleccionar Manualmente

b) Pulsar el boton Listar Perfiles para listar todos los perfiles desde el sistema. Aparecera

el numero total de perfiles enumerados.

Seleccione el archive que desea reparar

Haga clic en el botdn ‘Reparar’ para reparar el archivo de datos
predeterminado de Qutlook (PST u OST)

Lista de Perfiles  Selecdionar la Casilla de Correo manualments

Ruta del buzan :  D:\Confidential\PST File Testing 12.0Y417077 Pst\Personal Folders(1) R

Ctros archivos de datos de Outlook

Mombre del Perfil  Ruta del Perfil 2
aaasaaa Dy\Confidential\PST File Testing 12,0\ 17077 Pst\Personal Folde
aassaaa Ci\Usersiadmin'Documents\Outlook Files\Outlook Data File - aaa
excankita C:\UsersiadminappDataLocalMicrosoft\Outiook \ankita @stellar
exchnage patter  C:WUsers\admin'appDataiLocal\Microsoft\Cutlook\patter @stellar
amail iman O\ ImerztAdmintannDatall ocaliMicrasa FO Hnak aravmelena 73 ¥
L 4 >

Total de archivos : 13

¢) Seleccionar el perfil de Outlook requerido desde la lista creada.

d) Pulsar Reparar para iniciar el proceso de reparacion.

e) Luego que se ha completado el proceso aparecera una casilla de didlogo Reparacion
Completa con el siguiente mensaje, "El archivo seleccionado ha sido reparado”.

Reparacion completada

Bl archivo seleccionado ha sido reparado.

Pulsar el botan Guardar el Archivo reparado’ para guardar el
archivo PST recuperado.

oK

f) Pulsar OK para completar el proceso.



Nota: Pulsar el botén Guardar el Archivo Reparado desde el menu Inicio para guardar el archivo
reparado.

Una vez completado el proceso de reparacion, el programa pondra a disposicién una vista previa de

los archivos PST reparados.



3.2. Previsualizar archivos reparados

Stellar Repair for Outlook le permite previsualizar su archivo PST/OST una vez que ha sido reparado. La

vista previa de los datos contenidos en la bandeja de correo es presentada en una estructura de tres paneles:

izquierdo, central y derecho, tal y como se explica a continuacion:

SZRNHEEIBHAN
PRHLCEOLTAN IV TR B 10, AASEASRETRE LTS OO REAR 2L COE T,
COIMEREASTORT, €L T, TRORNE AL AN OFC 0 TAN

TOTE, TEEADLBEY

BORRIBALL AR O ERDE L

e En el panel izquierdo se muestra la lista jerarquica de las bandejas de correo, con sus carpetas y
subcarpetas en orden. En él podra seleccionar, haciendo clic, la bandeja de correo, carpeta o
subcarpeta deseada.

e El panel central ofrece una vista de los elementos de la bandeja de correo, carpeta o subcarpeta
seleccionada en el panel izquierdo. Esta informacion del panel central se muestra ordenada en
columnas, que son las siguientes:

o Icono de eliminado: indica los correos electrénicos que habian sido eliminados de la
bandeja de correo seleccionada, y que, por ello, aparecen marcados en rojo.

o lcono de relevancia: indica que el correo electrénico al que acompafia fue marcado como
relevante.

o Tipo:indica el tipo de elemento de correo presente en el mail seleccionado.

o Archivos adjuntos: si el e-mail contiene un archivo adjunto, se mostrara un icono de
adjunto para indicarlo.

o Emisor: muestra la direccidn de correo electrénico de la persona que envié el e-mail.

o Destinatario: muestra la direccién de correo electrénico del destinatario.

o Asunto: muestra el asunto del correo electrénico.

o Fecha de envio: muestra la fecha y la hora en la que fue enviado el e-mail.

Consejo: si lo desea, puede modificar el orden de las columnas anteriormente mencionadas. Haga clic
sobre el nombre de la columna, mantenga el boton presionado y arrastre el nombre de la columna hasta la

ubicacién deseada.

e El panel derecho muestra una vista previa de los contenidos del elemento de correo seleccionado
en el panel central. La informacion que asi se le facilitara es la siguiente:



o Asunto: muestra el asunto del e-mail.

o Emisor: muestra la direccion de correo electronico del emisor.

o Destinatario: muestra la direccion de correo electrénico del destinatario.

o Archivos adjuntos: muestra los archivos adjuntos del elemento de la bandeja de correo
seleccionado.

o Cuerpo del texto: muestra una vista previa del cuerpo del texto del elemento de correo
electrénico seleccionado.

Nota: Para cambiar la vista de los paneles entre horizontal y vertical, haga clic en el icono Cambiar vista de

panel en la pestafa Ver.

Opciones suplementarias:

e Bulsqueda rapida: el programa pone a su disposicion una opcién de blsqueda rapida de correos
electronicos. En el panel central, bajo los encabezados de cada columna de la tabla, puede
introducir palabras clave para hacer busquedas en las respectivas columnas. Esta herramienta esta

disponible para las columnas Emisor, Destinatario, Asunto y Fecha de envio.

) ' ] 8 De A Asunto Fecha
Search: O <Search: O <Search: O <Search: jo,
! =] ] Paul Momphing Paul Momphing FW!: Dema-HighIMP, FollawUF, 14-02-2019 04:35 PM
! @ @J Paul Morphine Chris Jordan FW: 371 TIH - High Imp, Follow up, 14-02-2015 04:31 PM
=] 0] Paul Mophine Chris Jordan {BiRRECLE T2 FREH -PLAIN TEXT 14-02-2019 04:46 PM
! =] 1] Paul Momphine test:saun penejohn cater:Chi... FEAFEHILIEFTESAELT R 14-02-2019 04:44 FM
=] ] Paul Morphine Administrator BEEIFZEEET - Richtext 15-02-2019 09:52 AM
=] 0] Paul Morphine Sam Taylor EEERCLSEEDEDD - HTML Jap... 15-02-2019 09:47 AM
=) @J Paul Morphine Chris Jordan 15-02-2015 05:44 AM
=] ] Paul Momphing Chris Jordan B T IR EROF = - Pl 15-02-2019 09:58 AM
=] 0] Paul Morphine Chris Jordan;Sam Taylor el ol e 8 peS & - Richtxt 15-02-2015 10:23 AM
=] @J Paul Morphine Jesse Ryder oA - plairt 15-02-2015 10:35 AM
=] @J Paul Morphine Chris Jordan:Jesse Ryder Vandaaruit passeerde de lijn Mill - plaintt  15-02-2019 12:00 PM
=] Microzoft Outlook Paul Morphine Undeliverable: De verdedigingslinie 15-02-2019 11:55 AM

e Ordenar columnas: puede ordenar los listados de elementos de correo y archivos multimedia
utilizando los encabezados de la tabla del panel central. Haga clic en el encabezado de la columna
correspondiente para ordenar sus elementos de forma ascendente. Haga clic de nuevo para

ordenarlos de forma descendente, y viceversa.

m) ' ] g De > A Asurto Fecha
Search:> O <Search: P <Search: L <Search jo
! =] 1] Paul Morphine Paul Morphine FW: Demo-HighIMP, FollowUP, 1402-2015 04:35 PM
! =] 1] Paul Mormphine Chris Jordan FW: 37 | TTH - High Imp. Follow up, 14-02-2019 04:31 PM
=] ] Paul Momphine Chris Jordan {BIXRECLS T FRAR -PLAIN TEXT 14-02-2019 04:46 PM
! = ] Paul Maorphine test;saun pene;john carter,Chri... FEAFEHTIEMEZAERT R.. 14022019 04:44 PM
= ] Paul Marphine Administrator FEENFEENEE - Richtext 15-02-2019 09:52 AM
=] 0] Paul Marphine Sam Taylor EEEELLSEEDEND - HTML Jap... 15-02-2019 09:47 AM
=] 1] Paul Morphine Chris Jordan 15-02-2015 0544 AM
=] ] Paul Momphine Chris Jordan B S iR R = - Pl 15-02-2019 09:58 AM
= @J Paul Morphine Chris Jordan;Sam Taylor ol il e 8 S & - Richix 15022019 10:23 AM
= ] Paul Morphine Jesse Ryder 2.8 - plaintxt 15-02-2019 10:39 AM
= @J Paul Morphing Chris JordanJesse Ryder Vandaaruit passeerde de ljn Mil - plaintet  15-02-2019 12:00 PM
=] 1] Paul Morphine Sam Taylor seirnAgeno - Richtxt 15402-2015 03:05 PM
! =] 1] Paul Morphine Jesse Ryder JEL el radsd - HTML 15-02-201511:47 AM
=] @J Paul Morphine Chris Jordan De spoorbrug op het Defensiekanaal bij ...  1502-2015 11:57 AM
= @J Paul Morphine john carter FW: BeirnAgeno - Richtxt 1502-2015 03:22 FM



También tiene la opcion de hacer clic derecho en la columna y ordenarlo utilizando la
funcion Ordenar por. Asi, podrd ordenar los elementos por Fecha, Remitente, Destinatario,
Asunto, Tipo, Archivos adjuntos, Elementos eliminados, Relevancia, o bien utilizando la

opcién Mostrar en grupos.

[} 4 i} @ De . cha

<Search: Organlzado [£8r g . Fecha fearch: jo,

! =] 0] Paul Morphine Paul Morphine De :02-201504:35 PM
UM S Jreavonine  owsionn [

=] ] Paul Momphine Chrig Jordan 102-2019 04:46 PM

! =] 0] Paul Morphine test:zaun pene john carter;Chri. Asunto 02-201504:44 PM

=] @J Paul Morphine Administrator TIpO 02-20159 05:52 AM

=] ] Paul Marmphine Sam Taylor . . 102-2019 09:47 AM

© 0  PadMophne Chris Jordan Archivo adjunto 022019 0944 AM

=] 0] Paul Morphine Chris Jordan Prioridad :02-2015 05:58 AM

=] 1] Paul Momphine Chris Jordan;Sam Taylor 102-2019 10:23 AM

© 0  PaMophne Jesse Ryder Importance 02-2019 10:39 AM

=] Paul Morphine Chrig Jordan;Jesse Ryder 02-201512:00 PM

= v Microsoft Outiook Paul Morphine Mostrar en grupos 022019 11:55 AM

! =] ] Paul Marmphine Jesse Ryder JEL sl el - HTML 15-02-2019 11:47 AM

=] 0] Paul Morphine Chriz Jordan De spoorbrug op het Defensiekanaal bij ... 15-02-2019 11:57 AM



3.3. Buscar, Ver, y Reparar un Mensaje

Stellar Repair for Outlook permite encontrar y reparar un mensaje en particular del archivo PST/OST. El
programa ofrece una funcién de Encontrar mensaje, la cual ayuda a reducir la basqueda utilizando varias

opciones. Puede salvar un mensaje directamente del resultado de busqueda en formato MSG, EML, RTF,

HTML o PDF .

Para encontrar mensajes:

1. Hagaclic en Encontrar mensaje en la pestafia Inicio. Se abrira la ventana Encontrar mensaje.

2. Especifique el criterio de busqueda en la ventana Encontrar mensaje:

destinatarios. Palabras clave tendran que ser separadas por un punto y coma (;).

e En el campo De, entren todos los o unos de caracteres del ID de correo electronico de los
remitentes. Palabras clave tendran que ser separadas por un punto y coma (;)

e En el campo Asunto, especifican el asunto que se buscara.

e Sidesea buscar correos enviados y recibidos en una fecha en particular, Seleccione el
cuadrado de Seleccionar Fecha, y seleccione una fecha desde el drop box de Fecha.

3. Clicar en Encontrar ahora para iniciar la basqueda.

. x
Encontrar mensaje

Introduzca el criterio de busqueda de los comeos. Puede introducir miltiples pardmetros, usando como separadores tanto comas
como puntos y comas.Haga clic derecho en uno de los comeos listados en el panel y guardelo como

MSGEMLRTF HTML' 'FDF".
Buscar mensajes

Para : |

De: | Paul

Asurta |

| Seleccione el campo de fecha

Fecha : |20 January 2022 [EThg |
T 8 De A Asunto Fecha
<Buscar: £ <Buscar: Fe
@J Paul Morphine Paul Morphine FW: Demo-HighlMP, ... 14-02-2015 04:35 PM
] Paul Morphine Chris Jordan FW: 301 TR - High |... 14-02-2019 04:31 PM
] Paul Morphine Chris Jordan {BRE0G AR 14-02-2019 04:46 PM
0] Paul Morphine test:zaun penejohnc.. FEAFFEILIIESD.. 14022019 04:44 PM
] Paul Morphine Administrator FEHEIFEEFET - 15-02-2019 09:52 AM
0] Paul Morphine Sam Taylor BEEELLDEED.. 1502-2019 09:47 AM

En el campo Para , entren todos los o unos de caracteres del ID de correo electrénico de los

| Encontrar ahora

En Campel

Inbox
Inbox
Inbox
Inbox
Inbox
Inbox

Para ver mensajes:

1. Unavez que la busqueda esta completada, una lista de correos que coinciden con el criterio de

busqueda se mostrara.

2. Hacer doble-clic en un correo para abrirlo en una nueva ventana.




Para guardar mensajes:

e Paraguardar cualquier mensaje del resultado de busqueda, simplemente haga clic-derecho y:

o

o

o

Seleccione Guardar como MSG para guardar el mensaje en formato MSG.
Seleccione Guardar como EML para guardar el mensaje en formato EML.
Seleccione Guardar como RTF para guardar el mensaje en formato RTF.
Seleccione Guardar como HTML para guardar el mensaje en formato HTML.
Seleccione Guardar como PDF para guardar el mensaje en formato PDF.



3.4. Guardar un archivo reparado

Esta seccidn explica como guardar un archivo de datos Outlook reparado en formato PST u otros formatos.
Esta seccion también describe como exportar un archivo de datos reparado hacia un Perfil de Outlook
Existente, Microsoft 365 y Servidor de Exchange Live. Antes de guardar o exportar el archivo reparado, por

favor leer esta seccion cuidadosamente.

Nota: Antes de comenzar el proceso de guardar los archivos reparados asegurarse que Microsoft Outlook

se encuentra cerrado.

Una vez que el archivo de datos Outlook seleccionado ha sido reparado, pulsar Outlook Guardar el Archivo
Reparado desde la pestafia Inicio. Aparecera la ventana Guardar Como con las siguientes opciones.

Seleccionar cualquiera de ellas de acuerdo a las necesidades.

e Guardar como Formato PST

e Exportar hacia un perfil de Outlook existente
e Exportar a Microsoft365

e Exporar aLive Exchange Server

e Guardar como otros formatos

Nota: Si se ha reparado un archivo OST por defecto utilizando la opcién Lista de Perfiles y se desea
guardar el archivo reparado en este caso solo aparecera la opcion Guardar Como de la misma forma que

se enumerod anteriormente.

Las opciones Guardar Como difieren solo si se ha reparado el archivo PST por defecto utilizando la
opcion Lista de Perfilest y se desea guardar el archivo reparado. En este caso, se puede guardar el archivo
PST reparado como Configuracién de Casilla de Correo por defecto o se puede Buscar y pulsar OK para

guardar el archivo reparado en una ubicacion especifica.

Pasos para guardar el archivo PST por defecto reparado:

Ejecutar Stellar Repair for Outlook
Ver Seleccionar y Reparar archivo e, para seleccionar y reparar los archivos de datos dafiados.

Pulsar Guardar Archivo Reparado desde la pestafia Inicio para guardar el archivo PST reparado.

e o T p

Aparecera la opcion Seleccionar Destino que aparece en pantalla. Buscar para guardar el archivo

PST reparado en una ubicacién especifica.



Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino -
F:\PST Filesh, Explorar
| Recuperar los Elementos Eliminados CD
Aplicar Filtro Avanzado
Nota:

e Seseleccionar la casilla Recuperar Elementos Eliminados por defecto. Desmarcar si
los elementos eliminados no son necesarios.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado r si se desea aplicar un filtro en los archivos reparados.

e. Pulsar OK.
f.  Luego de completarse el proceso de guardado. Aparece la casilla de dialogo Guardado Completo
con el mensaje “Se ha completado exitosamente la casilla de correo PST reparada y

configurada en Outlook”.

Guardado completado

Buzon PST reparado y configurado en su Outlook con éxito.

Archivo guardado en : C:\Users‘\Administrator\Documents Outlook
Files"Outlook Data File - 0365 Repaired Repaired4d pst

Tamaro de archivo reparado : 23.50 MB

g. Pulsar OK para completar el proceso.

Nota: Si se guarda el archivo PST reparado como destino por defecto, el archivo de datos se

guardara y configurara con los mismos atributos de la casilla de correo.

Nota: Para visualizar los datos recuperados de Outlook, se debe abrir el archivo reparado en
Microsoft Outlook. Se encontraran los datos recuperados en la carpeta con el nombre “Inicio del

archivo de datos Outlook” entre los mismos atributos de la Casilla de Correo que la anterior.



3.4.1. Guardar en formato PST

El Stellar Repair for Outlook ofrece la caracteristica de guardar los archivos reparados en un archivo

comprimido, un archivo normal o archivos PST divididos. Referirse a los siguientes temas segun necesidad:

3.4.1.1. Guardar como PST Normaly
3.4.1.2. Guardary Compactor PST

3.4.1.3. Dividir y Guardar un archivo PST



3.4.1.1. Guardar como PST Normal y

Stellar Repair for Outlook le permite guardar los archivos reparados en un nuevo archivo PST. Ademas,
el programa pone a su disposicion distintas opciones para comprimir, dividir y filtrar los archivos PST antes

de guardarlos.

Nota: Antes de comenzar el proceso de almacenamiento de los archivos reparados se debe asegurar

gue Microsoft Outlook esté cerrado.

Para guardar un archivo en formato PST, siga los pasos a continuacion:
1. Inicie Stellar Repair for Outlook.

2. Consulte la seccién Seleccionar y reparar archivos para saber exactamente como seleccionar y

reparar el archivo dafiado.

3. Haga clic en Guardar archivo reparado en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar
como.

speichern unter

Wahlen Sie die geeignete Option zum Speichem/Exportieren der ausgewahlten Elemente aus.
® Meu PST Als PST speichem
Exportieren in vorhandenes Outlook-Profil 1. Wahlen Sie diese Option aus, um das repariette Postfach als neue
P5T-Datei zu speichem.
Exportieren nach Microsoft 365

Export auf Live Exchange Server

Andere Formate Sélectionnez

4. Seleccionar Guardar como PST y pulsar Siguiente.

5. Aparecerd la ventana Guardar como PST. Seleccionar la opcion Guardar PST Normalmente y
pulsar Siguiente.

Als PST speichern

‘Wahlen Sie aus, wie das reparierte Postfach gespeichert werden soll.
Es hat sich bewahrt, grolle Postfacher zu komprimieren oder aufzuteilen.

® PST nomal speichem @
PST komprimieren und speichem @
PST aufteilen und speichem @

6. Aparece la pantalla Seleccionar Destino. Pulsar Buscar para guardar el archivo PST reparado

en la ubicacioén especifica.



. - x
Ziel auswahlen

Zielpfad auswahlen:

F:\PST Files), Durchsuchen

| Geloschte Elemente wiederherstellen @ | PST-Datei automatisch aufteilen @

Erweiterten Filter anwenden

Nota:

e Se selecciona por defecto la opcién Recuperar Elementos Eliminados. Desmarcar si los
elementos eliminados no son necesarios.

e Se selecciona la casilla Division Automatica del archivo PST, por defecto. Desmarcar si
no se desea dividir el archivo PST reparado. Esta opcién ayuda a la division automéatica del
nuevo archivo PST de aproximadamente 45 GB de tamario.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzador si se desea aplicar filtro en los archivos recuperados.

7. Pulsar OK.

8. Luego que se ha completado el proceso de resguardo, aparece la casilla de dialogo Resguardo

Completo. Muestra la ruta y tamafio del archivo reparado.

Speichern abgeschlossen

Repariert Datei gespeichert urter:
FAPST Files'paul momphine Repaired 1 pst

repariert Dateigrole; 435.71 MB

Wie man eine PST Datei importiert?

9. Pulsar 'Wie man eine PST Datei importiert?' para conocer como importar un archivo PST en MS
Outlook.

10. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.1.2. Guardar y Compactor PST

Stellar Repair for Outlook dispone de una funcién para comprimir y guardar archivos PST que comprime
los archivos, reduciendo el tamafio que han adquirido en el disco. Esto libera espacio en la memoria, y

también protege el archivo PST, previniendo que se corrompa.

Existen cuatro opciones para comprimri y guardar un archivo PST. Elija una de las siguientes

opciones en funcion de sus necesidades:

1. Comprimirtodos los datos adjuntos en un nuevo PST
2. Extraer y guardar los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones)

3. Eliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST



3.4.1.2.1. Comprimir todos los datos adjuntos en un
nuevo PST

Puede usar esta opcién para comprimir todos los datos adjuntos de los correos en los nuevos archivos

reparados PST. Los datos adjuntos comprimidos se quedan en el correo.

Nota: Antes de comenzar el proceso de resguardo de los archivos reparados asegurarse que Microsoft

Outlook esté cerrado.

Para comprimir todos los archivos adjuntos en un nuevo archivo PST, sigalos pasos a

continuacion:

1. Inicie Stellar Repair for Outlook.

2. Consulte la seccion Seleccionar y reparar archivos para saber cdmo seleccionar y reparar €l
archivo dafiado.

3. Hagaclic en Guardar archivo reparado en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

comao.

Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guard PST
® Guardar como PST uardar como

1. Seleccionar esta opcion si se desea guardar |2 casila de comeo

Exportar al Perfil de Outiook Exsterte reparada come un nueve archivo PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Otrog Formatos Seleccionar

4. Seleccionar la opcion Guardar como PST pulsar Siguiente.
5. Aparecera la ventana Guardar como PST. Seleccionar Comprimiry Guardar PST y pulsar

Siguiente.

— — x
Guardar como PST

Seleccionar como se desea guardar la casilla de comeo reparada
Es de buena practica ya sea dividir o comprimir las casillas de comeo de gran
tamario.

Guardar Momalmente el archive PST (D'

* Comprimir y Guardar PST {]:}

Dividir y Guardar PST {D

6. Aparecera la ventana Comprimir PST. Seleccionar la opcién Comprimir todos los adjuntos en

un nuevo PST y pulsar Siguiente.



Opciones de Compactado

Seleccionar la opcidn adecuada para especificar la ruta que se desea para comprimir la casilla de
comeo reparada.
Pulsar el botdn 1" para conocer mas acerca de las opciones.

* Comprimir todos los datos adjuntos en un nuevo PST @
Extraer y guardar los datos adjurtos en una capeta (No se pierden interconexiones) @
Eliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST @

7. Aparece la pantalla Seleccionar Destino. Pulsar Buscar para guardar el archivo PST reparado en

el destino especificado.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino
F:\PST Files! Explorar
| Recuperar los Elementos Eiminados @ +| Dividir automéaticamente el archivo PST @
Aplicar Filtro Avanzado
Nota:

e Se seleccionar la casilla Recuperar Elementos Eliminados por defecto. Desmarcar si los
elementos eliminados no son necesarios.

e Se selecciona por defecto la casilla Division Automatica del archivo PST. Desmarcar si no
se desea realizar una division automéatica del archivo PST. Esta opcidn ayuda a dividir un
nuevo archivo PST de aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Advanzado r si se desea aplicar filtro en los archivos reparados.

8. Pulsar OK para iniciar el proceso de resguardo.
9. Luego que dicho proceso se haya completado, aparecera la casilla de dialogo Respaldo

Completo. Muestra la ruta y el tamafio del archivo reparado.

Guardado completado

Archivo guardado en :
F:\PST Files'\Lucy Repaired pst

Tamario del archivo convertido : 6.07 MB

£C6mo impartar un archivo PST?




10. Pulsar '¢, Como importar un archivo PST?' para saber como importar un archivo PST en MS
Outlook.

11. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.1.2.2. Extraer y guardar los datos adjuntos en una
carpeta (No se pierden interconexiones)

Puede usar esta opcion para extraer datos adjuntos del correo y después guardarlos en una nueva carpeta
en su forma original. Se deja en los correos un enlace directo a los datos adjuntos extraidos. Esta opcion

extraera los datos adjuntos de los correos sin realizar ningiin cambio en el correo ni en sus datos adjuntos.

Nota: Antes de iniciar el proceso de respaldo de los archivos reparados, asegurarse que Microsoft Outlook

esta cerrado.

Para extraer los archivos adjuntos de un archivo PST y guardarlos en una carpeta (sin que se pierda
ninguna informacién de entrelazado) siga los pasos a continuacion:

1. Inicie Stellar Repair for Outlook.

2. Consulte la seccion Seleccionar y reparar archivos para saber cdmo seleccionar y reparar €l
archivo dafiado.

3. Hagaclic en Guardar archivo reparado en la pestafa Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

X
Guardar como

Seleccionar la opcidn apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guard PST
* Guardar como PST uardar como

1. Seleccionar esta opcidn si se desea guardar la casilla de comeo

Exportar al Perfil de Outlook Edstente reparada como un nueva archivo PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Seleccionar

Seleccionar la opcion Guardar Como PST vy pulsar Siguiente.
Aparece la ventana Guardar como PST. Seleccionar Comprimir y Guardar PST. Pulsar

Siguiente.

Guardar como PST *

Seleccionar como se desea guardar la casilla de comeo reparada
Es de buena practica ya sea dividir o comprimir las casillas de comeo de gran
tamario.

Guardar Nomalmente el archive PST @

* Comprimir y Guardar P5ST @

Dividir y Guardar PST (D




6. Aparecera laventana Comprimir PST. Seleccionar la opcion Extraer y guardar adjuntos en una

carpeta (No se pierde ningln enlace). Pulsar Siguiente.

Opciones de Compactado

Seleccionar la opcidn adecuada para especificar la ruta que se desea para comprimir la casilla de
comeo reparada.
Pulsar el botdn 1" para conocer mas acerca de las opciones.

Comprimir todos los datos adjurtos en un nuevo PST @
* Extraer y quardar los datos adjuntos en una carpeta (Mo se pierden interconexiones) @
Eliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST @
£Como volver & enlazar |a carpeta de datos adjuntos?

Nota: Sise desea conocer como volver a vincular los adjuntos, pulsar en 'Cémo volver a vincular

carpeta de adjuntos?'

7. Aparece la pantalla Seleccionar Destino. Pulsar Buscar para guardar el archivo PST en una

ubicacion especifica.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino :
F:\PST Filesh, Explorar
| Recuperar los Elementos Eiminados (D) [ Dividir automaticamente el archivo PST (0)
Aplicar Filtro Avanzado
Nota:

e Se selecciona la casilla Recuperar Elementos Eliminado por defecto, desmarcarla silos
elementos eliminados no son necesarios.

e Se selecciona por defecto la casilla Division automatica del archivo PST. Desmarcar la
casilla si no se desea dividir el archivo PST reparado. Esta opcién ayuda a dividir
automaticamente el nuevo archivo PST en aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Advanzador si se desea aplicar un filtro en los archivos reparados.

8. Pulsar OK para comenzar el proceso de respaldo.



9. Luego que se ha completado el proceso de respaldo aparecera la casilla de didlogo, Respaldo
Completo. Muestra la ruta y el tamafio del archivo reparado.

Guardado completado

Archivo guardado en :
FAPST Files\Lucy Repaired1 pst

Tamario del archivo convertido : 4.13 MB

£C6mo importar un archive PST?

10. Pulsar '¢,Como importar un archivo PST?' para saber coémo importar un archivo PST en MS
Outlook.
11. Pulsar OK para completar el proceso.




3.4.1.2.3. Eliminar todos los datos adjuntos en un
nuevo PST

Puede usar esta opcion para eliminar todos los datos adjuntos de los correos en el archivo PST reparado.

Esta opcion conserva el correo pero ninguno de sus datos adjuntos.

Nota: Antes de comenzar el proceso de resguardo de los archivos reparados asegurarse que Microsoft

Outlook se encuentre cerrado.

Para comprimir un archivo PST, siga estos pasos:

1. Inicie Stellar Repair for Outlook.

2. Consulte la seccion Seleccionar y reparar un archivo para saber como seleccionar y reparar el
archivo dafiado.

3. Haga clic en Guardar archivo reparado en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

- x
Guardar como

Seleccionar la opcién apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guardar como PST
* Guardar como PST

1. Seleccionar esta opcidn si se desea guardar la casila de comeo

Exportar al Peril de Outlook Existerte reparada coma un nuevo archivo PST.

Exportar a Microsoft365
Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Seleccionar

Seleccionar la opcién Guardar Como PST y pulsar Siguiente.
Aparecera la ventana Guardar como PST, seleccionar Comprimir y Guardar como
PST pulsar Siguiente.

. — x
Guardar como PST

Seleccionar como se desea guardar la casilla de comeo reparada
E= de buena practica ya sea dividir o comprimir las cazillas de comeo de gran
tamarnio.

Guardar Normalmente el archiva PST {]:?

* Comprimir y Guardar PST G}

Dividir v Guardar PST {D

6. Aparecera la ventana Comprimir PST, seleccionar la opcién Eliminar todos los adjuntos en el

nuevo PST pulsar Siguiente.



Opciones de Compactado

Seleccionar la opcidn adecuada para especificar la ruta que se desea para comprimir la casilla de
comeo reparada.
Pulsar el botdn 1" para conocer mas acerca de las opciones.

Comprimir todos los datos adjurtos en un nuevo PST @
Extraer y guardar los datos adjurtos en una capeta (No se pierden interconexiones) @
#) Hliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST @

7. Aparecera la pantalla Seleccionar Destino, pulsar Buscar para guardar el archivo PST en la

ubicacién especificada.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino -
F:\PST Files! Explorar
v| Recuperar los Elementos Eliminados @ | Diividir automaticamente el archivo PST @
Aplicar Fitro Avanzado
Nota:

e Se seleccionara la casilla Recuperar Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si los
elementos reparados no son necesarios.

e Se seleccionara la casilla Divisién automatica del archivo PST por defecto, desmarcar si
no se desea dividir el archivo PST reparado. Esta opcién ayuda a dividir automaticamente el
archivo PST en un tamafio aproximado de 45 GB.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzador si se desea aplicar filtro en los archivos.

8. Pulsar OK para comenzar el proceso de respaldo.
9. Luegode completado el proceso de resguardo, aparecera la casilla de dialogo Resguardo
Completo. La misma muestra la ruta y el tamafio del archivo reparado.

Guardado completado

Archivo guardado en :
FAPST Files'paul momphine Repaired pst

Tamafio del archive convertido : 4.13 MB

£06mo importar un archivo PST?




10. Pulsar '¢, Como importar un archivo PST?' para saber como importar un archivo PST en MS
Outlook.
11. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.1.3. Dividir y Guardar un archivo PST

El Reparador Stellar Repair for Outlook permite dividir archivos PST en diferentes tamafios. Se puede

dividir un archivo PST en varios tamafios hasta un tamafio maximo de 50GB.

Para archivos grandes, el Reparador Stellar Repair for Outlook divide automaticamente el nuevo archivo

PST en archivos mas pequefios. El tamafio de los archivos divididos dependera de la version de Outlook

instalada en el computador:

Nota:

Si Outlook 2007 se encuentra instalado, el nuevo PST se dividira en aproximadamente un tamafio
de 18 GB.
Si Outlook 2010 o superior se encuentra instalado, el nuevo PST se dividira en aproximadamente

45 GB de tamafio.

Antes de comenzar el proceso de resguardo de los archivos reparados se debe asegurar que
Microsoft Outlook se encuentre cerrado.

Se puede utilizar la opcién Dividir y Guardar PST cuando la casilla de correo reparada es mayor
a 1GB.

Pasos para Dividir y Guardar un archivo PST por tamafio:

Inicie Stellar Repair for Outlook.
Consulte la seccidn Seleccionar y reparar archivos para saber como seleccionar y reparar el

archivo dafiado.
Haga clic en Guardar archivo reparado en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

x
Guardar como

Seleccionar la opcién apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guardar como PST
®) Guardar como PST

1. Seleccionar esta opcion si se desea guardar la casilla de comeo

Exportar al Peril de Outlook Exsterte reparada como un nueveo archiva PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Selecdonar

Seleccionar la opcion Guardar como PST y pulsar Siguiente.
Aparecerd la ventana Guardar como PST. Seleccionar la opcién Dividir y Guardar luego pulsar

Siguiente.



Guardar como PST

Seleccionar como se desea guardar la casilla de comeo reparada
Es de buena practica ya sea dividir o comprimir las casillas de comeo de gran
tamario.

Guardar Normalmente el archiva PST G}

Comprimir y Guardar PST G}

® Dividir y Guardar PST {D

6. Aparecera la pantalla Dividir PST. En la casilla Seleccionar tamafio, marcar o seleccionar el

tamafio seglin sea necesario para dividir la casilla de correo reparada.

Nota: Se pueden dividir las casillas de correo reparadas en varias partes con un maximo de 50 GB.

Dividir y filtrar

Dividir la casila de comeo reparada en porciones mas peguenas para una
mejor manejabilidad.

Seleccionar el tamario y la app dividira la casilla de comeo reparada
mientras se guarda.

Pulsar i* para mas informacion en casillas de comeo divididas.

Seleccionar tamafio: 1 =/ GB G:}

-

Cancelar Aplicar Ajustes

7. Pulsar Siguiente. Aparecera la pantalla Seleccionar Destino.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nita de destino

F:\PST Files\, Explorar
| Recuperar los Elementos Eliminados (0 I Dividir automaticamente el archivo PST ®
Aplicar Filtro Avanzado

8. Pulsar Buscar para guardar el archivo PST reparado en un destino especifico.

Nota:

e Se seleccionard la casilla Recuperar Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si
los elementos reparados eliminados no son necesarios.

e Se selecciona por defecto la casilla Divisién automatica del archivo PST. Desmarcar la
casilla si no se desea dividir el archivo PST reparado. Esta opcion ayuda a dividir
automaticamente el nuevo archivo PST en aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Advanzador si se desea aplicar un filtro en los archivos reparados.



9. Pulsar OK.
10. Luego que se ha completado el proceso de resguardo aparecera la casilla de dialogo Resguardo

Completo. Muestra la ruta y el tamafio del archivo reparado.

Guardado completado

Archivo guardado en :
F\PST Files‘betty Repaired 1 pst

Tamario del archive convertido : 828.05 MB

£Cémo importar un archivo PST?

11. Pulsar ‘5, Cémo importar archivo PST?' para saber cobmo importar el nuevo archivo PST en MS

Outlook.
12. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.2. Exportar hacia un perfil de Outlook existente

Stellar Repair for Outlook proporciona una funcién para exportar archivos PST al perfil de Outlook

existente.

Nota: Antes de comenzar el proceso de exportacion de los perfiles de Outlook existentes asegurarse que

Microsoft Outlook este cerrado.

Para exportar un archivo PST a perfil ya existente de Outlook, siga los pasos a continuacién:

1. Inicie Stellar Repair for Outlook.

2. Consulte la seccion Seleccionar y reparar un archivo para saber cémo seleccionar y reparar el
archivo dafiado.

3. Hagaclic en Guardar archivo reparado en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

x
Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar,/Exportar los elementos seleccionados.

Guardar como F5T Exportar al Perfil de Outlook Existente

%) Exportar al Perfil de Outlook Existente ;élEliarﬁlo5gloT‘qpsegnLgiaogﬁirﬂ;r;?ﬂgasﬂla de comeo reparada como parte

Exportar a Microsoft 365 2. Esto no realizara cambio alguno en la configuracion del perfil
existente.. 5i el perfil existente esta protegido con contraseria, se
solicitara dicha contraseria.

Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Seleccionar

4. Seleccionar Exportar hacia los Perfiles de Outlook Existentes y pulsar Siguiente.

5. Aparecera la ventana Seleccionar Perfil Outlook Seleccionar un perfil de Outlook de la lista de

perfiles MS Outlook que se muestran.

Nota: Si el perfil de Outlook esta protegido con contrasefia aparecera la ventana Ingresar

Contrasefia. Ingresar la contrasefia y pulsar OK.

Nota: Sino se cuenta con un perfil de Outlook, se generara un perfil de Outlook por defecto y las

casillas de correo serén guardadas en la ubicacion por defecto.



Seleccionar perfil de Cutlook

Seleccione un Peril M5 Qutlook entre los que aparecen mas abajo y haga clic en "OK"
Mombre del Perfl  Ruta del Perfil &3
0365 C:\Wsers\Administrator \Documents \Outlook Files\Outook Data File - 02
Betty C:\Users\Administrator \Documents \Outlook Files'betty Repaired. pst
local C:\Users\Administrator\Desktop\PSTYocal file.pst
merge C:\Wsers\Administrator \Documents \Qutlook Files\Outook Data File - m
Moa E:\ankita 51772\Public\PST\Files\paul. morphine. pst W
£ >

w| Recuperar los Elementos Eliminados l:j:)

licar Fittro Avanzado
Nota:

e Se selecciona por defecto la casilla Recuperar elementos eliminados, desmarcar si los
elementos reparados eliminados no son necesarios.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado r si se desea aplicar filtro en los archivos reparados.

Pulsar OK para iniciar el proceso de resguardo.
Luego que el proceso de resguardo esté complete, aparecerd la casilla Resguardo Completo. La

misma muestra la ruta y el tamafio del archivo reparado.

Guardado completado

Archivo guardado en :
ClUsers\AdministratorDesktop\PSTWocal file pst

Tamario del archivo convertido : 6.07 MB

8. Pulsar OK para completar el proceso.


how-to-apply-advance-filter.html

3.4.3. Exportar a Microsoft365

El programa Reparacién Stellar Repair for Outlook ofrece la caracteristica de exportar la casilla de correo

reparada hacia las cuentas de Microsoft 365.

Nota:

e Para utilizar la opcion Exportar hacia Microsoft 365, debe asegurarse que se cuenta con
conexion a internet activa.

o Antesde comenzar el proceso de resguardo de los archivos reparados debe asegurarse que
Microsoft Outlook se encuentra cerrado.

e Antes de guardar el buzén convertido en Microsoft 365, asegurese de que la cuenta de Microsoft
365 esté configurada en la aplicaciéon MS Outlook.

e Los datos de las casillas de correo online no pueden ser exportados hacia Microsoft 365.
Solamente se pueden exportar los datos de casillas de correo fuera de linea hacia Microsoft 365.

Pasos para exportar la casilla de correo reparada hacia Microsoft 365:

1. Ejecutar el Reparador Stellar Repair for Outlook.
2. Ver Seleccionar y Reparar Archivo, para saber como seleccionar y reparar el archivo dafiado.

3. Hagaclic en Guardar archivo reparado en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar como.

— x
Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar.,/Exportar los elementos seleccionados.

Guardar como PST Exportar a Microsoft 365

1. Se puede exportar la casila de comeo reparada hacia la cuenta

Exportar al Perfil de Cutlock Edstente Microsoft 365 utiizando esta opcion.

) Exportar a Microsoft 365 2 5e nece:s"rta -::_ontar con Ig version MS Office 201 D’SPZ 0 superior y
una conexion a intemet activa para utilizar esta opcidn.

Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Selecconar

4. Seleccionar Exportar hacia Microsoft 365y pulsar Siguiente.
5. Aparecera la ventana Datos de Acceso a Microsoft 365. Seleccione sélo el nombre del perfil de

Microsoft 365 en la lista desplegable.



Microsoft 365 Iniciar sesion Detalle

Inicie sesion utiizando el perfil M365 configurado en Outlook, para exportar el
buzén seleccionado a Microsoft 365.

Mombre del Pedil: ravi

+| Recuperar los Elementos Eiminados G}

Aplicar Filtro Avanzado

Nota:

e Se seleccionara la casilla Recuperar Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si los

elementos reparados eliminados no son necesarios.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzador si se desea aplicar filtro en los archivos reparados.

Pulsar OK para iniciar el proceso de resguardo.

Luego que se ha completado el proceso de resguardo aparece la casilla de didlogo Exportacion

de Datos Exitosa con el mensaje “Datos exportados exitosamente hacia Microsoft 365”.

Exportacidn de datos exitosa

Datos exportados con éxito a Microsoft 365.

oK

8. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.4. Exporar a Live Exchange Server

El programa Reparar Stellar Repair for Outlook brinda la caracteristica de conectar el servidor Exchange
a través del administrador o usuario con credenciales y exportar la casilla de correo reparada hacia el
Servidor MS Exchange.

Pasos para exportar la casilla de correo reparada hacia el Servidor MS Exchange:

Ejecutar el Reparador Stellar Repair for Outlook.
Ver Seleccionar y Reparar Archivo, para saber como seleccionar y reparar el archivo dafiado.

Pulsar Guardar Archivo Reparado desde el menu Inicio para abrir la ventana Guardar Como.

o *
Guardar como

Seleccionar la opcién apropiada para Guandar/Exportar los elementos seleccionados.

Guardar como FST Exportar al Servidor Live Exchange

1. Ltilizar esta opcion para exportar la casilla de comeo reparada al

Exportar al Perfil de Outlook Existente ErA BT

Exportar a Microsoft 365 2. Se pediran las credenciales de inicio de sesion validas para completar
esta operacion.

#) Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Selecdonar

4. Seleccionar la opcion Exportar al Servidor Live Exchange desde la ventana Guardar como y

pulsar OK. Aparecera la ventana Detalles del Servidor Exchange.

Detalles del Servidor de Exchange

Proporcione sus Detalles del Buzdn de Mailbox para conectarse con éxito a su Buzdn.

®) Iniciar sesion con la cuenta del Administrador de Dominio {D
Iniciar sesidn con la cuenta del Usuario de Dominio {-D

Detalles del Servidor de Exchange:
MNombre del Servidor de
Exchange :

Exchange 2010 y Superior,

5. Existen dos opciones:

(a) Ingresar con la Cuenta del Administrador del Dominio: Utilizar esta opcién cuando se tienen

los detalles de las credenciales del Administrador.

(i) Seleccionar através de la pestafia Acceso con la cuenta del Administrador del

Dominio.



(i) Ingresar el Nombre del Servidor Exchange en el campo de texto.

Nota: Se seleccionaran por defecto las casillas de Exchange 2010 y Superior desmarcar si

no son necesarias.
(iii) Pulsar Siguiente.
(iv) Aparecera la casilla de dialogo Ingresar Detalles.

X
Ingresar Detalles

Ingresar detalles del administrador Exchange:

ID del administrador del comeo :
Mombre del Administrador:
Contrazefia del administrador :

Informacian de la Casilla de Comeo de Destin:

ID de la Casilla de comeo electronico

| Recuperar los Bementos Eliminados @
Aplicar Fittro Avanzado

(V) En la Seccion Detalles del Administrador Exchange ingresar el ID del Correo del

Admin, Nombre del Admin, y Contrasefia del Admin.

(vi) En la Seccion Detalles de la Casilla de Correo Destino ingresar el ID del Correo.

Nota: Se seleccionara por defecto la casilla Recuperar Elementos Eliminados desmarcar si

No son necesarios.

Nota: Referirse a la seccion Aplicar Filtro Avanzado r, para conocer como aplicar un filtro.
(vii) Pulsar OK para conectarse a la casilla de correo.

(b) Acceso con la Cuenta del Usuario Administrador del Dominio: Utilizar esta opcién cuando se

cuente con los detalles de credenciales de la cuenta para conectar al servidor live Exchange.

(i) Seleccionar el boton Acceso con la Cuenta del Usuario del Dominio.
(i) Ingresar el Nombre del Servidor Exchange en el cuadro de texto.

Nota: Se seleccionaran las casillas de Exchange 2010y Superior por defecto. Desmarcar

si no son necesarias. Este programa no soporta Servidores Exchange inferiores a 2010.

(iii) Pulsar Siguiente.

(iv) Aparecera la casilla de dialogo Ingresar Informacion de la Casilla Exchange.



Ingresar los Detalles de la Casilla de Correo Exchange

|0 de la Casilla de comeo electronico : | |

Nombre de la Casilla de Comeo :

Contrasefia de la Casila de Comeo :

+| Recuperar los Elementos Eliminados

Aplicar Filtro Avanzado

(v) Ingresar el ID de la Casilla de Correo, el nombre de la Casilla de Correo, y la

Contrasefia de la Casilla de Correo.

Nota:

e Se selecciona la casilla Recuperar Elementos Eliminados por defecto desmarcar si no

es necesario.

o Referirse a la seccion Aplicar Filtro Avanzador, para saber cémo aplicar un filtro.

(vi) Pulsar OK para conectar con la casilla de correo del servidor Exchange.

(vii) Comienza el proceso de resguardo, si se desea detener el proceso pulsar el boton
Detener.

(viii) Luego de haberse realizado el proceso de resguardo en forma exitosa, aparece la casilla

de dialogo con el siguiente mensaje, "Mensaje seleccionado guardado exitosamente”.

(ix) Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.5. Guardar como otros formatos

El Reparador Stellar Repair for Outlook guarda los archivos reparados en formatos MSG, EML, RTF,
PDF, HTML y MBOX. Con la opcién Convencion de Denominacidn, los elementos del correo pueden ser

guardados con nombres especificos tales como Sujeto del Correo, Fecha del Correo, Remitente del correo.

Nota: Antes de iniciar el proceso de resguardo de los archivos reparados, se debe asegurar que Microsoft
Outlook esté cerrado.

Para guardar el archivo reparado, siga los pasos que se indican a continuacién:

1. Inicie Stellar Repair for Outlook.

2. Consulte la seccion Seleccionar y reparar un archivo para saber cémo seleccionar y reparar el
archivo dafiado.

3. Hagaclic en Guardar archivo reparado en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar
como.

4, Desde la ventana Guardar Como, seleccionar la opciéon Otros Formatos. Se habilita una lista

desplegable.

x
Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.

Guardar como PST I e

1. Se pueden guardar los comeos de la casilla de comeos reparada
también en otros formatos coma MSG, EML, RTF, PDF, HTML o
MBOX.

Exportar al Perfil de Outlook Existente

Exportar a Microsoft 365 - . .
2. Todos los comeos se guardan en en una campeta de jerarquia similar
a la estructura de la capeta de la casilla de comeo.

Exportar al Servidor Live Exchange

® Otros Formatos clecdonar iR

EML

5. Seleccionar cualquiera de los formatos (MSG, EML, RTF, PDF, HTML o MBOX) de la lista de
posibilidades y pulsar Siguiente.
6. Aparece la ventana de Convenciones de Nombres, seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones:
o Asunto- El archivo reparado se guardara con el nombre del Asunto del respectivo correo.
o Asunto + Fecha (DD-MM-AAAA) — El archivo reparado se guardara con el nombre del
respectivo asunto del mensaje del correo y la fecha correspondiente.
o Fecha (AAAA-MM-DD) + Asunto- El archivo reparado se guardara con el nombre, fechay
asunto del correspondiente correo.
o De +Tema + Fecha (AAAA-MM-DD) — El archivo reparado se guardara con el nombre del
remitente y su correo, asunto y fecha.



Fecha (DD-MM-AAAA) + Desde + Asunto- El archivo reparado se guardara con el
nombre del remitente del mensaje, fecha y asunto.

Fecha (AAAA-MM-DD) + De + Asunto — El archivo reparado se guardara con el nombre
del remitente del correo respectivo, fecha y asunto.

Fecha (MM-DD-AAAA) + Asunto + De — El archivo reparado se guardara con el nombre

del correo respectivo, fecha, asunto y remitente.

. x
Convencion del Nombre

Seleccionar Convencion Denominativa

* fAsunto Fecha(DD-MM-AAM) + De + Tema
Tema + Fecha(DD-MM-AAAA) Fecha(AAAA-MM-DD) + De + Tema
FechalAAAA-MM-DD) + Tema Fecha(MM-DD-AAAL) + Tema + De

De+ Tema + Fecha{AAA-MM-DD)

7. Pulsar Siguiente.
8. Aparece la pantalla Seleccionar Destino. Pulsar Buscar para guardar el archivo reparado en el

destino especificado.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino
F:\PST Filesh Explorar
| Recuperar los Elementos Eiminados @
Aplicar Filtro Avanzado
Nota:

Se selecciona la casilla Recuperar Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si los
elementos eliminados no son necesarios.

Se seleccionara por defecto la casilla Division Automatica de archivo PST por defecto,
desmarcar si no se desea hacer la division del archivo PST reparado. Esta opcion ayuda la
divisién automatica del nuevo archivo PST en aproximadamente 45 GB de tamafio.

Pulsar Aplicar Filtro Avanzador si se desea aplicar filtro en los archivos reparados.

9. Pulsar OK. Aparece una ventana que muestra el estado de Resguardo en progreso.

10. Luego de completarse el proceso de resguardo aparece la casilla de dialogo Resguardo Completo

con el siguiente mensaje “Los mensajes seleccionados se han guardado exitosamente”.

11. Pulsar en el enlace “Abrir Carpeta Contenedora” para ver los mensajes guardados.



3.5. Guardar todos los contactos como CSV

El Reparador Stellar para Outlook ofrece la posibilidad de guardar todos los contactos como un archivo
CsV.

Pasos para guardar los contactos como un archivo CSV:

1. Desde la etiqueta Herramientas, seleccionar Guardar todos los contactos como CSV.
2. Aparece la pantalla Seleccionar Destino. Pulsar Buscar para guardar todos los contactos como

un archivo CSV en el destino especificado.

Elegir destino *

Direccion de destino :

F:\PST Files), Explorar

| Recuperar los Contactos Himinados 0K

Nota: Se selecciona la casilla Recuperar Contactos Eliminados por defecto, desmarcar si los

contactos eliminados recuperados no son necesarios.

3. Pulsar OK para completar el proceso.



3.6. Volver avincular la Carpeta de Adjuntos

Debe volver a vincular la carpeta de archivos adjuntos cuando la mueva después de usar la opcién Extraer

y guardar archivos adjuntos en una carpeta (no se pierde la interconexion).

Para hacer esto:

1. Seleccione Reenlazar Datos Adjuntos en la pestafia de Herramientas.

= X
Reenlazar Datos Adjuntos

Para valver a vincular los adjuntos, seleccione el PST de orgen y la campeta que contiene todas
los adjuntos del archivo PST de origen seleccionado.

Haaga clic en el botdn " Reenlazar’ para actualizar todos los vinculos de comens con sus
respectivos adjuntos.

Seleccionar un PST de Fuente:

Seleccionar PST

Seleccionar Carpeta de Datos Adjuntos:

Seleccionar Carpeta

Reenlazar

2. Pulse en Seleccionar PST y en el botdn Seleccionar Carpeta para navegar y seleccionar el archivo

PST reparado y su carpeta de datos adjuntos.

3. Pulse en el boton Reenlazar para volver a enlazar los datos adjuntos a los correos.

Nota: Puede mover la carpeta de datos adjuntos a una ubicacion diferente en el mismo equipo local o

puede mover el archivo PST reparado y la carpeta de datos adjuntos a otro equipo.



3.7. Guardar el Informe

Con Stellar Repair for Outlook, usted puede guardar el Informe del Registro para analizar el proceso de

reparacion mas adelante.

Para guardar el informe de registro, siga los pasos a continuacion:

1. Enlapestafia Ver, seleccione Informe de registro (o Informe de procesos).

2. Enlaventana Informe del registro, hagaclic en Guardar informe.

Informe del Registro

Tipo item Archivo adjunto | Descripcion Estatuto
Informe de Stellar Repair ...
Ubicacion del archivo ariginal F:\PST Files\paul. morphine.pst
Tamafio del archiva de origen 729.96 MB
Hora de inido de escaneo Tuesday, February 15, 202...
Mensaje {(elemento MNotas) - plasl) g oYl Aoy losy... Reparado
Mensaje (elemento MNotas) - Una gran parte de la literatu... Reparado
Mensaje (elemento MNotas) - ¥ en cuanto & los poetas, lo... Reparado
Mensaje (elemento MNotas) - bn al-Mafis describié su libro ...  Reparado
Mensaje (elemento Notas) — LiafARRATE BERFR{EE...  Reparado
Mensaje (elemento Motas) - For simple searches, therei... Reparado
Mensaje (elemento de dta) - The Peel-Raam Line (Dutch: ... Reparado
Mensaje (elemento de dta) - Reparado
Mensaje (elemento de dta) - HOW TO ADD ALOGO TO Y... Reparado
Mensaje (elemento de cta) - KOMMNEKE KASEPM KaK Y&CT... Reparado
Mensaje (elemento de cta) - NSF Converter - HTML Reparado
Mensaje (elemento de cita) - Ordering the Software- Rich... Reparado
Mensaje (Elemento Mail) 4 FW: Demo-HighIMP, Folow...  Reparado
Mensaje (Elemento Mail) 49 FW: 20 | TIH -High Imp, F... Reparado
Mensaje (Elemento Mail) [ {833 nEhla i #% 3500 PLA...  Reparado
Mensaje (Elemento Mail) 10 TEAFEHTIEFEE...  Reparado
Mensaje (Elemento Mail) 1 FEEFEEFEST - Richtext  Reparado
Guardar

Haga clic en Guardar.

3. Enlaventana Guardar como, especifique la ubicacién en que desea guardar el archivo del informe.




3.8. Guardar y reutilizar los resultados de un analisis

Con esta herramienta podra guardar los resultados de un analisis (haciendo clic sobre Guardar resultados
de andlisis) y reutilizar el archivo .DAT resultante en el futuro (para ello deberd hacer clic sobre Cargar
resultados de analisis). De este modo podra ahorrar tiempo a la hora de restaurar los datos que necesite, ya

gue no serd necesario analizar de nuevo el archivo PST/OST dafiado.

Para guardar los resultados del andlisis de un archivo PST dafiado, siga estos pasos:

1. Enlapestafia Inicio, seleccione Guardar informacion de andlisis.

Guardar resultados del analisis

Seleccione una ubicacion de destino para guardar los resultados del analisis:

| Explorar

2. Se abrira la ventana Guardar informacién del andlisis. Explore su sistema y selecciona la carpeta
en que desea guardar la informacién del analisis. Haga clic en OK. La informacién se guardara en
un archivo .DAT.

3. Se abrird un nuevo cuadro de didlogo: haga clic en OK.

Cargar resultados de analisis

Esta funcion le permitira iniciar el proceso de reparacion de un archive a partir de resultados de andlisis
previamente guardados (o de un archivo .DAT).

Para cargar lainformacién del analisis, previamente guardada, de un archivo PST dafiado, siga los

pasos a continuacion:

1. Paracargar lainformacion del analisis, haga clic en Cargar informacién de andlisis en la

pestafia Inicio.



Cargar resultados de analisis

Cargar archivo analizado

Stellar Repir for Outlook: est listo para cargar los resultados de analisis guardados previamente.
Para cargar los resuttados del andlisis, seleccione un archivo y haga clic sobre Cargar resuttados de analisis.

[&% {SPOPR Scan_Wednesday, December 22, 2021 08_47 35,db.DAT! Afiadir
[ SPOPR Scan_Wednesday, December 01, 2021 09_53_56.db.DAT

Eliminar

Reiniciar

Resultados de analisis de : D:\248 Gb file‘\backup_15072019.0st
Fecha del andlisis : Mon Dec 20 16:17:30 2021

Cargar resultados de anélisis

Se abrira la ventana Cargar andlisis. En ella se mostrara una lista de los datos de analisis
previamente guardados en el sistema.

Si el archivo deseado no se encuentra en la lista, haga clic en el botén Afadir y seleccione el
archivo DAT deseado.

Haga clic en Abrir.

El archivo afiadido se mostrara en la ventana Cargar andlisis. Haga clic en el boton Eliminar si
desea eliminar el archivo de datos de analisis (guardado en formato .DAT).

Haga clic en Reiniciar si desea vaciar la lista para empezar a guardar nuevos archivos.

Haga clic en Cargar resultados de analisis.

Cuando se abra el cuadro de dialogo correspondiente, haga clic en OK.

Nota: solo podra seleccionar un archivo cada vez. No es posible llevar a cabo el proceso en dos

archivos simultaneamente.



3.9. Como aplicar el Filtro Avanzado

El Reparador Stellar Repair for Outlook ofrece un filtro avanzado para encontrar casillas de correo
especificas y particulares utilizando el filtro de Rango de Fecha. Se puede también acotar los resultados

de busqueda excluyendo los ID de remitentes especificos desde todas las casillas de correo reparadas.

Pasos para aplicar el filtro avanzado:

1. Enlaventana Aplicar Filtro, debajo de la seccion Incluir se encuentran dos casillas de

verificacion:

Aplicar filtro X

Incluir

| Incluir la carpeta Comeo Blectranico No deseado’ | Incluir la carpeta ‘Bementos Eiminados®

Rango de fechas

e

Fecha de Inicio: 12-Jan-2022 - Fecha Final: 01-Feb-2022 -

Ids de los remitentes a ser excluidas

Especificar los remitentes a ser excluidos de todas las casillas de comeo.

Agregar a la lista

~ De -

|| Alice

|| Noa

|| Tessa

|| Tim

|| Spark

]| Max

w1l Jordan d

@ Cancelar Aplicar

a) Incluir lacarpeta 'Correo No deseado’: Seleccionar esta casilla para incluir los archivos

de correo no deseado y sus carpetas respectivas.
b) Incluir la carpeta'Eliminar Elementos’: Seleccionar esta casilla para incluir los archivos

de elementos eliminados y sus carpetas.

2. Desde la seccion Rango de Fechas seleccionar especificamente la Fecha de Inicio Fecha de
Inicio y la Fecha de Finalizacion para encontrar las casillas de correo especificas.
3. Desde laseccion Id de Remitentes a ser excluidas ingresar la lista de los Id de los remitentes

especificos que no se deseen incluir.

a. En el campodetexto Agregar ala Listaingresar los ID de los remitentes

especificos que no se deseen incluir.

Nota: Se puede incluir solo el ID de un remitente por vez en el campo de texto Agregar

a la Lista.



b. Luego pulsar el boton Agregar ala Lista para incluirlo.
c. Todas las casillas seran seleccionadas por defecto, deseleccionar las que no sean

necesarias.

4. Pulsar el boton Aplicar para aplicar los filtros.



3.10. Importando archivo PST en MS Outlook

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2021 /2019 /2016 /2013:

1.

Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir & Exportar.

Seleccione Importar / Exportar opcién desde el panel de la derecha.

En el Ayudante de importacién y exportacién, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcién conveniente. Presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Paraimportar un archivo PST en Microsoft Outlook 2010:

Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir -> importar.

En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

Clicar Explorar paralocalizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcidn conveniente. Presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Paraimportar un archivo PST en Microsoft Outlook 2007:

Abren Microsoft Outlook. En el MenU Archivo, eligen Importar y Exportar.

En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

En el bloque Importar archivo, elegir Archivo de carpetas personales (PST), presionan
Siguiente.

Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcion conveniente. Presionan Siguiente.

En la ventana de dialogo Importar Carpetas Personales, eligen las carpetas que se tienen que
importar en Microsoft Outlook. Presionan Terminado.



3.11. Cambiar el idioma del programa

Para utilizar Stellar Repair for Outlook en su idioma de preferencia, el programa pone a su disposicién un
menu que le permite elegir el idioma deseado. Haciendo clic en el boton Idiomas, podra cambiar el idioma

de uso de todo el programa en cualquier momento, sin necesidad de instalarlo de nuevo.

Para cambiar el idioma del programa, siga los pasos que se indican a continuacion:
1. Inicie Stellar Repair for Outlook.
2. Haga clic en el boton Idioma que encontrara en la esquina superior derecha.

3. Aparecera un menu desplegable en que se le ofreceran las distintas opciones de idioma:

e Inglés

e Francés
e Aleman
e [taliano
e Espafiol

e Japonesa

4. Seleccione el idioma deseado. El idioma del programa se modificard automaticamente.



4. Preguntas Frecuentes

1. ¢ Para qué sirve Stellar Repair for Outlook?

Es un programa especializado que repara archivos PST dafiados y restaura todos sus datos, incluyendo
correos electrénicos, elementos adjuntos, informacion de contactos, calendario, notas, tareas pendientes
y datos del diario. Stellar Repair for Outlook permite previsualizar todos los datos analizados y ofrece la
opcién de exportarlos a un perfil ya existente Outlook o a Office365, o bien guardarlos en formato PST,
MSG, EML, RTF, HTML, PDF, DBX o MBOX.

2. Me e olvidado la ubicacién de mi archivo. Puede esta aplicacién buscarlo por mi?

Si, la aplicacion puede buscar archivos PST/OST en su sistema y encontrarlo por usted facilmente. Hay

una opcién en Buscar archivos en la aplicacion por la cual puede ubicar un PST patrticular y repararlo.

3. Inicié lademoy puedo ver la visualizacién previa de forma correctaen la ventana del software de

Reparacion. ¢Tengo que volver a escanear el archivo alterado?

En absoluto, a través de la versiébn de prueba puede previsualizar un archivo reparado después del
escaneo. Esta funcién especial a sido incluida en las herramientas para asegurarnos que usted pueda
primeramente previsualizar los resultados de reparacidn en su archivo PST/OST dafiado y solo después

gue este satisfecho con los resultados puede decidir si hace la compra y guarda sus archivos reparados.

4. Quiero recuperar correos electronicos que eliminé de forma definitiva de mi bandeja de Outlook.

¢El programa es capaz de hacer esto?

Si, el programa también es capaz de analizar y recuperar correos electrénicos que habian sido eliminados
de forma definitiva de Outlook. También permite previsualizar los elementos eliminados antes de
guardarlos. Los elementos que habian sido eliminados de la bandeja apareceran marcados en rojo cuando

sean mostrados por el programa.

5. ¢Podemos excluir los elementos eliminados del buzén de correo recuperado mientras

guardamos?

Si. Seleccione la casilla No recuperar elementos eliminados para excluir los elementos eliminados del

archivo reparado.

6. Cuanto tiempo le tomara al programa Outlook PST Repair reparar un archivo PST/OST ?

La duracién del andlisis depende de factores tales como el grado de dafio del archivo PST, de su tamafio,
y también del nimero de elementos presentes en la bandeja de correo seleccionada. Si el proceso esta
procesando, eso significa que este programa informatico esta escaneando el archivo alterado y que tienen
que esperar que se acabe el proceso de escaneo. Una vez el escaneo estd completo obtendran el archivo

recuperado en el lugar de destino.



7. Me aperece un mensaje de error, "Archivo PST no valido”, cuando intento analizar el archivo.

¢, Qué significa esto?

Puede deberse a varias razones:

¢ El archivo PST se encuentra muy gravemente dafiado o no esta en condiciones de ser reparado.
¢ El archivo PST seleccionado no es valido.

¢ No es posible acceder al archivo.

8. He reparado mi archivo corrupto. Pero no encuentro mis contactos. Como puedo encontrarlos?
Usted puede ubicar y accedas facilmente sus contactos siguiendo los siguientes pasos:

e Importe su archivo PST reparado a MS Outlook.

e Abren MS Outlook.

e Presionan entonces 'Ctrl+Shift+F".

e Se abrird la ventana de 'Buscar Mensaje / Busqueda Avanzada'. Por favor seleccione 'Contactos'
bajo la pestafia 'Buscar'.

e Cliquen en el buton 'Explorar' y eligen el archivo PST importado.

e Luego, cliquen 'Encontrar ahora'.

e Ahora podran ver todos los contactos si pudieron ver los contactos en la version de demo. Pueden
elegir todos los contactos enumerados y arrastrarlos a su lista original de contactos, de modo que

puedan emplearles de nuevo.

9. Puedo reparar un archivo corrupto mayora 2 GB ?

Absolutamente, esta herramienta es capaz de reparar archivos PST que son mas grandes que 2 GB. Por
favor descargar la version de prueba y escanee su archivo PST/OST. Puede previsualizar todos los correos

y otros items en su buzén que pueden ser recuperados con esta herramienta.

10. Quiero evaluar el proceso de reparacion. ¢Es posible ver uninforme del proceso?

Por supuesto. El programa permite guardar y visualizar los informes de procesos en cualquier momento.
Para ver y guardar los informes de proceso (o informes de registro)siga los pasos que se indican a

continuacion:

e Enlapestafia Ver, seleccione Informe de proceso/Informe de registro.
e En la ventana Stellar Repair for Outlook, haga clic en Guardar informe, y guardelo en la ubicacion
gue desee para consultarlo cuando lo crea necesario. Para conocer todos los detalles, consulte la

seccion Informe de registro.

11. ¢;Debo tener instalado Microsoft Outlook en mi sistema para reparar mi archivo? ¢El programa

es compatible con todas las versiones de MS Outlook?



Microsoft Outlook no es necesario para previsualizar y reparar un archivo PST/OST file, pero debe tenerlo
instalado en su sistema si quiere utilizar también las opciones de guardado. El programa es compatible con

las siguientes versiones:

Microsoft Outlook: Microsoft 365 2021 /2019 /2016 /2013 /2010 /2007.
12. ;(Qué hace la funcion de compactado de Stellar Repair for Outlook?

Como su nombre sugiere, la funcién de compactado de la aplicacién Stellar Repair for Outlook ayuda a
reducir el tamafio de los archivos PST y de los datos adjuntos en MS Exchange Server. Tiene varias

opciones para datos adjuntos de correos que pueden ser seleccionadas para la extraccidon y compactacion.

13. ¢ Por qué necesito compactar los archivos?

MS Outlook almacena todos los datos como correos electrénicos, datos personales, calendario, tareas,
etc. en un archivo PST. En algin momento dado el archivo acaba volviéndose demasiado grande. Dichos
archivos PST son propensos a la corrupcién, por lo que necesita compactarlos. Stellar Repair for

Outlook tiene una funcién de compactado que puede usar para compactar el archivo PST.

14. ;Puedo extraer todos mis datos adjuntos en una carpeta aparte mientras se compacta el archivo
PST?

Si, puede extraer los datos adjuntos en una carpeta aparte. Para hacerlo, elija Extraer los archivos
adjuntos y dejar los accesos directos en el correo sen Opcidn de compactaciéon antes de empezar el

proceso de compactado. Los datos adjuntos se quedan en los correos en forma de enlaces directos.

15. ¢ Puedo restaurar los enlaces a los datos adjuntos en el archivo PST?

Si, se pueden restablecer los enlaces utilizando La carpeta reenlazar adjuntos r. Es necesario reenlazar
la carpeta de adjuntos cuando se mueva luego de haberla utilizado en Extraer y guardar los adjuntos en

una carpeta. (No se pierde ninguna revinculacién)

16. Quiero ejecutar el software en unas carpetas concretas del archivo PST. ¢Puedo elegir algunas
carpetas en concreto dentro de la aplicacién?

Si, puede aplicar los ajustes de extraccion y compactacion en sdlo las carpetas seleccionadas del archivo
PST.

17. Reparé mi archivo PST, pero no puedo abrir Outlook después de la recuperacién. ¢Como puedo

solucionar este problema?

Eso puede pasar, pero estamos seguros que si sigue los pasos lineas abajo podra resolverlo sin ningln

problema:

e Abierto Windows -> Control Panel.



e Haga doble clic en Correo electrénico. En la ventana Instalacion de correo electrénico, seleccion
Cuentas de correo para configurar su cuenta.

e Unavez configurada la cuenta, cierre la venta y abra MS Outlook.

e Paravisualizar el archivo PST reparado, puede seleccionar Abrir -> Archivo de datos de Outlook

en la pestafia Archivo, o bien Importar el archivo PST en MS Outlook.

18. ¢De cuantas maneras puedo dividir un archivo PST usando el software Stellar Repair for
Outlook?
Existen dos formas en las cuales se puede dividir un archivo PST utilizando el Reparador Stellar para

Outlook. Referirse a las siguientes formas segun sea necesario:

a. Division Automatica de Archivos PST: Para archivos grandes utilizar esta opcién para dividirlos en
archivos més pequerios. El tamafio de los archivos divididos dependera de la version de Outlook que
se encuentre instalado en el computador.

o Sise encuentra instalado Outlook 2007, el nuevo PST sera de aproximadamente 18 GB de
tamanio.

o Silaversion de Outlook instalada es 2010 o superior el nuevo archivo PST se dividira en
aproximadamente 45 a 48 GB de tamafio.

b. Dividir y Guardar el archivo PST: Esta es una opcién manual para dividir el archivo reparado en

varios tamafios hasta un maximo de 50GB. Se puede utilizar esta opcion cuando el tamafio de la
casilla de correo sea mayor a 1 GB. Para conocer mas referirse a la seccion Dividir y Guardar

Archivo PSTe.

19. Tengo un archivo PST que sobrepasa los 50 GB de tamafio, ¢el nuevo PST tendra el mismo

tamafo que el original?

En el caso de archivos de gran tamafio, Stellar Repair for Outlook divide automaticamente el nuevo
archivo PST en archivos de menor tamafio. El tamafio de los archivos divididos dependera de la version

de Outlook instalada en su ordenador:

¢ Sitiene instalado Outlook 2007, el nuevo archivo PST tendra un tamafio de aproximadamente 18
GB.
¢ Sj tiene instalado Outlook 2010 o una versién posterior, el nuevo archivo PST tendra un tamafio de

45 a 48 GB.

20. Cuando haya guardado mi bandeja de correo reparada en formato PST, ¢cémo puedo ver los

elementos de la bandejay acceder a ellos?

Después de guardar la bandeja de correo reparada en formato PST, puede importar el archivo PST a MS

Outlook. Para saber mas, consulte la seccién Importar un archivo PST a MS Outlook.

21. ¢Por qué no puedo recuperar todo el buzén tal y como se muestra al escanear?



Existe la posibilidad de que el buzén que estéa intentando reparar contenga archivos adjuntos infectados
por virus. Si su software antivirus esta funcionando, tomara medidas inmediatas para proteger su sistema
marcando y moviendo la amenaza potencial a cuarentena, debido a lo cual no podra recuperar esos
archivos por completo, como se muestra durante el escaneo. Por lo tanto, se aconseja desactivar el

software antivirus antes de escanear.

Nota: Aungue el software antivirus esté desactivado, no podra recuperar el buzon por completo si esta

muy dafiado.
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1. Acerca de Stellar Converter for OST

Stellar Converter for OST, ofrece una solucién completa para convertir archivos OST a multiples formatos,
incluyendo correos electrénicos, archivos adjuntos, contactos, entradas del calendario, tareas, notas y
diarios. Ademas, el programa también permite dividir y comprimir la bandeja de correo en el momento de

guardar el archivo OST en formato PST.

Después de la conversion del archivo OST, el programa muestra una vista previa de los elementos originales

de la bandeja de correo del archivo OST, junto con su contenido, en una estructura de tres paneles.

Caracteristicas clave de Stellar Converter for OST:

e Compatible con multiples formatos de exportacidén — El programa permite guardar los archivos
OST en un servidor Live Exchange, en Microsoft 365, en Outlook Profile y en PST. También es
compatible con los siguientes formatos: MBOX, MSG, EML, RTF, HTML, y PDF.

e Conversién por lotes — permite convertir varios archivos OST a PST de una sola vez.

e Conversion selectiva — permite guardar exclusivamente los archivos seleccionados segun el
criterio elegido.

e Compatible con archivos encriptados — permite convertir archivos OST encriptados.

e Recuperacién de correos electronicos eliminados — permite previsualizar y convertir elementos
eliminados.

e Auto division del archivo PST — Opcién de auto divisién del nuevo archivo PST en
aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Aplicar Filtro Avanzado —Opcion para filtrar casillas de correo especificas y particulares desde el
archivo convertido.

¢ Herramienta de blisqueda — Esta opcion permite encontrar e-mails de forma mas rapida.

e Funcion de Pausar y retomar mas tarde — Permite reanudar el proceso mas adelante tras
guardar los resultados del andlisis.

e Compresiony division de archivos PST — Permite dividir o comprimir la bandeja de correo al
guardar el archivo en formato PST.

e Previsualizar antes de guardar — permite previsualizar los elementos convertidos, que se
muestran organizados en tres paneles.

e Guardar contactos — permite guardar todos los contactos en formato CSV.

e Funcion de Guardado rapido — Permite hacer clic derecho en los e-mails que aparecen listados
en el panel de vista previa para guardarlos en formato MSG, EML, RTF, HTML o PDF.

e Compatible con archivos OST de origen — es compatible los formatos OST de MS Outlook 2021,
2019, 2016, 2013, 2010 y 2007.

e Compatible con MS Outlook — es compatible con las versiones Microsoft 365, 2021, 2019, 2016,
2013, 2010 y 2007.

e Sistema operativo — Compatible con Windows 11, Windows 10, Windows 8.1, Windows 8 y
Windows 7 (s6lo edicién x64).



2. Interfaz usuarios

Stellar Converter for OST tiene un interfaz grafica de usuario (GUI) facil de usar. La interfaz grafica del

software se asemeja a la interfaz grafica de usuario de MS Office.

Luego de ejecutar el programa, la interface principal aparece como se muestra abajo:
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Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora
I
4 L] 0 =
Seleccione Archivo  Guardar Archivo Encontrar Guardar los Cargar resultados Conversién
de datos de Outlook  Convertida mensaje resultados del analisis de andlisis por lotes
Inicio Informacién de analisis Lote de archivos
Mail
[T] ! [u) @ De A Asunto Fecha

Seleccionar el Archivo de Datos de Outiaok para Ia conversion

Elija el archivo de datos de Outlook deseado y luego haga clic en
‘Convertir'

Lista de Perfiles  Seleccionar la Casilla de Correo manualmente

Explorar

Buscar

M EH &8

La interfaz de usuario contiene Pestafias y botones y Pestafias de previsualizacion que le permiten

acceder a varias caracteristicas del programa con facilidad.



2.1. Pestafnas y botones

1. Menu Archivo

Seleccione Archivo de datos de Outlook
Guardar Archivo Convertida

Salir

o mg &

e Seleccione Archivo de datos de Outlook: Utilizar esta opcién para seleccionar archivo
OST.
e Guardar el Archivo Convertido: utilice esta opcion para guardar el archivo OST convertido

en la ubicacién de su eleccioén.

e Salir: Cierrala aplicacion.

2. Pestafias Inicio

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora
B g &8 % % E
v ] t =
Seleccione Archive Guardar Archivo Encontrar Guardar los Cargar resultados Conversion
de datos de Outlook  Convertida mensaje resultados del analisis de analisis por lotes
Inicia Informacidn de analisis Lote de archivos

e Seleccione Archivo de datos de Outlook: Utilizar esta opcion para seleccionar archivo
OST.

e Guardar el Archivo Convertido: utilice esta opcidn para guardar el archivo OST convertido
en la ubicacioén de su eleccion.

e Encontrar mensaje: Utilice esta opcion para buscar correos y mensajes especificos desde
la lista de correos escaneados.

e Guardar los resultados del andlisis: Esta opcién le permite guardar los resultados de un
andlisis.

e Cargar resultados de analisis: Esta opcion le permite cargar y reutilizar un archivo de
resultados de analisis previamente guardados.

e Conversion por lotes: Esta opcion sirve para convertir varios archivos OST en archivos
PST.

3. Ver Pestafnas



Archivo Inicio Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

——— E

Cambiar panel Informe del
de lectura Registro

Ver

e Cambiar Panel de Lectura: Utilice esta opcion para cambiar entre vista vertical y horizontal
del panel de lectura.

e Informe del registro: Utilizar esta opcion para ver el reporte de registros.

4, Herramientas Pestafas

Archivo Inicio Ve Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora
B D Q
LE

Guardar Todos los Reenlazar Ayudante de

Contactos como C5V Datos Adjuntos Actualizacion
Herramientas

e Guardar Todos los Contactos como CSV: Utilice esta opcion para Guardar todos los
contactos como CSV formato.

e Reenlazer Datos Adjuntos: Use este botdn para volver a vincular la carpeta de archivos
adjuntos.

e Ayudante de Actualizacion: Utilice esta opcidn para actualizar su programa.

5. Calendario Pestafas

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

15 52 7 &% [F)

Dia Semana Semana Mes
laboral av

Calendario

e Dia: Utilice esta opcidn para enumerar todas las entradas de un dia particular en el
calendario.

¢ Semanalaboral: Utilice esta opcién para listar todas las entradas de una semanade
trabajo.

e Semana: Utilice esta opcion para listar todas las entrada de la semana.

e Mes: Utilice esta opcion para listar todas las entradas de un mes en particular.

e Ir a: Utilice esta opcioén para listar todas las entradas del dia actual o cualquier otro dia.

6. Activacion Pestafias

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

Activacion



e Activacion: Use esta opcién para activar el software una vez adquirido.

7. Ayuda Pestafas

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion A Comprar ahora

® &= OO

Ribricas Base de Apoyo Acerca
de ayuda Conocimientos

Ayuda

e Rubricas de ayuda: Utilizar esta opcién para ver el manual de ayuda de Stellar Converter

for OST.
e Base de Conocimientos: Utilizar esta opcion para visitar articulos de la base de

conocimientos de stellarinfo.com

e Apoyo: Utilizar esta opcion para visitar la pagina de soporte de stellarinfo.com

e Acercade: Utilice esta opcién para leer informacion sobre el programa.

8. Comprar ahora Pestafas

Archivo Inicio Wer Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

=

Comprar
en linea

Comprar ahora

e Compraren linea: Haga clic aqui para comprar Stellar Converter for OST.

9. MenuU de idioma

4 |dioma T

Inglés
Francés
Aleman
[taliano
* Espafiol

Japonesa

e Idioma: Utilice esta opcion para cambiar el idioma del programa. En el ment desplegable
encontrara las siguientes opciones de idioma: Inglés, Francés, Aleman, Italiano,

Espafiol y Japonesa.

10. Estilo Menu


https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/convert-ost-to-pst
https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/convert-ost-to-pst
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/es/build/email/ost-pst-tech-comprar-ahora.php

A |dioma T Estilo ™

* Tema colorido Office 2016
Tema Elanco Office 2016

e Estilo: Utilice esta herramienta para modificar el aspecto del programa a su gusto. Stellar
Converter for OST pone a su disposicion las siguientes plantillas: Tema colorido Office
2016, Tema Blanco Office 2016.



2.2. Pestainas de previsualizacion

Stellar Converter for OST pone a su disposicion distintas opciones para navegar y visualizar los correos
electrénicos, la informacién de Mail, Calendario, Contactos, Tareas, Notas, y las Diario que se
encuentran en la parte inferior del panel izquierdo. Ademas, también permite resetear y modificar
las opciones del panel de navegacion.

R8,

e Haga clic en el icono de Mail ™M
la bandeja de correo seleccionada.

para previsualizar todos los correos electrénicos guardados en
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[2] Guardar Archivo Convertida

e Hagaclic en el icono de Calendario para previsualizar el calendario guardado en la bandeja
de correo seleccionada. Se le mostrara la informacién organizada de forma eficiente.
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[ Giiardar Archiva Canvartida

La ventana de Calendario muestra la informacion y los horarios almacenados en la bandeja de correo
seleccionada.

1+

Haga clic en este botén para obtener una lista de todas las entradas de un dia concreto

Dia
del calendario.
P
Semana Haga clic en este botén para obtener una lista de todas las entradas de una semana
laboral

lectiva.

Haga clic en este botén para obtener una lista de todas las entradas de una semana

Semana
natural.
[
3;11 Haga clic en este botén para obtener un listado de todas las entradas del mes de su
1
eleccion.
Ir
arv . L, . , .
oy Haga clic en este botén para obtener una lista de todas las entradas del dia corriente o

ralafecha | |de cualquier otro dia.




Haga clic en el icono de Contactos AR para previsualizar todos los contactos guardados en la
bandeja de correo seleccionada.
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[2) Guardar Archivo Convertida

Haga clic en el icono de Tareas para previsualizar toda la informacién de tareas almacenada
en la bandeja de correo seleccionada.
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[2) Guardar Archivo Convertida

Haga clic en el icono de Notas para previsualizar las notas guardadas en la bandeja de
correo seleccionada.
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[£] Guardar Archivo Convertida

Haga clic en el icono de Diario ' para previsualizar todas las entradas del diario creadas y
almacenadas en la bandeja de correo seleccionada.
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e Hagaclic en el icono y seleccione Opciones del panel de navegacion para abrir el cuadro

de dialogo correspondiente.

Para modificar o resetear las opciones del panel de navegacién:



Opciones del Panel de Mavegacion

Moztrar los botones en el

Subir
Calendario
Contactos B ajar
Tareas
MNotas Reinicializar
Diario

e Seleccione o deseleccione las casillas asociadas a las pestafias de previsualizacion que
desea afiadir o retirar de la lista.

e Haga clic en el botén Subir/ Bajar para modificar el orden de las pestafas de
previsualizacién. El botdn Subir hara ascender la pestafia seleccionada, mientras que el
bot6én Bajar hara descender la pestafia deseada en la lista.

e Hagaclic en Reinicializar para restaurar el orden por defecto de las pestafias en la lista.

e Hagaclic en OK para guardar los cambios.



3. Utilizar el programa

3.1. Seleccionar y convertir un archivo OST

3.2. Previsualizar archivos OST convertidos

3.3. Buscar, Ver, y guardar un Mensaje

3.4. Guardar archivos OST convertidos

3.5. Actualizador de Enlaces de los Datos Adjuntos
3.6. Guardar todos los contactos como CSV

3.7. Guardar el Informe

3.8. Guardar y reutilizar los resultados de un andlisis
3.9. Como aplicar el Filtro Avanzado

3.10. Importando archivo PST en MS Outlook

3.11. Cambiar el idioma del programa



3.1. Seleccionar y convertir un archivo OST

Si conoce la ubicacién de los archivos OST files, puede dirigirse alli y convertir directamente el archivo que
seleccione. Si no conoce su ubicacién, puede utilizar la herramienta Buscar de Stellar Converter for OST.

Pasos para seleccionar y convertir un archivo OST:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Aparecerd la ventana Seleccionar el Archivo de Datos de Outlook para la conversién cuando se

inicie el programa. Alternativamente, se puede abrir la ventana Seleccionar el Archivo de Datos de

Outlook para la conversion desde el Mena Archivo o la etiqueta Inicio.
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‘Convertir*
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3. Hay dos pestafias disponibles para seleccionar los archivos PST u OST: Seleccionar la Casilla de

Correo Manualmente y la Lista de Perfil.

(I) Seleccionar la Casilla de Correo Manualmente: Esta es la etiqueta seleccionada por defecto.

Utilizar esta etiqueta cuando se conoce la ubicacion del archivo.

Existen dos opciones para seleccionar archivo OST: Explorar y Buscar

i). Explorar: Utilizar el botén Explorar si se conoce la ubicacion exacta del archivo OST en el

sistema.

a. Pulsar el boton Explorar, ubicar el archivo PST u OSTy luego pulsar Abrir.



Seleccionar el Archivo de Datos de Qutlook para la conversion

Elija el archivo de datos de Outlook deseado y luego haga clic en
'‘Convertir'

Lista de Perfiles  Seleccionar la Casilla de Correo manualmente

Explorar

Buscar

Convertir

b. Pulsar Convertir para iniciar el proceso de conversion.

Convertir el Archivo Seleccionado

Convirtiendo el Archivo de Datos Qutlook seleccionado. Esto puede
llevar un tiempo.

Archiva seleccionado : C:\Users'\ADMIN Desktop*paul morphine ost

Convirtiendo el Archivo. ..

Progreso de la Conversion Total...

c¢. Luego que se ha completado el proceso aparece la casilla de didlogo Conversion

completada con el mensaje "EL Archivo seleccionado ha sido convertido”.



Conversion completada

B archivo seleccionado ha sido convertido.

Pulsar el botan Guardar el Archivo convertide’ para guardar el
archivo PST convertido.

OK

d. Pulsar OK.

ii). Buscar: Utilizando el boton Buscar se puede ubicar el archivo OST de la unidad del

sistema seleccionado.

a. Pulsar Buscar, aparecera la ventana Buscar bandeja de correo de Outlook.

Buscar bandeja de correo de Cutlook

Seleccionar la ubicacion para encontrar el archivo 05T

C: E Buscar

Resultados Total 3 Archivos encontrados.

Name Tamario Tipo Creado | *
C:\Wsers\ADMIN\AppDatal... 16.03 MB 05T Mon Mar
C:\Users\ADMIN\AppDatal... 16.03MB osT Tue Apr 1
C:\Users\ADMIN\AppDatal... 16.03MB osT Wed Jun
C:\Users\ADMIN\AppDatal... 318.25MB osT Fri Apr 2€
C:\Users\ADMIN\AppDatal... 331.88 MB 0sT Thu Feb 1
C:\Users\ADMIN\AppDatal... 16.03MB 0sT Wed Jun
C:\Users\ADMIN\AppDatal... 16.03MB 0sT Tue Apr 1
C:\Users\ADMIN‘\AppDatal... 31.94 MB 05T Wed Feb
Calllomea LA CRATR D sl ebnm L 170A_TA KAD MCT Tt Toam 7 bl
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Barrar lista Convertir

b. Seleccionar la unidad de la lista desplegable. Sin embargo, se podra seleccionar

solo un archivo por vez.

c. Pulsar el botén Buscar para iniciar el proceso de busqueda.
d. Si se desea detener el proceso de busqueda pulsar Detener.

e. Luego de haber finalizado la busqueda, apareceré la casilla de dialogo Busqueda

Completa con el nimero de archivos OST encontrados. Pulsar OK.

f. La lista de archivos OST encontrada en la unidad seleccionada se mostrara en la
seccion Resultados. Seleccionar el archivo que se desea convertir, solo un archivo a

la vez puede ser seleccionado.



Nota: si desea limpiar la lista de resultados, haga clic en Borrar lista.
g. Pulsar el boton Convertir para iniciar el proceso de conversion.

h. Luego que se ha completado el proceso, aparecera la casilla de dialogo Conversién
Completa con el mensaje, "EL Archivo seleccionado ha sido convertido".

Conversion completada

Bl archivo seleccionado ha sido convertido.

Pulsar el botén ‘Guardar el Archivo convertido® para guardar &l
archiva PST convertido.

oK

i. Pulsar OK.

(I Lista de Perfiles: Utilizar esta pestafia para listar todos los perfiles de Outlook configurados

desde el sistema.

a) Pulsar esta pestafia, aparecera una casilla de dialogo con el mensaje Enumerar los
Perfiles Configurados.

Nota: Es necesario enumerar los perfiles de Outlook por Unica vez.

Enumerar los Perfiles Configurados

La app identificara y enumerara todos los periles de Outlook disponibles.
Este proceso llevara unos pocos minutos para enumerar los perfiles y no
puede detenerse en el interin.

Desea enumerar los perfiles automaticamente ?

Enumerar Periles Seleccionar Manualmente

b) Pulsar el boton Enumerar Perfiles para listar todos los perfiles desde el sistema.

Aparecera el namero total de perfiles enumerados.



Seleccionar el Archivo de Datos de Qutlook para la conversion

Pulsar el botdn ‘Convertir’ para convertir el archivo de datos
Outlook por defecto (O5T)

Lista de Perfiles  Selecionar la Casila de Correo manualmente

Futa del buzon :  C:\Users\ADMIN\AppDatal ocal WMicrosoft\Dutlookjran2 136 @gmail. con

Otros archivos de datos de Outlook

Mombre del Perfil  Ruta del Perfil
Gmail C:Wsers'aDMIN\AppData'Local\Microsoft\Qutookjran2 136 @amail.
< >

Total de archivas - 1

Convertir

¢) Seleccionar el perfil de Outlook requerido desde la lista creada.
d) Pulsar Convertir para iniciar el proceso de conversion.

e) Luego que se ha completado el proceso, aparecerd la casilla de dialogo Conversién
Completa con el mensaje, "EL Archivo seleccionado ha sido convertido".

Conversion completada

Bl archiva seleccionado ha sido convertido.

Pulsar el botan "Guardar el Archive convertido’ para guardar el
archivo PST convertido.

oK

f) Pulsar OK para completar el proceso.

Nota: Para guardar el archivo convertido, pulsar en el boton Guardar Archivo

Convertida desde la etiqueta Inicio.

Una vez completada la conversion, el programa le ofrece la posibilidad de previsualizar los archivos OST
gue ha convertido. Consulte el apartado Previsualizar archivos OST convertidos para conocer todos los
detalles.



3.2. Previsualizar archivos OST convertidos

Stellar Converter for OST le permite previsualizar el archivo OST después de convertirlo. La vista previa de
los datos contenidos en la bandeja de correo es presentada en una estructura de tres paneles: izquierdo,

central y derecho, tal y como se explica a continuacion:

Stellar Converter for OST - Technician

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacién Ayuda Comprar ahora A Idioma ~ Estilo ~
® © 2
B g X 5 B
Seleccione Archivo Guardar Archivo Encontrar Guardarlos  Cargarresultados  Conversion
de datos de Outlook  Convertida  mensaje resultados del andlisis  de analisis por lotes
Inicio Informacién de analisis Lote de archivos
Mail (150)
; w ! (s} 8 De A =
[ [25] Recipient Cache (14) A == ~ Asunto: FW: Demo-HighIMP, FollowUP,
Buscar 42 <Buscar >
[A[23] Server Contacts (20)
2 c.onvermm Action Setti 2 Microsoft Outlook Paul Morphine De: Paul Morphine
& Microsoft Outiook ~~ Paul Morphine:
Deleted It Para: Paul M
glﬂ De ﬂe ems & Microsoft Outlock ~~ Paul Morphine o= ol Mogprane
sl =) Microsoft Outlook Paul Morphine
2 E "“";" (33)h . & Microsoft Outiook ~ Paul Morphine
eutsche = —
Eepariol (6 & Mcnscl OUoaC RIS Fatl Mophine. Archivos  (Wichrispng |2 1L00808863400.pdf = 21-reasons-you-should-earn-R Python-and-Hadoop.jog
11 Espafiol (6) & Paul Morphine Chris Jordan:Jesse adjuntos:  ||-* UL txt
[ JesseRyder (6) & Paul Mophine Jesse Ryder
[ samTaylor (18) ! (=] Paul Morphine Jesse Ryder
B[ pycckwi (4) & Paul Morhine Chiis Jordan §
B0 nnaw @) & Paul Morphine Chris Jordan:Sam T The HTML Certificate documents your knowledge of HTML A
0 w6 [S] Paul Morphine. Chris Jordan
B EE @) & Paul Morphine Chiis Jordan From: Paul Morphine
B0 BFA @ ' @ Paul Morphine Chris Jordan;Sam T Sent: Thursday, February 14, 2019 2:04 PM
@{3 Journal (4) =] Paul Morphine Sam Taylor.Jesse To: Chris Jordan (Chris ‘mail.in) <Chris: ‘mail.in>
[ Junk Email '3 Paul Morphine Chris Jordan [ ini ini @stellarmail.in>; Anubhav Singh <anubhav@stellarmail.in>
F] Notes (23) i & Paul Mophine Jesse Ryder Subject: Demo-HighIMP, FollowUp,
&5 Outbox (2) ! [=] Paul Morphine Chris Jordan Importance: High
11 Quick Step Settings & Paul Morphine Jesse Ryder
E0 RSS Feeds ! 2 Paul Morphine Sam Taylor
(=] Paul Morphine john carter -
M (& Sent ltems (36) ) Paul Morphine Sam Tayior The HTML Certificate documents your knowledge of HTML.
-4 [ Sync Issues (1) =] Paul Mophine Administrator
B4 Conflicts (1) [ Paul Morphine testsaunpenejohr | | The CSS Certificate documents your knowledge of advanced CSS.
EA Local Failures v & Paul Morphine Chvis Jordan
< B see Failures [ Paul Morphine Chris Jordan The JavaScript Certificate documents your knowledge of JavaScript and HTML DOM.
2 Paul Morphine: Sam Taylor
~ AR <] Paul Morphine Sam Taylor ~ | The jQuery Certificate documents your knowledge of jQuery. v
< »

[ Guardar Archivo Convertida

o En el panel izquierdo se muestra la lista jerarquica de las bandejas de correo, con sus carpetas y
subcarpetas en orden. En él podra seleccionar, haciendo clic, la bandeja de correo, carpeta o
subcarpeta deseada.

e El panel central ofrece una vista de los elementos de la bandeja de correo, carpeta o subcarpeta
seleccionada en el panel izquierdo. Esta informacion del panel central se muestra ordenada en
columnas, que son las siguientes:

o lcono de Prioridad: indica los correos electronicos que habian sido Prioridad de la bandeja
de correo seleccionada, y que, por ello, aparecen marcados en rojo.

o Icono de Importance: indica que el correo electrénico al que acomparia fue marcado como
relevante.

o Tipo:indica el tipo de elemento de correo presente en el mail seleccionado.

o Archivos adjunto: si el e-mail contiene un archivo adjunto, se mostrara un icono de
adjunto para indicarlo.

o De:muestra la direccion de correo electrénico de la persona que envio el e-mail.

o Para: muestra la direccién de correo electrénico del Para.

o Asunto: muestra el asunto del correo electrénico.

o Fecha de envio: muestra la fecha y la hora en la que fue enviado el e-mail.

Consejo: si lo desea, puede modificar el orden de las columnas anteriormente mencionadas. Haga clic
sobre el nombre de la columna, mantenga el botén presionado y arrastre el nombre de la columna hasta la

ubicacion deseada.



e El panel derecho muestra una vista previa de los contenidos del elemento de correo seleccionado

en el panel central. La informacion que asi se le facilitara es la siguiente:

o

o

Asunto: muestra el asunto del e-mail.

De: muestra la direccion de correo electréonico del De.

Para: muestra la direccién de correo electrénico del Para.

Archivos adjunto: muestra los archivos adjunto del elemento de la bandeja de correo

seleccionado.

Cuerpo del texto: muestra una vista previa del cuerpo del texto del elemento de correo

electrénico seleccionado.

Nota: para cambiar la vista de los paneles entre horizontal y vertical, haga clic en el icono Cambiar vista de

panel en la pestafia Ver.

Opciones suplementarias:

e Bulsqueda rapida: el programa pone a su disposicion una opcién de blsqueda rapida de correos

electronicos. En el panel central, bajo los encabezados de cada columna de la tabla, puede

introducir palabras clave para hacer blsquedas en las respectivas columnas. Esta herramienta esta

disponible para las columnas De, Para, Asunto y Fecha de envio.

=
=

De
Buscar.

Paul Momphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Momphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Momphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Momphine
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Buscar.
Administrator
Sam Taylor
Chrig Jordan
Chris Jordan
Chris Jordan;Sam Taylor
Jesse Ryder
Chris Jordan;Jesse Ryder
Sam Taylor
Jesse Ryder
Chris Jordan
john carter
Sam Taylor
Sam Taylor

Asunto

Buscar P

FHENEEERE - Richtext

BEEELLDEEOEND - HTML JJap ..

BT E S DR e P FonD T/ - Pl

w22l e 8 S S - Richtet

o8l - plairtx

Vandaaruit passeerde de lijn Mill - plairtxdt
BeirnAgeno - Richtxt

JSEy il el - HTML

De spoorbrug op het Defensiekanaal bij ...
FW: sbirnageno - Richtst

Bropoit muposoil eoitte- HTML
Aalsmeer alberga - HTML

Fecha
Buscar. >

2/15/2019 9:52 AM
2/15/2019 5:47 AM
2/15/2015 9:44 AM
2/15/2019 9:58 AM
2/15/2019 10:23 AM
2/15/2019 10:39 AM
2/15/2015 12:00 PM
2/15/2019 3.09 PM
2/15/2019 11:47 AM
2/15/2019 11:57 AM
2/15/2019 3:22 PM
2/15/2019 2:23 PM
2/15/2019 1:23 PM

e Ordenar columnas: puede ordenar los listados de elementos de correo y archivos multimedia

utilizando los encabezados de la tabla del panel central. Haga clic en el encabezado de la columna

correspondiente para ordenar sus elementos de forma ascendente. Haga clic de nuevo para

ordenarlos de forma descendente, y viceversa.



También tiene la opcién

funcién Organizado por. Asi, podra ordenar los elementos por Fecha, De, Para, Asunto, Tipo,

o)
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<Buscar:
Microsoft Outlook
Microsoft Outlock
Microsoft Outlook
Microsoft Outlook
Microzoft Outlock
Microzeft Outlook
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Marphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Marphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Morphine

Je)

A

<Buscar:
Paul Morphine
Paul Marphine
Paul Morphine
Paul Morphine
Paul Marphine
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Chris Jordan;Jesse Ryder

Jesse Ryder
Jesse Ryder
Chrig Jordan
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Chris Jordan
Chris Jordan
Chris Jordan;Sam Taylar
Sam TaylorJesse Ryder
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<Buscar: Fe
Undeliverable: Ancrep HaxoamTer mMyae...
Undeliverable: Ancmep HaxoguTeh mMyse...
Undeliverable: Ancrep HaxomTes myse...
Undeliverable: De verdedigingslinie
Undeliverable: De verdedigingslinie
Undeliverable: De verdedigingslinie
Vandaaruit passeerde de lijin Mill - plaintxt
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JEL s el - HTML

De spoorbrug op het Defensiekanaal bij ...
ol ol e E S S - Richtdt
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Fecha

<Buscar: Fe
2/15/2019 3.08 PM
2/15/2019 3.08 PM
2/15/2019 3.08 FM
2/15/2019 11:55 AM
2/15/2019 11:55 AM
2/15/2019 11:55 AM
2/15/201512:00 PM
2/15/2015 10:35 AM
2/15/2019 11:47 AM
2/15/2019 11:57 AM
2/15/201910:23 AM
2/15/2019 9:58 AM
2/15/2019 9:44 AM
2/15/2019 1:46 M
2/15/2019 1:39 PM

de hacer clic derecho en la columna y ordenarlo utilizando Ila

Archivos adjunto, Prioridad, Importance, o bien utilizando la opcion Mostrar en grupos.
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Archivo adjunto

Prioridad pd
Importance
Maostrar en grupos -

Fecha
<Buscar: L

. 2/15/2019 3:08 PM
. 2/15/2019 3:08 PM
. 2/15/2019 3:08 PM

2/15/2015 11:55 AM
2/15/2019 11:55 AM
2/15/201911:55 AM
2/15/201512:00 PM
2/15/201510:35 AM
2/15/201511:47 AM
2/15/201911:57 AM
2/15/201910:23 AM



3.3. Buscar, Ver, y guardar un Mensaje

Stellar Converter for OST le ofrece la opcién de buscar y convertir un mensaje en concreto dentro del
archivo OST. El programa ofrece una funcién de Encontrar mensaje , la cual ayuda a reducir la blisqueda
utilizando varias opciones. Puede salvar un mensaje directamente del resultado de busqueda en formato
MSG, EML, RTF, HTML o PDF .

Para encontrar mensajes:

1. Hagaclic en Encontrar mensaje en la pestafia Inicio. Se abrira la ventana Encontrar mensaje.

2. Especifique el criterio de busqueda en la ventana Encontrar mensaje:

e En el campo Para, entren todos los o unos de caracteres del ID de correo electronico de
los destinatarios. Palabras clave tendran que ser separadas por un punto y coma (;).

e En el campo De, entren todos los o unos de caracteres del ID de correo electronico de los
remitentes. Palabras clave tendran que ser separadas por un punto y coma (;)

e En el campo Asunto, especifican el asunto que se buscara.

e Sidesea buscar correos enviados y recibidos en una fecha en particular, seleccione el
cuadrado de Seleccionar el campo de Fecha, y seleccione una fecha desde el drop box

de Fecha.

3. Clicar en Encontrar Ahora para iniciar la bisqueda.

. x
Encontrar mensaje

Introduzea el criterio de busqueda de los comeos. Puede introducir muktiples parametros, usando como separadores tanto comas
como puntos y comas.Haga clic derecho en uno de los comeos listados en el panel y guardelo como
'MSGEML'RTF 'HTML' 'PDF".

Buscar mensajes

Para : | |

Encontrar ahora

De | julian |

Asunto : | |

Seleccione el campo de fecha

|Thursda‘r' ; June 23,2022 |

[m) g De A Asunto Fecha En Carpel &
]E @J julian Alex; Daniel; Arsen Testing Mail Mo. 935 1182014 2:20 AM Inbox
Tl 1] julizn Alex; Daniel; Arsen Testing Mail No. 939 1/18/2014 2:20 AM Inbax
@J julian Alex; Daniel; Asen Testing Mail No. 959 1/18/2014 2:20 AM Inbox
]E 1] julian Wiktor; Veronika; Vah... Testing Mail No. 1000.  1/18/2014 2:23 AM Inbox
]E @J julian Wiktor; Veronika; Vah... Testing Mail No. 1000.  1/18/2014 2:25 AM Inbox
[@J julian Wiktor; Veronika; Vah... Testing Mail No. 1000.  1/18/2014 2:29 AM Inbox W

Para ver mensajes:



1. Unavez que la busqueda esta completada, una lista de correos que coinciden con el criterio de

busqueda se mostrara.

2. Hacer doble-clic en un correo para abrirlo en una nueva ventana.

Para guardar mensajes:

e Paraguardar cualquier mensaje del resultado de blsqueda, simplemente haga clic-derechoy:

o

O

O

Seleccione Guardar como MSG para guardar el mensaje en formato MSG.
Seleccione Guardar como EML para guardar el mensaje en formato EML.
Seleccione Guardar como RTF para guardar el mensaje en formato RTF.
Seleccione Guardar como HTML para guardar el mensaje en formato HTML.
Seleccione Guardar como PDF para guardar el mensaje en formato PDF.



3.4. Guardar archivos OST convertidos

Existen muchas opciones para convertir un archivo OST. Consulte las siguientes secciones en
funcién de sus necesidades ala hora de guardar:

e Guardar en formato PST

e Exportar a perfil existente de Outlook
e Exportar a Microsoft365

e Exportar a Live Exchange Server

e  Guardar como otros formatos

Nota: Antes de iniciar el proceso de guardado del archivo de datos de Outlook convertido se debe asegurar
que el programa Microsoft Outlook esté cerrado.



3.4.1. Guardar en formato PST

Stellar Converter for OST ofrece la opcién de guardar los archivos convertidos tanto en archivos
normales, archivo compactado o archivos PST divididos. Referirse a los siguientes temas segln sea

necesario:

3.4.1.1. Guardar como PST Normalmente
3.4.1.2. Guardary Compactor PST

3.4.1.3. Dividir y Guardar un archivo PST



3.4.1.1. Guardar como PST Normalmente

Stellar Converter for OST permite guardar los correos electrénicos convertidos en un archivo PST. El

programa ofrece opciones de division, compactacion y filtrar archivos antes de guardar.

Pasos para guardar el archivo de datos de Outlook convertido como formato PST:

1. Inicie Stellar Converter for OST.
2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber cémo seleccionar y convertir

un archivo OST.
3. Hagaclic en Guardar Archivo Convertida en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

- x
Guardar como

Seleccionar la opcidn apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guardar como PST
®) Guardar como P5T

1. Seleccionar esta opcion si se desea guardar |a casila de comeos

Exportar al Perfil de Outiook Existente convertida como un nuevo archivo PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

(Otros Formatos Seleccionar

4. Seleccionar Guardar como PST y pulsar Siguiente.
5. Aparecera la ventana Guardar como PST. Seleccionar la opciéon Guardar Normalmente el

archivo PST y pulsar Siguiente.

- - X

Seleccionar como se desea guardar la casila de comeo convertida. Es de
buena practica ya sea comprimir o dividir las casillas de comeo grandes.

# (Guardar Mormalmente el archiva PST {1}
Comprimir y Guardar PST {D
Dividir y Guardar PST (:D

6. Aparece la pantalla Seleccionar ubicacion de destino. Pulsar Explorar para guardar el archivo

OST convertido en la ubicacion especifica.



Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino -
C:\Users\ADMIN'DesktopiNew folder Explorar
v| Recuperar los Elementos Eliminados @ | Diividir automaticamente el archivo PST @
Aplicar Filtro Avanzado oK
Nota:

e Se selecciona por defecto la opcién Recuperar los Elementos Eliminados. Desmarcar si
los elementos eliminados no son necesarios.

e Se selecciona la casilla Dividir automaticamente el archivo PST, por defecto. Desmarcar
si no se desea dividir el archivo PST convertido. Esta opcion ayuda a la division automatica
del nuevo archivo PST de aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado si se desea aplicar filtro en los archivos convertidos.

Pulsar OK.
Luego que se ha completado el proceso de guardado, aparece la casilla de dialogo Guardado

completado. Muestra la ruta y tamafio del archivo convertido.

Guardado completado

Archivo guardado en :
C:A\Users\ADMIN"Desktop kacper Converedd pst

Tamafio del archivo convertido : 265.00 KB

£CAmo importar un archivo PST?

9. Pulsar 'Wie man eine PST Datei importiert?' para conocer como importar un archivo PST en MS
Outlook.

10. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.1.2. Guardar y Compactor PST

Stellar Converter for OST dispone de una funcién para comprimir y guardar archivos PST que comprime
los archivos, reduciendo el tamafio que han adquirido en el disco. Esto libera espacio en la memoria, y

también protege el archivo PST, previniendo que se corrompa.

Existen cuatro opciones para comprimri y guardar un archivo PST. Elija una de las siguientes

opciones en funcion de sus necesidades:

1. Comprimirtodos los datos adjuntos en un nuevo PST
2. Extraer y guardar los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones)

3. Eliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST



3.4.1.2.1. Comprimir todos los datos adjuntos en un
nuevo PST

Puede usar esta opcion para comprimir todos los archivos adjuntos de los correos electrénicos en el

nuevo Archivo PST. Los archivos adjuntos comprimidos permanecen en el nuevo archivo PST.

Para comprimir todos los archivos adjuntos en un nuevo archivo PST, sigalos pasos a

continuacion:

1. Inicie Stellar Converter for OST.
2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber como seleccionar y convertir

un archivo OST.
3. Hagaclic en Guardar Archivo Convertida en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

= x
Guardar como

Seleccionarla opcién apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guard PST
* Guardar como PST uardar comao

1. Seleccionar esta opcidn si se desea guardar la casila de comeos

e convertida como un nuevo archivo PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Seleccionar

Seleccionar la opcion Guardar como PST pulsar Siguiente.
Aparecera la ventana Guardar como PST. Seleccionar Comprimir y Guardar PST y

pulsar Siguiente.

- - x

Seleccionar como se desea guardar la casilla de comeo convertida. Es de
buena practica ya sea comprimir o dividir las casillas de comeo grandes.

Guardar Normalmente el archivo PST {I}

* Comprimir y Guardar P5T {1}

Dividir y Guardar PST
©

6. Aparecerd la ventana Comprimir PST. Seleccionar la opcion Comprimir tados los datos

adjuntos en un nuevo PST y pulsar Siguiente.



Comprimir PST

Seleccionar la opcidn adecuada para especificar la forma que se desea comprimir la casilla de
comeo. Pulsar el boton T para conocer mas acerca de las opciones.

* Comprimir todos oz datos adjuntos en un nuevo PST (D
Extraer y guardar loz datos adjuntos en una carpeta (Mo se pierden interconexiones) @
Eliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST G:}

7. Aparece la pantalla Seleccionar Destino. Pulsar Explorar para guardar el archivo PST convertido
en el destino especificado.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino -
C:\Wsers\ADMIN'DesktopiMew folder Explorar
| Recuperar los Blementos Eliminados @ +| Dividir automaticamente el archivo PST @
Aplicar Filtro Avanzade oK
Nota:

e Se seleccionar la casilla Recuperar los Elementos Eliminados por defecto. Desmarcar si
los elementos eliminados no son necesarios.

e Se selecciona por defecto la casilla Dividir automéaticamente el archivo PST. Desmarcar si
no se desea realizar una division automatica del archivo PST. Esta opcién ayuda a dividir un
nuevo archivo PST de aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Advanzado si se desea aplicar filtro en los archivos convertidos.

8. Pulsar OK para iniciar el proceso de guardado.
9. Luego que dicho proceso se haya completado, aparecera la casilla de didlogo Guardado
completado. Muestra la ruta y el tamafio del archivo convertido.

Guardado completado

Archivo guardado en :
CalUsers\ADMIN"Deskiop kacper Convertedd pst

Tamario del archivo convertido : 265.00 KB

£Coma impertar un archivo PST?




10. Pulsar '¢, Como importar un archivo PST?' para saber como importar un archivo PST en MS
Outlook.
11. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.1.2.2. Extraer y guardar los datos adjuntos en
una carpeta (No se pierden interconexiones)

Puede usar esta opcién para extraer archivos adjuntos del archivo PST y luego guardarlos en una nueva
carpeta en su forma original. Queda un acceso directo a los archivos adjuntos extraidos en el nuevo archivo
PST. Esta opcion extraera archivos adjuntos a una nueva carpeta sin realizar cambios en el contenido o los

archivos adjuntos del archivo original.

Para extraer los archivos adjuntos de un archivo PST y guardarlos en una carpeta (sin que se pierda

ningunainformacién de entrelazado) siga los pasos a continuacion:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber cdmo seleccionar y convertir
un archivo OST.

3. Hagaclic en Guardar Archivo Convertida en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

— x
Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guard PST
* Guardar como PST uardar como

1. Seleccionar esta opcidn si se desea guardar la casila de comeos

Enael ROt ERETE convertida como un nuevo archive PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Ctros Formatos Selecdonar

Seleccionar la opcién Guardar Como PST y pulsar Siguiente.
Aparece la ventana Guardar como PST. Seleccionar Comprimir y Guardar PST.

Pulsar Siguiente.

— _ x
Guardar comao PST

Seleccionar como se desea guardar la casilla de comeo convertida. Es de
buena practica ya sea comprimir o dividir las casillas de comeo grandes.

Guardar Normalmente el archivo PST @
) Comprimir y Guardar P5T O]
Dividir y Guardar PST G}

6. Aparecera la ventana Comprimir PST. Seleccionar la opcion Extraer y guardar los datos
adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones). Pulsar Siguiente.



Comprimir PST

Seleccionar la opcidn adecuada para especificar la forma que se desea comprimir la casilla de
comeo. Pulsar el boton T para conocer mas acerca de las opciones.

Comprimir todos los datos adjuntos en un nuevo PST (D
* Extraer y guandar los datos adjuntos en una carpeta (Mo se pierden interconexiones) @
Eliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST G:}

Nota: Sise desea conocer como volver a vincular los adjuntos, pulsar en 'Cémo volver a vincular

carpeta de adjuntos?'

7. Aparece la pantalla Seleccionar ubicacion de destino. Pulsar Explorar para guardar el archivo

PST en una ubicacion especifica.

Seleccionar ubicacién de destino

Seleccionar la nita de destino -
C:\Wsers\ADMIN'Desktop\Mew folder Explorar
| Recuperar los Blementos Eiminados (:D | Dividir automaticamente el archiva PST @
Aplicar Filtro Avanzado oK
Nota:

e Se selecciona la casilla Recuperar los Elementos Eliminado por defecto, desmarcarla si
los elementos eliminados no son necesarios.

e Se selecciona por defecto la casilla Dividir automaticamente el archivo PST. Desmarcar la
casilla si no se desea dividir el archivo PST convertido. Esta opcion ayuda a dividir
automaticamente el nuevo archivo PST en aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Advanzado si se desea aplicar un filtro en los archivos convertidos.

8. Pulsar OK para comenzar el proceso de guardado.
9. Luego que se ha completado el proceso de respaldo aparecera la casilla de didlogo, Guardado

completado. Muestra la ruta y el tamafio del archivo convertido.



Guardado completado

Archivo guardado en :
CA\Users\ADMIN Desktop kacper Convertedd pst

Tamafio del archivo convertido : 265.00 KB

£Cémo importar un archivo PST?

10. Pulsar '¢, Como importar un archivo PST?' para saber como importar un archivo PST en MS
Outlook.
11. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.1.2.3. Eliminar todos los datos adjuntos en un
nuevo PST

Puede usar esta opcién para eliminar todos los archivos adjuntos en el nuevo archivo PST. Esta opcién
retiene solo el correo pero no ninguno de sus archivos adjuntos. No se realizan cambios en el archivo PST

original.

Para comprimir un archivo PST, siga estos pasos:

1. Inicie Stellar Converter for OST.
2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber como seleccionar y convertir

un archivo OST.
3. Hagaclic en Guardar Archivo Convertida en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

= x
Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guardar como PST
®) Guardar como PST

1. Seleccionar esta opcion si se desea guardar la casila de comeos

Exportar al Peril de Outlook Existente convertida como un nuevo archivo PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Selecdonar

Seleccionar la opcion Guardar Como PST y pulsar Siguiente.
Aparecerd la ventana Guardar como PST, seleccionar Comprimir y Guardar como

PST pulsar Siguiente.

~ - x

Seleccionar como se desea guardar la casila de comeo convertida. Es de
buena practica ya sea comprimir o dividir las casillas de comeo grandes.

Guardar Mormalmente el archivo PST {1'}

* Comprimir ¥ Guardar PST {]:}

Dividir y Guardar PST {1'}

6. Aparecerd la ventana Comprimir PST, seleccionar la opcion Eliminar todos los datos adjuntos

en un nuevo PST pulsar Siguiente.



Comprimir PST

Seleccionar la opcidn adecuada para especificar la forma que se desea comprimir la casilla de
comeo. Pulsar el boton T para conocer mas acerca de las opciones.

Comprimir todos los datos adjuntos en un nuevo PST (D
Extraer y guardar loz datos adjuntos en una carpeta (Mo se pierden interconexiones) @
# Hliminar todos los datos adjuntos en un nuevo PST G:}

7. Aparecera la pantalla Seleccionar ubicacién de destino, pulsar Explorar para guardar el archivo

PST en la ubicacion especificada.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino -
C:\Users\ADMIN'DesktopiNew folder Explorar
| Recuperar los Elementos Eliminados (D | Diividir automaticamente el archivo PST @
Aplicar Filtro Avanzado oK
Nota:

e Se seleccionara la casilla Recuperar los Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si
los elementos reparados no son necesarios.

e Se seleccionara la casilla Dividir automaticamente el archivo PST por defecto, desmarcar
si no se desea dividir el archivo PST convertido. Esta opcion ayuda a dividir
autométicamente el archivo PST en un tamafio aproximado de 45 GB.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado si se desea aplicar filtro en los archivos convertidos.

8. Pulsar OK para comenzar el proceso de guardado.
9. Luegode completado el proceso de guardado, aparecera la casilla de dialogo Guardado

completado. La misma muestra la ruta y el tamafio del archivo convertido.



Guardado completado

Archivo guardado en :
CUsers\ADMIN'Desktop \kacper Convertedd pst

Tamario del archivo convertido : 265.00 KB

£Cdmo importar un archivo PST?

10. Pulsar '¢, Como importar un archivo PST?' para saber como importar un archivo PST en MS
Outlook.
11. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.1.3. Dividir y Guardar un archivo PST

Stellar Converter for OST permite dividir archivos PST convertidos en diferentes tamafios. Se puede

dividir un archivo PST en varios tamafios hasta un maximo de 50GB.

Para el caso de grandes archivos, el Stellar Converter for OST automaticamente divide el nuevo archivo
PST en tamafios méas pequefios. El tamafio de los archivos divididos depende de la version de Outlook

instalado en el ordenador:

a. SiOutlook 2007 se encuentra instalado, el nuevo PST se dividird en aproximadamente un tamarfio
de 18 GB.
b. Si Outlook 2010 o superior se encuentra instalado, el nuevo PST se dividira en

aproximadamente 45 GB de tamafio.

Nota: Se puede utilizar la opcion Dividir y Guardar PST cuando el tamafio de la casilla de
correo es superior a 1GB.

Pasos para Dividir y Guardar un archivo PST por tamafio:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber cémo seleccionar y convertir
un archivo OST.

3. Haga clic en Guardar Archivo Convertida en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

— x
Guardar como

Seleccionarla opcién apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.
Guard PST
* Guardar como PST uardar coma

1. Seleccionar esta opcidn si se desea guardar la casila de comeos

Enael ROt ERETE convertida como un nuevo archive PST.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Ctros Formatos Selecdonar

4. Seleccionar la opcion Guardar como PST y pulsar Siguiente.
5. Aparecera la ventana Guardar como PST. Seleccionar la opcion Dividir y Guardar PST

luego pulsar Siguiente.



- - x

Seleccionar como se desea guardar la casilla de comeo convertida. Es de
buena practica ya sea comprimir o dividir las casillas de comeo grandes.

Guardar Normalmente el archivo PST {]:}

Comprimir y Guardar PST G}

*) Dividir y Guardar PST @

6. Aparecera la pantalla Dividir PST. En la casilla Seleccionar tamafio, marcar o seleccionar el

tamafio seglin sea necesario para dividir la casilla de correo convertida.

Nota: Se pueden dividir las casillas de correo convertidas en varias partes con un maximo de 50 GB.

Dividir PST %

Dividir la casilla de comeo convertida en partes mas pequenias para una
mejor manejabiidad. Seleccionar el tamario y la aplicaciaon dividira la casila
de comeo convertida mientras se guarda. Pulsar i° para mayor informacion
en la division de casilas de comeo.

s

Seleccionar tamario: 1 — GB G}

7. Pulsar Siguiente. Aparecera la pantalla Seleccionar ubicacion de destino.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino -

C:\Users\ADMIN'DesktopiNew folder Explorar

| Recuperar los Elementos Eliminados @ | Diividir automaticamente el archivo PST @
Aplicar Fittro Avanzado oK

8. Pulsar Explorar para guardar el archivo PST convertido en un destino especifico.

Nota:

e Se seleccionaré la casilla Recuperar los Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si
los elementos reparados eliminados no son necesarios.



e Se selecciona por defecto la casilla Dividir automaticamente el archivo PST. Desmarcar
la casilla si no se desea dividir el archivo PST convertido. Esta opcién ayuda a dividir
automaticamente el nuevo archivo PST en aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Advanzado si se desea aplicar un filtro en los archivos convertidos.

9. Pulsar OK.

10. Luego que se ha completado el proceso de resguardo aparecera la casilla de dialogo Guardado
Completado. Muestra la ruta y el tamafio del archivo convertido.

Guardado completado

Archivo guardado en :
C:AUsers\ADMIN Desktop kacper Convertedd pst

Tamafio del archivo convertido : 265.00 KB

£Cémo importar un archivo PST?

11. Pulsar ‘¢ Como importar archivo PST?' para saber como importar el nuevo archivo PST en MS
Outlook.

12. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.2. Exportar a Perfil Existente de Outlook

Stellar Converter for OST ofrece la caracteristica de exportar archivos PST al perfil Outlook existente.
Pasos para exportar la casilla de correo convertida a un perfil de Outlook existente:
1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber como seleccionar y convertir

un archivo OST.

3. Haga clic en Guardar el archivo convertido en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

— x
Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.

Guardar como FST Exportar al Perfil de Outlook Existente

. . 1. Esta opcidn pemmite guardar la casilla de comeos convertida coma
® Exportar al Perfil de Outlook Bdstente parte de un perfil de M5 Outlook existente.

2 Esto pemitira realizar cambios a la corfiguracian del pedil existerte. Si
el perfil seleccionado esta protegido con contrasefia, se pedira que se
incluya la misma.

Exportar a Microsoft 365
Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Selecconar

4. Seleccionar Exportar hacia los Perfiles de Outlook Existentes y pulsar Siguiente.

5. Aparecerd la ventana Seleccionar Perfil de Outlook Seleccionar un perfil de Outlook de la lista de

perfiles MS Outlook que se muestran.

Nota: Si el perfil de Outlook esta protegido con contrasefia aparecera la ventana Ingresar

Contrasefia. Ingresar la contrasefia y pulsar OK.

Nota: Sino se cuenta con un perfil de Outlook, por defecto se generara un perfil de Outlook y las

casillas de correo convertidas seran guardadas en la ubicacion por defecto.



Seleccionar perfil de Cutlook

Seleccione un Peril M5 Qutlook entre los que aparecen mas abajo y haga clic en "OK"
Mombre del Perfl  Ruta del Perfil &3
12 C:\Wsers\ADMIN'Documents\Outlook Files\Outlook Data File - 12(2).ps
new test C:\sers\ADMIN'\Documents\Outlook Files\Outlook Data File - new tesi
ost C:\Users\ADMIN'Documents\Outiook Files\Outlook Data File - ost.pst
test C:\Wsers\ADMIN'Documents\Outlook Files\Outlook Data File - test.pst
testll | C:\Wsers\ADMIN'Documents\Outlook Files\Outlook Data File - test11.pst
£ >

w| Recuperar los Elementos Eliminados l:j:)

Aplicar Fittro Avanzado

Nota:

e Se selecciona por defecto la casilla Recuperar los Elementos Eliminados, desmarcar si
los elementos reparados eliminados no son necesarios.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado si se desea aplicar filtro en los archivos convertidos.

6. Pulsar OK para iniciar el proceso de resguardo.
7. Luego que el proceso de resguardo esté complete, aparecera la Guardado Completado. La

misma muestra la ruta y el tamafio del archivo convertido.

Guardado completado

Archivo guardado en :

CAlsers ADMINDocuments Outlook Files\Outlook Data File - test2 pst

Tamario del archivo convertido : 356.47 MB

8. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.3. Exportar a Microsoft365

Stellar Converter for OST ofrece la posibilidad de exporter la casilla de correo convertida a las cuentas

Microsoft 365.

Nota:

e Para utilizar la opcion Exportar hacia Microsoft365, debe asegurarse que se cuenta con conexion
a internet activa.

e Antesde guardar el buzén convertido en Microsoft365, asegurese de que la cuenta de
Microsoft365 esta configurada en la aplicacion MS Outlook.

e Los datos de las casillas de correo online no pueden ser exportados hacia Microsoft 365.
Solamente se pueden exportar los datos de casillas de correo fuera de linea hacia Microsoft 365.

Pasos para exportar la casilla de correo convertida a Microsoft365:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber cOmo seleccionar y convertir
un archivo OST.

3. Haga clic en Guardar el archivo convertido en la pestafa Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

_ x
Guardar como

Seleccionar la opcidn apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.

Guardar como PST Exportar a Microsoft 365

1. Se puede exportar la casilla de comeo reparada hacia la cusnta

Exportar al Perfil de Outiook Exstente Microsoft 365 utilizando esta opcidn.

) Exportar a Microsoft 365 2. Se nece_s:'rta c_ontar con I@ versian MS Office 201 I_}'SPZ 0 sUperiory
una conexion a intemet activa para utilizar esta opeidn.

Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Seleccionar

4. Seleccionar Exportar a Microsoft365 y pulsar Siguiente.
5. Aparecerd la ventana Microsoft 365 Iniciar sesion Detalle. Seleccione s6lo el nombre del perfil de

Microsoft 365 en la lista desplegable.



Microsoft 365 Iniciar sesion Detalle

Inicie sesion utilizando el perfil M365 configurado en Outlook, para exportar el

buzdn seleccionado a Microsoft 365.

Nombre del Perfil: | .

| Recuperar los Bementos Eliminados '::D

Aplicar Filtro Avanzado
Nota:

e Se seleccionara la casilla Recuperar los Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si
los elementos reparados eliminados no son necesarios.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado si se desea aplicar filtro en los archivos convertidos.

6. Pulsar OK para iniciar el proceso de resguardo.

7. Luego que se ha completado el proceso de resguardo aparece la casilla de dialogo Exportar a
Microsoft365 con el mensaje “Datos exportados con éxito a Microsoft 365”

Exportar a Microsoft365

Datos exportados con éxito a Microsoft 365.

OK

8. Pulsar OK para completar el proceso.



3.4.4. Exportar a Live Exchange Server

Stellar Converter for OST ofrece la singularidad de conectar el servidor de intercambio a través de las
credenciales de Administrador o Usuario y exportar la casilla de correo convertida al Servidor Live

Exchange.
Pasos para exportar la casilla de correo convertida al Servidor Live Exchange:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber cémo seleccionar y convertir
un archivo OST.

3. Hagaclic en Guardar Archivo Convertida en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar

como.

= x
Guardar como

Seleccionar la opcién apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados.

Guardar como FST Exportar al Servidor Live Exchange

1. Ltilizar esta opcién para exportar la casilla de comeo convertida a un

Exportar al Perfil de Outlook Existente e B e e,

Exportar a Microsoft 365 2 Se pediran las credenciales de acceso validas para completar esta
operacion.

* Exportar al Servidor Live Exchange

Otros Formatos Selecconar

4. Seleccionar la opcion Exportar al Servidor Live Exchange desde la ventana Guardar como y

pulsar OK. Aparecera la ventana Detalles del Servidor de Exchange.

Dretalles del Servidor de Exchange

Proporcione sus Detalles del Buzén de Mailbox para conectarse con éxito a su Buzén.

# Iniciar sesidn con la cuenta del Administrador de Dominio G:}
Iniciar sesién con la cuenta del Usuario de Dominio G}

Detalles del Servidor de Exchange:
Nombre del Servidor de
Exchange :

[ Exchange 2010 y Superior.

5. Existen dos opciones:

(@) Ingresar con la Cuenta del Administrador del Dominio: Utilizar esta opcién cuando se tienen

los detalles de las credenciales del Administrador.



(i) Seleccionar através de la pestafia Acceso con la cuenta del Administrador del

Dominio.

(i) Ingresar el Nombre del Servidor Exchange en el campo de texto.

Nota: Se seleccionaran por defecto las casillas de Exchange 2010 y Superior desmarcar si

no son necesarias.
(iii) Pulsar Siguiente.
(iv) Aparecera la casilla de dialogo Ingresar Detalles.

X
Ingresar Detalles

Ingresar detalles del administrador Exchange:

|0 del administrador del comeo:
MNombre del Administrador:
Contrasefia del administrador:

Informacian de la Casilla de Comeo de Destino:

|0 de la Casilla de comeo electronico:

| Recuperar los Elementos Biminados @
Aplicar Filtro Avanzada

(v) En la Seccion Detalles del Administrador Exchange ingresar el ID del Correo del

Admin, Nombre del Admin, y Contrasefia del Admin.

(vi) En la Seccion Detalles de la Casilla de Correo Destino ingresar el ID del Correo.

Nota: Se seleccionara por defecto la casilla Recuperar Elementos Eliminados desmarcar si

No son necesarios.

Nota: Referirse a la seccion Aplicar Filtro Avanzado, para conocer como aplicar un filtro.
(vii) Pulsar OK para conectarse a la casilla de correo.

(b) Acceso con la Cuenta del Usuario Administrador del Dominio: Utilizar esta opcién cuando se

cuente con los detalles de credenciales de la cuenta para conectar al servidor live Exchange.

(i) Seleccionar el boton Acceso con la Cuenta del Usuario del Dominio.

(i) Ingresar el Nombre del Servidor Exchange en el cuadro de texto.



Nota: Se seleccionaran las casillas de Exchange 2010y Superior por
defecto. Desmarcar si no son necesarias. Este programa no soporta Servidores

Exchange inferiores a 2010.

(iii) Pulsar Siguiente.

(iv) Aparecera la casilla de dialogo Ingresar Informacion de la Casilla Exchange.

Ingresar los Detalles de la Casilla de Correo Exchange

ID de la Casilla de comeo electronico:

Mombre de la Casila de Comeo:

Contrasefia de la Cazila de Comeo:

| Recuperar los Elementos Eiminados @
Aplicar Fittro Avanzado

(v) Ingresar el ID de la Casilla de Correo, el nombre de la Casilla de Correo, y la

Contrasefia de la Casilla de Correo.

Nota:

e Se selecciona la casilla Recuperar los Elementos Eliminados por
defecto desmarcar si no es necesario.

o Referirse a la seccién Aplicar Filtro Avanzado, para saber cémo aplicar un filtro.
(vi) Pulsar OK para conectar con la casilla de correo del servidor Exchange.

(vii) Comienza el proceso de resguardo, si se desea detener el proceso pulsar el
botdn Detener.

(viii) Luego de haberse realizado el proceso de resguardo en forma exitosa, aparece la casilla
de dialogo con el siguiente mensaje, "Exportcion de datao exitosa”.

Guardado completado

Exportacian de datos exitoza.

0K

(ix) Pulsar OK para completar el proceso.



Nota: El sistema, desde el que quiera exportar los archivos OST al servidor de Exchange,

debe ser un miembro del dominio del servidor.



3.4.5. Guardar como otros formatos

Stellar Converter for OST permite guardar archivos convertidos en formatos MSG, EML, RTF, PDF, HTML
y MBOX. A través de la opcién de Convenio de Denominacion, los elementos del correo pueden ser
guardados con nombres especificos tales como Asunto del correo electrénico, Fecha del correo electrénico

y Remitente del correo electrénico.

Pasos para guardar el archivo convertido:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber cOmo seleccionar y convertir
un archivo OST.

3. Haga clic en Guardar Archivo Convertida en la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar
como.

4. Desde la ventana Guardar Como, seleccionar la opcién Otros Formatos. Se habilita una lista

desplegable.

X
Guardar como

Seleccionar la opcion apropiada para Guardar/Exportar los elementos seleccionados

Guardar como PST Otros Formatos

1. Se pueden guardar los comeos de |a casilla de comeos convertida

Bxportar al Perfil de Outlook Exstente también en otros formatos como MSG, EML, RTF, PDF, HTML o MBOX.

Exportar a Microsoft 365 . X
2 Todos los comreos se guardaran en una carpeta jerarquicamente igual

a la estructura de la campeta de la casilla de comeo.
Exportar al Servidor Live Exchange

) Otros Formatos | |

|

5. Seleccionar cualquiera de los formatos (MSG, EML, RTF, PDF, HTML o MBOX) de la lista de
posibilidades y pulsar Siguiente.
6. Aparece la ventana de Convenciones de Nombres, seleccionar cualquiera de las siguientes
opciones:
o Asunto- El archivo convertido se guardara con el nombre del Asunto del respectivo correo.
o Asunto + Fecha (DD-MM-AAAA) - El archivo convertido se guardara con el nombre del
respectivo asunto del mensaje del correo y la fecha correspondiente.
o Fecha (AAAA-MM-DD) + Asunto- El archivo convertido se guardara con el nombre, fecha
y asunto del correspondiente correo.
o De +Tema + Fecha (AAAA-MM-DD) - El archivo convertido se guardara con el nombre
del remitente y su correo, asunto y fecha.
o Fecha (DD-MM-AAAA) + Desde + Asunto- El archivo convertido se guardara con el
nombre del remitente del mensaje, fecha y asunto.



o Fecha (AAAA-MM-DD) + De + Asunto — El archivo convertido se guardara con el nombre

del remitente del correo respectivo, fecha y asunto.
o Fecha (MM-DD-AAAA) + Asunto + De - El archivo convertido se guardara con el nombre

del correo respectivo, fecha, asunto y remitente.

Convencidn del Nombre

Seleccionar Convencidn Denominativa

* fAsunto Fecha(DD-MM-AAL) + De + Tema
Tema + Fecha(DD-MM-AAAA) Fecha(AAAA-MM-DD) + De =+ Tema
FechalAAAA-MM-DD0) = Tema Fecha(MM-DD-AAAM) + Tema + De

De+ Tema + Fecha{AAA-MM-DD)

5. Pulsar Siguiente.
6. Aparece la pantalla Seleccionar ubicacién de destino. Pulsar Explorar para guardar el archivo

convertido en el destino especificado.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino
C:\Users \ADMIN'Desktopew folder Explorar
| Recuperar los Elementos Eiminados @
Aplicar Filtro Avanzado
Nota:

e Se selecciona la casilla Recuperar los Elementos Eliminados por defecto, desmarcar si
los elementos eliminados no son necesarios.
e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado si se desea aplicar filtro en los archivos convertidos.

9. Pulsar OK. Aparece una ventana que muestra el estado de Guardado en progreso.
10. Luego de completarse el proceso de resguardo aparece la casilla de didlogo Guardado

Completado con el siguiente mensaje “Mensaje guardado exitosamente”.

Guardado completado

Mensaje guardado exitosamente.

Abrir carpeta




11. Pulsar en el enlace “Abrir Carpeta Contenedora” para ver los mensajes guardados.



3.5. Actualizador de Enlaces de los Datos Adjuntos

Debe volver a vincular la carpeta de archivos adjuntos cuando la mueva después de usar la opcién Extract

y guardar los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones).

Para hacer esto:

1. Seleccione Reenlazar Datos Adjuntos en la pestafia de Herramientas.

x
Reenlazar Datos Adjuntos

Para volver a vincular los adjuntos, seleccione el PST de origen y la campeta que contiene todos
los adjurtos del archivo PST de origen seleccionado.

Haga clic en el botén * Reenlazar' para actualizar todos los vinculos de comeos con sus
respectivos adjuntos.

Seleccionar un PST de Fuente:

Seleccionar PST

Seleccionar Carpeta de Datos Adjuntos:

Seleccionar Campeta

Reenlazar

2. Haga clic en Seleccionar PST y Seleccionar carpeta para buscar y seleccionar el archivo PST

convertido y su carpeta de adjuntos.

3. Pulse en el botén Reenlazar para volver a enlazar los datos adjuntos a los correos.

Nota: puede mover la carpeta de adjuntos a una ubicacion diferente dentro de la misma maquina local, o

bien puede mover tanto el archivo PST convertido como su carpeta de adjuntos a otra maquina.



3.6. Guardar todos los contactos como CSV

Para guardar todos los contactos en un archivo CSV:

Ejecute el software Stellar Converter for OST.
2. Consulte el apartado Seleccionar y convertir archivos OST para saber como seleccionar y

convertir un.
3. Después de comprobar que todas las carpetas y sus elementos aparecen en una lista, haga clic en
el botén Guardar todos los contactos como CSV desde el menu de Herramientas.

4. Se abre un cuadro de didlogo. Con el botdn Explorar, seleccione la ubicacién en la que desea

guardar el archivo CSV.

X
Elegir destino

Direccidn de destino :

F:\Ost) Explorar

| Recuperar los Contactos Eiminados oK

5. Hagaclic en OK. El archivo se guardara en el formato deseado.

Atencion: recuerde que también puede excluir contactos eliminados seleccionando la casilla

correspondiente.



3.7. Guardar el Informe

Con Stellar Converter for OST, puede guardar el Informe de registro para evaluar el proceso de

conversién a posteriori, si asi lo desea.

Para guardar el informe de registro, siga los pasos a continuacion:

1. Enlapestafia Ver, seleccione Informe de registro.

2. Enlaventana Informe del registro, haga clic en Guardar.

. 4
Informe del Registro

Tipa item Archivo adjunta | Descripcian Estatuto -

Stellar Converter for OST ...

Posizione del file sorgente F:\Ost\outlook__6GE.ost

Risorsa della dimensione d... 6.38 GB

Inizio ora di Scansione Thursday, June 23, 2022 12...

Messaggio (elemento Mail) - Convert

Messagaio (elemento Mail) - Converti

Messagaio (elemento Mail) - Promotion at Vodacom Warl...  Conwverti

Messaggio (elemento Mail) - The Countdown Begins Converti

Messaggio (elemento Mail) - Aus v NZ in End of Year Tours! Converti

Messaggio (elemento Mail) - Game Splash: Dive Into the ... Conwverti

Messaggio (elemento Mail) - CHEQUES ISSUED & TOBEI... Converti

Messaggio (elemento Mail) 2 An iPad UP for grabs in wico...  Conwverti

Messaggio (elemento Mail) - Effective People Skills Converti

Messaggio (elemento Mail) - MONTH END PAYMENT --5...  Convert

Messaggio (elemento Mail) - MONTH END PAYMENT --R... Convert

Messagaio (elemento Mail) - MONTH EMD PAYMENT —K... Convert

Messagaio (elemento Mail) - MONTH EMD PAYMENT — 5... Converti

Messaggio (elemento Mail) 7 Welcome to Windows Small ...  Converti

Messaggio (elemento Mail) - RE: re : status of account plse  Converti

Messaggio (elemento Mail) 1 Fw: FREIGHT IMVOICE: 55/... Convert

Messaggio (elemento Mail) - Mew SARS Customs & Incot...  Conwverti -
Guardar

3. Enlaventana Guardar como, especifique la ubicaciéon en que desea guardar el archivo del informe.

Haga clic en Guardar.



3.8. Guardar y reutilizar los resultados de un

analisis

Con esta herramienta podra guardar los resultados de un analisis (haciendo clic sobre Guardar resultados
de analisis) y reutilizar el archivo .DAT resultante en el futuro (para ello debera hacer clic sobre Cargar

resultados de analisis). Ahorra tiempo en la restauracion de datos, ya que no necesitamos convertir el

archivo OST nuevamente.

Estos son los pasos para guardar lainformacion de escaneo del archivo OST convertido:

1. Enlapestafia Inicio, seleccione Guardar resultados del analisis.

- s X
Guardar resultados del analisis

Seleccione una ubicacion de destino para guardar los resultados del andlisis:

C:\Users\ADMIN\Desktop Explorar

oK

2. Se abrira la ventana Guardar resultados del analisis. Explore su sistemay selecciona la carpeta
en que desea guardar la informacion del andlisis. Haga clic en OK. La informacién se guardara en
un archivo .DAT.

3. Se abrird un nuevo cuadro de dialogo: haga clic en OK.

Cargar resultados de analisis

Esta opcién permite iniciar el proceso de conversién a partir de un archivo de analisis de datos guardado
previamente o archivo .DAT.

Para cargar lainformacidn del analisis, previamente guardada, de un archivo OST dafiado, siga los

pasos a continuacion:

1. Paracargar la informacion del analisis, haga clic en Cargar resultados de andlisis en la

pestafia Inicio.



Cargar resultados de analisis

Cargar archivo analizado

Stellar Converter for OST esta listo para cargar los resuttados de analisis guardados previamerte.
Para cargar los resultados del analisis, seleccione un archivo y haga clic sobre Cargar resultados de analisis.

[ SPOPR Scan_Thursday, June 23, 2022 10_43_40.DAT Afiadir

Eliminar

Reiniciar

Resultados de analisis de : C:\Users" ADMIN“Deskiop“kacper ost
Fecha del analisis : Thursday, June 23, 2022 10_43_40

Cargar resultados de analisis

Se abrira la ventana Cargar resultados de andlisis. En ella se mostrard una lista de los datos de
andlisis previamente guardados en el sistema.

Si el archivo deseado no se encuentra en la lista, haga clic en el boton Afiadir y seleccione el
archivo DAT deseado.

Haga clic en Abrir.

El archivo afiadido se mostrara en la ventana Cargar andlisis. Haga clic en el boton Eliminar si
desea eliminar el archivo de datos de analisis (guardado en formato .DAT).

Haga clic en Reiniciar si desea vaciar la lista para empezar a guardar nuevos archivos.

Haga clic en Cargar resultados de analisis.

Cuando se abra el cuadro de dialogo correspondiente, haga clic en OK.

Nota: solo podra seleccionar un archivo cada vez. No es posible llevar a cabo el proceso en dos

archivos simultdneamente.



3.9. Como aplicar el Filtro Avanzado

Stellar Converter for OST ofrece un filtro avanzado para encontrar casillas de correo especificas y
particulares utilizando el filtro Rango de Fecha. Se puede también acotar la busqueda de resultados

excluyendo el ID de los remitentes de todas las casillas de correo convertidas.

Pasos para aplicar el filtro avanzado:

1. Enlaventana Aplicar Filtro, debajo de la seccion Incluir se encuentran dos casillas de

verificacion:

x
Aplicar filtro

Incluir

| Incluir la carpeta Comeo Electrénico No deseado | Incluir la earpeta "Blementos Hliminados

Rango de fechas

Fecha de Inicio: Jul /2842022 - Fecha Final: Jul /28,2022 -

Ids de los remitentes a ser excluidas
Especificar los remitentes a ser excluidos de todas |as casillas de comeo.

Aaregar a la lista

+| De

|| hana

® Cancelar Aplicar

a) Incluir la carpeta 'Correo Electrénico No deseado’: Seleccionar esta casilla para incluir

los archivos de correo no deseado y sus carpetas respectivas.
b) Incluir la carpeta'Eliminar Elementos’: Seleccionar esta casilla para incluir los archivos

de elementos eliminados y sus carpetas.

2. Desde la seccibn Rango de Fechas seleccionar especificamente la Fecha de Inicio Fecha de
Inicio y la Fecha de Finalizacion para encontrar las casillas de correo especificas.
3. Desde la seccion Id de Remitentes a ser excluidas ingresar la lista de los Id de los remitentes

especificos que no se deseen incluir.

a. En el campodetexto Agregar ala Listaingresar los ID de los remitentes

especificos que no se deseen incluir.

Nota: Se puede incluir solo el ID de un remitente por vez en el campo de texto Agregar

a la Lista.



b. Luego pulsar el boton Agregar ala Lista para incluirlo.
c. Todas las casillas seran seleccionadas por defecto, deseleccionar las que no sean

necesarias.

4. Pulsar el botén Aplicar para aplicar los filtros.



3.10. Importando archivo PST en MS Outlook

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2019 /2016 /2013:

Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir & Exportar.
Seleccione Importar / Exportar opcion desde el panel de la derecha.
En el Ayudante de importaciony exportacién, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

4. En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

5. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcidn conveniente. Presionan Siguiente.

6. En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2010:

1. Abren Microsoft Outlook. De archivo Menu, seleccionar Abrir ->importar.

2. En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

3. En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

4. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcion conveniente. Presionan Siguiente.

5. En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2007:

1. Abren Microsoft Outlook. En el Menu Archivo, eligen Importar y Exportar.

2. En el Ayudante de importacién y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

3. En el bloque Importar archivo, elegir Archivo de carpetas personales (PST), presionan
Siguiente.

4. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcion conveniente. Presionan Siguiente.

5. En laventana de didlogo Importar Carpetas Personales, eligen las carpetas que se tienen que
importar en Microsoft Outlook. Presionan Terminado.



3.11. Cambiar el idioma del programa

Para utilizar Stellar Converter for OST en su idioma de preferencia, el programa pone a su disposicién un
menu que le permite elegir el idioma deseado. Haciendo clic en el botén Idiomas, podra cambiar el idioma

de uso de todo el programa en cualquier momento, sin necesidad de instalarlo de nuevo.

Para cambiar el idioma del programa, siga los pasos que se indican a continuacion:

Inicie Stellar Converter for OST.
2. Hagaclic en el boton Idioma que encontrara en la esquina superior derecha.

3. Aparecera un menu desplegable en que se le ofreceran las distintas opciones de idioma:

e Inglés

e Francés
e Aleman
e ltaliano
e Espafiol

e Japonesa

4. Seleccione el idioma deseado. El idioma del programa se modificara automaticamente.



4. Preguntas Frecuentes

1. ¢ Para qué sirve Stellar Converter for OST?

Stellar Converter for OST convierte archivos OST y permite exportar los datos al servidor Live Exchange, a
un perfil de Outlook existente y a Microsoft 365. Ademas, permite guardar la informacion en los siguientes
formatos: PST, MSG, EML, RTF, PDF, HTML y MBOX.

2. ¢Qué es un archivo OST?

Un archivo OST (Offline Storage Table) es una representacion de los datos contenidos en la bandeja de
correo del usuario, pero cuando este se encuentra sin conexion. Una cuenta Exchange se sirve de un archivo
de datos Outlook sin conexidn, es decir, un archivo OST, para almacenar una copia sincronizada de la
informacion contenida en la bandeja de correo Exchange, bien en su ordenador local o en su maquina local.
Al configurar una cuenta de servidor Exchange en Microsoft Outlook, se crea automaticamente un archivo
OST.

3. No sé dénde se encuentra el archivo OST. {Cémo puedo seleccionar el archivo para convertirlo a
PST?
Stellar Converter for OST cuenta con opciones para ayudarle a encontrar el archivo OST en su sistema.

Dispone de la funcién Buscar, con la que puede encontrar un archivo OST en concreto y convertirlo.

4. Inicié la demosy puedo ver la visualizacidn previa de forma correcta en la ventana del software de
convertir OST. ¢Tengo que volver a es canear el archivo alterado?

Para nada, con la version Demos tiene una vista previa del archivo convertido después del escaneado. Esta
funcién especial ha sido incorporada a las herramientas del programa para que usted pueda previsualizar los

resultados de la conversion de su archivo OST vy, si estos le satisfacen, podra decidir si desea adquirir el

programay guardar los archivos convertidos.

5. Me gustaria recuperar archivos eliminados de forma definitiva de mi archivo OST. ¢ Seria posible
hacerlo con Stellar Converter for OST?

Si, el programa puede analizar y recuperar correos electrénicos eliminados de forma permanente del archivo
OST. Antes de guardar los archivos eliminados, podra previsualizarlos. En el panel de previsualizacion, los

archivos eliminados se mostraran marcados en rojo.

6. Ala hora de guardar ¢es posible descartar los elementos eliminados de la bandeja de correo

convertida y no incluirlos?

Si, para ello debe marcar la casilla "No convertir elementos eliminados" para excluir los elementos

eliminados del archivo convertido.

7. Cuanto tiempo le al programa Stellar Converter for OST tomara convertir un archivo OST?



El tiempo de conversion depende del tamafio del archivo OST y del nimero de elementos presentes en la

bandeja de correo.

8. Me aperece un mensaje de error, "Archivo OST no valido”, cuando intento analizar el archivo. ¢Qué

significa esto?

Puede deberse a varias razones:

e Elarchivo OST se encuentra gravemente dafiado o no esta en condiciones de ser convertido.
e Elarchivo OST seleccionado no es valido.

e No es posible acceder al archivo.

9. He convertido mi viejo archivo OST, pero soy incapaz de encontrar mis contactos. ¢Cémo puedo

encontrarlos?

Usted puede ubicar y accedas facilmente sus contactos siguiendo los siguientes pasos:

e Importe su nuevo archivo PST a MS Outlook.

e Abren MS Outlook.

e Presionan entonces 'Ctrl+Shift+F".

e Se abrira la ventana de 'Buscar Mensaje / Busqueda Avanzada'. Por favor seleccione 'Contactos’
bajo la pestafia 'Buscar'.

e Clique en el botén 'Explorar'y eligen el archivo OST importado.

e Luego, Clique 'Encontrar ahora'.

e Ahora podran ver todos los contactos si pudieron ver los contactos en la versién de demos. Pueden
elegir todos los contactos enumerados y arrastrarlos a su lista original de contactos, de modo que

puedan emplearles de nuevo.

10. Kan ik een convertido OST-be stand van garrotee mear dan 2 GB te convertir?

Por supuesto que si, esta herramienta es capaz de convertir archivos OST que tienen un tamafio superior a
2 GB. Por favor, descargue la versiéon demos y es canear su archivo OST. Usted puede ver todos los
mensajes de correo electronico y otros elementos del buzén que pueden ser convertidos a través de esta

herramienta.

11. Quiero analizar el proceso de conversion. ¢Puedo ver el informe posteriormente?

Ciertamente. La aplicacién le da una opcion para guardar y ver reportes de ingreso en cualquier momento.

Para ver y guardar reportes de ingreso solo siga los siguientes pasos:

e Enel Menu Visualizacion, eligen 'Visualizar Informe'.
e En la casilla de Stellar Converter for OST haga clic en 'Guardar' y guardelo en la ubicacién que
desee para verlo en cualquier momento. Para conocer todos los detalles, consulte la seccién Informe

del registro.



12. ¢Es necesario tener instalado Microsoft Outlook en el sistema mientras se convierte el archivo

OST y qué versidn es compatible?

No es necesario tener instalado Microsoft Outlook para convertir y previsualizar archivos OST, pero si debe
estar instalado en el sistema para utilizar las Opciones para Guardar. El programa es compatible con las

siguientes versiones:

Microsoft Outlook: Microsoft 365 /2021 /2019 /2016 /2013 /2010 / 2007.
13. ¢Qué hace la funcién de compactado de Stellar Converter for OST?

Como su nombre sugiere, la funcion de compactado de la aplicacion Stellar Converter for OST ayuda a
reducir el tamafio de los archivos convertido OST y de los datos adjuntos en MS Exchange Server. Tiene
varias opciones para datos adjuntos de correos que pueden ser seleccionadas para la extraccion y

compactacion.

14. ¢ Qué hace la funcién de compactado de?

MS Outlook almacena todos los datos como correos electrénicos, datos personales, calendario, tareas, etc.
en un archivo PST. En algin momento dado el archivo acaba volviéndose demasiado grande. Dichos
archivos PST son propensos a la corrupcion, por lo que necesita compactarlos. Stellar Converter for

OST tiene una funcién de compactado que puede usar para compactar el archivo PST.

15. ¢ Puedo extraer todos mis datos adjuntos en una carpeta aparte mientras se compacta el archivo
PST?

Si, puede extraer los datos adjuntos en una carpeta aparte. Hay dos opciones para hacerlo Extract y guardar
los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones). Los datos adjuntos se quedan en los

correos en forma de enlaces directos.

16. Quiero ejecutar el software en unas carpetas concretas del archivo PST. ¢ Puedo elegir algunas

carpetas en concreto dentro de la aplicacién?

Si, puede aplicar los ajustes de extraccién y compactacion en sélo las carpetas seleccionadas del archivo
PST.

17. ¢Puedo restaurar los enlaces alos datos adjuntos en el archivo PST?

Si, puede restaurar los enlaces usando la Actualizador de Enlaces de los Datos Adjuntos. Debe volver a
vincular la carpeta de archivos adjuntos cuando la mueva después de usar la opcién Extract y guardar los
datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones).

18. Convertido mi archivo OST, pero no puedo abrir Outlook después de la conversién. ,Cémo puedo

solucionar este problema?



Eso puede pasar, pero estamos seguros que si sigue los pasos lineas abajo podra resolverlo sin ningdn
problema:

e Abierto Windows -> Control Panel.

e Doble clic en Correo. En el cuadro de dialogo de Configuracién de Correo, seleccione Cuentas de
Correo para configurar su cuenta.

e Luegode configurar, cierre el cuadro y abra MS Outlook.

e Para ver el archivo PST nueva, puede ya sea seleccionar Abrir -> Archivo de datos
Outlook desde archivo Menu o, Importar un archivo PST en Microsoft Outlook.

19. ¢ En cuéantas formas se puede dividir un archivo PST utilizando el Stellar Converter for OST?

Existen dos formas en las cuales se puede dividir un archivo PST utilizando el Stellar Converter for OST .

Referirse a las siguientes formas segun sea necesario:

I.  Auto Divisién de Archivos PST: Para grandes archivos convertidos utilizar esta opcion para dividir
el mismo en archivos més pequefios. Eltamafio de los archivos divididos dependera de la version de

Outlook instalada en el ordenador.

o  Siseencuentra Outlook 2007 instalado, el nuevo PST se dividira aproximadamente en 18
GB de tamafio

o Si se encuentra Outlook 2010 o superior instalado el nuevo PST se dividira
aproximadamente en 45 GB a 48 GB de tamafio

Il. Dividir y Guardar PST: Esta es una opcion manual para dividir el archivo de datos Outlook dividido
en varios tamafios hasta un tamafio maximo de 50GB. Se puede utilizar esta opcién cuando el
tamafio de la casilla de correo dividida es mayor a 1GB. Para conocer mas referirse Dividir y
Guardar Archivo PST e.

20.Tengo unarchivo OST que sobrepasa los 50 GB de tamafio, ¢el nuevo PST tendra el mismo tamafio
que el original?

En el caso de archivos de gran tamafio, Stellar Converter for OST divide automaticamente el huevo
archivo PST en archivos de menor tamafio. El tamafio de los archivos divididos dependera de la version de

Outlook instalada en su ordenador:

Si tiene instalado Outlook 2007, el nuevo archivo PST tendrd un tamafio de aproximadamente 18 GB.

Si tiene instalado Outlook 2010 o una version posterior, el nuevo archivo PST tendra un tamafio de 45 a 48
GB.

21. Ya he guardado mi bandeja de correo convertida en formato PST. (Cémo puedo ver su contenido
y acceder a él?



Cuando ya ha guardado su bandeja de correo convertida en PST, puede importar dicho archivo PST MS

Outlook. Consulte el apartado Importar archivo PST a MS Outlook para saber qué pasos debe seguir.

22. ¢Puedo convertir varios archivos OST en archivos PST?

Si, puede convertir multiples archivos OST en archivos PST usando Conversioén por lotes de Cinta

de inicio. Esta caracteristica no esta disponible en la version demo.



N

Stellar Converter for OST -
Technician

Modulo de conversidn por lotes

Guia del usuario parala versiéon 12.0



1. Acerca de Stellar Converter for OST

Stellar Converter for OST, dispone de un Médulo de conversion por lotes que permite convertir varios

archivos OST a PST en una misma tanda.

El programa también pone a su disposicion una funcion que permite convertir y dividir archivos por fecha o
tamafio y, a partir de estos criterios de seleccidn, crear un nuevo lote de archivos. Un archivo de este tipo
puede ser utilizado para para retomar el proceso de conversion y division méas adelante, y contiene
informacion de distinta clase: informacion sobre la seleccion de archivos, sobre la ubicacién de origen, la
ruta de destino para la exportacién de archivos, la fecha de inicio y de fin, el tamafio, el estado, y demas

datos requeridos en procesos de estas caracteristicas.

Caracteristicas clave:

e Conversién por lotes — permite convertir varios archivos OST a PST de una sola vez.

e Recuperacién de correos electrénicos eliminados — permite restaurar elementos que habian
sido eliminados.

e Division de los archivos PST resultantes — permite dividir los archivos de PST de la bandeja de
correo ya convertidos por fecha o tamafio.

e Guardado de las preferencias como archivo multiple — permite guardar las preferencias del
usuario en un archivo multiple (.DAT) para retomar la conversion o la division de los archivos mas
adelante.

e Conservaciénde los archivos de origen — el programa no altera los contenidos originales.

e Compatible con archivos OST de origen — es compatible los formatos OST de MS Outlook 2021,
2019, 2016, 2013, 2010 y 2007.

e Compatible con MS Outlook — es compatible con las versiones MS Office 365, 2021, 2019, 2016,
2013, 2010 y 2007.



2. Interfaz de usuario

El Médulo de conversion de Stellar Converter for OST cuenta con una sencillay eficaz interfaz gréafica de
usuario (Graphical User Interface - GUI), similar a la de MS Office.

Inicie Stellar Converter for OST y haga clic en Conversidn por lotes en la pestafia Inicio.

Stellar Corwerter for OST - Technician
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La interfaz de usuario principal del médulo de conversién por lotes aparece como se muestra a
continuacion:

Stellar Corwerter for OST - Technician
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La interfaz de usuario contiene Pestafias y botones que le permiten acceder a varias caracteristicas del
programa con facilidad.



2.1. Pestafias y botones

1. Inicio

Ver Activacion Ayuda Comprar ahora

ks Eg

Inicio  Anadir Buscar  Seleccionar
OsT 05T  lote de archivos

Inicio

e Inicio: Use esta opcidn parair a la pantalla de inicio del software.

e Afadir OST: Esta opcion sirve para afiadir los archivos OST que quiera convertir.

e Buscar OST: Use esta opcion para buscar archivos OST del sistema.

e Seleccionar lote de archivos: Utilice esta opcidn para seleccionar un lote de archivos que ya

se haya creado en el sistema.
e Crear lote de archivos: Utilice esta opcion de creacion de lote para automatizar la conversiéon y

la divisidn de varios archivos.

2. Ver Pestainas

Inicio Activacion Ayuda Comprar ahora

Informe del
Registro

Ver

o Informe del Registro: Utilizar esta opcion para ver/guardar el reporte de registros.

3. Activaciéon Pestafias

Inicio Activacion Ayuda Comprar ahora

Activacion

e Activacion: Use esta opcion para activar el software una vez adquirido.

4. Ayuda Pestafas



Inicio Activacion Comprar ahora

=
KB
Rubricas Base de Apoyo Acerca

de ayuda Conocimientos de
Ayuda

e Rdbricas de ayuda: Utilizar esta opcion para ver el manual de ayuda de Stellar Converter for

OST.
e Base de conocimientos: Utilizar esta opcién para visitar articulos de la base de

conocimientos de stellarinfo.com.

e Apoyo: Utilizar esta opcidn para visitar la pagina de soporte de stellarinfo.com.

¢ Acercade: Utilice esta opcion para leer informacion sobre el programa.

5. Comprar ahora Pestafias

Inicio Ver Activacion Ayuda Comprar ahora

Comprar
en linea

Comprar ahora

e Comprar en linea: Utilizar esta opcion para comprar Stellar Converter for OST.

6. Menude idioma

4 |dioma T

Inglés
Francés
Aleman
[taliano
* Espafiol

Japanese

e Idioma: Utilice esta opcion para cambiar el idioma del programa. En el menu desplegable
encontrara las siguientes opciones de idioma: Inglés, Francés, Aleman, Italiano, Espafiol y

Japanese.

7. Estilo Menu

A |dioma T Estilo ™

* Tema colorido Office 2016
Tema Blanco Office 2016


https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/convert-ost-to-pst
https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/convert-ost-to-pst
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/es/compra-online.php?compra=115

Estilo: Utilice esta herramienta para modificar el aspecto del programa a su gusto. Stellar Converter
for OST pone a su disposicion las siguientes plantillas: Tema colorido Office 2016, Tema Blanco
Office 2016.



3. Utilizar el programa

3.1. Afiadir archivos OST

3.2. Buscar archivos OST

3.3. Seleccionar opcidn de conversion
3.4. Crear y gestionar lotes de archivos

3.5. Ver y guardar el informe de registro



3.1. Anadir archivos OST

Para iniciar el proceso de conversién, debe afadir archivos al modulo de conversién por lotes del
software Stellar Converter for OST. El programa permite afiadir multiples archivos.

Para afiadir archivos OST siga los pasos a continuacion:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Enlapestafia Inicio haga clic en el botén Conversién por lotes.
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El Mddulo de conversion por lotes se mostrara tal y como se indica a continuacion.

Stellar Corwerter for OST - Technician
Ell Ver  Admoadn Ayuds
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nicio  Afiadit Buscar  Seleccionar
ST OST lote de archivos

Comprar shora

Inicio
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Arrastrar y soltar
para agregar OST

4. Haga clic en Anadir OST en la pestafia Inicio de la ventana Conversién por lotes.



5. Aparecerd la ventana Abrir. Explore su ordenador y seleccione los archivos OST deseados. A
continuacion, haga clic en Abrir.

Stellar Corwerter for OST - Technician
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Convertir

e Hagaclic en Arrastrar y soltar para afiadir OST en el menu general del programa. Aparecera la

ventana Abrir. Elija la ubicacion en la que desea buscar el archivo. Haga clic en Abrir .

e Abra el Explorador de Windows para arrastrar y soltar los archivos que desee afiadir a la

aplicacion.



3.2. Buscar archivos OST

Stellar Converter for OST, le ayuda a encontrar archivos OST almacenados en su ordenador, Si
desconoce la ubicacion de los archivos. Con la ayuda de la opcion Buscar OST, puede encontrar archivos

OST en cualquier carpeta, subcarpeta o incluso en un volumen completo de su sistema.

Para encontrar un archivos OST

Inicie Stellar Converter for OST.
En la pestaiia Inicio haga clic en el botdon Conversion por lotes.

Stellar Corwerter for OST - Technician
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3. EIMédulo de conversion por lotes se mostrara tal y como se indica a continuacion.

Stellar Corwerter for OST - Technician
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4. Haga clic en Buscar OST en la pestafia Inicio de la ventana Conversién por lotes.



5. Se abrira la ventana Browse for Folder. Seleccione el disco o carpeta en que desea buscar sus
archivos OST y haga clic en OK.

Ver  Admoadn  Ayuds  Comprar shora
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e New Volume ()
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6. Unavez completado el proceso de bldsqueda, se le mostrara una lista con todos los archivos OST
encontrados.



3.3. Seleccionar opcidén de conversion

El médulo de conversion por lotes de Stellar Converter for OST le ofrece distintas funciones para convertir
varios archivos OST en archivos PST y también para convertir archivos OST de gran tamafio en archivos
PST de menor tamafio. A continuacion describimos cada opcion detalladamente. Cada vez que se ejecuta
una operacidn de divisidn de archivos, se crea un nuevo archivo PST sin alterar los contenidos ni la

estructura del archivo original. De este modo, Stellar Converter for OST no dafia sus archivos originales.

1. Convertir buzén

2. Convertir y dividir buzon



3.3.1. Convertir buzén

Convertir bandeja de correo es un método de conversidn que permite convertir uno o mas archivos OST

en archivos PST.

Para convertir archivos OST:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte Anadir archivos OST y Buscar archivos OST para saber cémo seleccionar sus archivos
OST.

Stellar Corwerter for OST - Techniclan
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Convertir

3. En el panel izquierdo de la pantalla se le mostrara la lista de los archivos OST. Vera que, por

defecto, aparecen todos seleccionados.

Nota: deseleccione la casilla de los archivos que no desea convertir.

4. En el panel derecho de la pantalla se muestran las opciones de conversién. En la
seccién Seleccionar opcidon de conversién seleccione Convertir buzén y haga clic en Convertir.

Nota: si desea cambiar la ubicacion de destino de los archivos convertidos, haga clic en el
hipervinculo 'Haga clic aqui'.

Nota: si desea resetear la ubicacion de destino de los archivos convertidos, haga clic en el
hipervinculo 'Resetear.

Nota: marque la casilla "No convertir elementos eliminados" para excluir los elementos eliminados

del archivo que desea convertir.



Una vez completado el proceso, aparecera la ventana Conversion finalizada, en la que se le
mostrara el mensaje "Se ha completado el proceso de conversién". Sidesea consultar el Informe

de procesos, haga clic en Ver informe. Si no, haga clic en Cancelar.

Nota: consulte la seccion Ver y guardar el informe de registro si desea saber como guardar el Informe

de procesos.

Nota: antes de convertir el archivo OST, compruebe si Microsoft Outlook esta abierto. Si es asi,

ciérrelo antes de iniciar el proceso.



3.3.2. Convertir y dividir buzén

La herramienta Convertir y dividir buzon le permite convertir y dividir archivos de bandeja de correo en

archivos mas pequefios. Existen dos opciones:

1. Dividir por rango de fecha
2. Dividir por tamafio



3.3.2.1. Dividir por rango de fecha

Dividir por fecha es una de las opciones de conversién que sirve para convertir y dividir archivos de buzén

cifiéndose a un intervalo de fechas especifico, seglin sea necesario.

Para convertir los archivos OST y dividirlos por fecha:

1.
2.

Inicie Stellar Converter for OST.

Consulte Afiadir archivos OST y Buscar archivos OST para saber como seleccionar sus archivos
OST.

En el panel izquierdo de la pantalla se le mostraré la lista de los archivos OST. Vera que, por

defecto, aparecen todos seleccionados.

Nota: deseleccione la casilla de los archivos que no desea convertir.
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En el panel derecho de la pantalla se muestran las opciones de conversion. En la
seccidn Seleccionar opciones de conversion, seleccione la opcidon Convertir y dividir buzén. La

opcidn Dividir por rango de fecha aparece marcada por defecto.

e Enlaopcion Fecha de inicio especifique la fecha de inicio para el archivo seleccionado.

e Enlaopcién Fecha de fin indique una fecha de fin para el archivo seleccionado.

Haga clic en Convertir.

Nota: si desea cambiar la ubicacién de destino de los archivos convertidos, haga clic en el
hipervinculo 'Haga clic aqui'.

Nota: si desea resetear la ubicacion de destino de los archivos convertidos, haga clic en el
hipervinculo 'Resetear.



Nota: marque la casilla "No convertir elementos eliminados" para excluir los elementos eliminados
del archivo que desea convertir.

Aparecera la ventana Seleccionar lote de archivos. Seleccione la ubicacién de destino en la que
desea guardar el archivo multiple.

Para saber més sobre el archivo multiple, haga clic en '¢Qué es un lote de archivos?'.

Haga clic en OK para iniciar el proceso de conversion.

Una vez completado el proceso, aparecerd la ventana Conversién terminee, en la que se le
mostrara el mensaje "Processus de conversion termine". Si desea consultar el Informe de

procesos, haga clic en Ver informe. Si no, haga clic en Cancelar.

Nota: consulte la seccién Ver y guardar el informe de registro sidesea saber como guardar el Informe

de procesos.

Nota: antes de convertir el archivo OST, compruebe si Microsoft Outlook esta abierto. Si es asi,

ciérrelo antes de iniciar el proceso.



3.3.2.2. Dividir por tamano

Dividir por tamafio es una de las opciones de conversion que sirve para convertir y dividir archivos de buzén
cifiéndose al tamafio segun sea necesario.
Para convertir y dividir archivos OST por tamafio, siga el procedimiento descrito a continuacion:

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte Anadir archivos OST y Buscar archivos OST para saber como seleccionar sus archivos
OST.

3. En el panel izquierdo de la pantalla se le mostrara la lista de los archivos OST. Vera que, por
defecto, aparecen todos seleccionados.

Nota: deseleccione la casilla de los archivos que no desea convertir.
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4. En el panel derecho de la pantalla se muestran las opciones de conversion. En la
seccidn Seleccionar opcién de conversion, seleccione Convertir y dividir buzén. A continuacion,
seleccione la opcién Dividir por tamafio.

o En la lista desplegable Dividir por tamafio, puede seleccionar un tamafio para dividir el
archivo PST segun para preestablecer tamafios. Al usar esta opcion, obtendra multiples
archivos PST divididos. Tu puede elegir que el tamafio del archivo dividido sea 5 GB/ 10 GB
/20 GB /30 GB o 50 GB.

Nota: Todos los archivos OST seleccionado se dividen de acuerdo con la misma escala de tamafios
gue usted seleccione.



Nota: En el caso de archivos de gran tamafio, Stellar Converter for OST divide automaticamente el
nuevo archivo PST en archivos de menor tamafio. El tamafio de los archivos divididos dependera de

la version de Outlook instalada en su ordenador:

e Sitiene instalado Outlook 2007, el nuevo archivo PST tendra un tamafio de aproximadamente
18 GB.

e Si tiene instalado Outlook 2010 o una version posterior, el nuevo archivo PST tendra un
tamafio de 45 a 48 GB.

5. Haga clic en Convertir.

Nota: si desea cambiar la ubicacion de destino de los archivos convertidos, haga clic en el

hipervinculo 'Haga clic aqui'.

Nota: si desea resetear la ubicacion de destino de los archivos convertidos, haga clic en el

hipervinculo 'Resetear.

Nota: marque la casilla "No convertir elementos eliminados" para excluir los elementos eliminados
del archivo que desea convertir.

6. Aparecera la ventana Seleccionar lote de archivos. Seleccione la ubicacion de destino en la que
desea guardar el archivo mdltiple.
Para saber mas sobre el archivo multiple, haga clic en "¢ Qué es un lote de archivos?'.
Haga clic en OK para iniciar el proceso de conversion.
Una vez completado el proceso, aparecera la ventana Conversidn finalizada, en la que se le
mostrara el mensaje "Se ha completado el proceso de conversién". Sidesea consultar el Informe
de procesos, haga clic en Ver informe. Si no, haga clic en Cancelar.

Nota: consulte la seccién Ver y guardar el informe de registro sidesea saber como guardar el Informe

de procesos.

Nota: antes de convertir el archivo OST, compruebe si Microsoft Outlook esta abierto. Si es asi,

ciérrelo antes de iniciar el proceso.



3.4. Crear y gestionar lotes de archivos

Stellar Converter for OST le ofrece una opcién para convertir y dividir los archivos por fechas y tamafios,
con el fin de crear un lote de archivos. Un lote de archivos contiene toda la informacion necesaria para
convertir y dividir archivos OST, como los archivos seleccionados, la ruta de su ubicacion, la direccién de
destino del lote de archivos de salida, la fecha de inicio, la fecha de fin, el estado de procesamiento y cualquier
otro detalle que requiera el proceso. Después de su creacién por parte de la aplicacién, se puede usar como

archivo de entrada. También es posible emplearlo para revisar el nimero de archivos procesados o para

obtener informacion sobre los archivos seleccionados.
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Para crear archivos multiples (lotes):

1. Inicie Stellar Converter for OST.

2. Consulte Afadir archivos OST y Buscar archivos OST para saber cdmo seleccionar sus archivos
OST.

3. En el panel izquierdo de la pantalla se le mostrar la lista de los archivos OST. Ver4 que, por
defecto, aparecen todos seleccionados.

Nota: deseleccione la casilla de los archivos que no desea convertir.

4. En el panel derecho de la pantalla se muestran las opciones de conversién. En la
seccion Seleccionar opcion de conversion, seleccione Convertir y dividir buzon. Elija la opcion

gue mejor se adapte a sus necesidades.

Nota: solo podra crear un archivo maltiple si la opcién "Convertir y dividir buzén" esta seleccionada.

5. En lapestafia Inicio, haga clic en Crear lote de archivo. Esto abrira la ventana Seleccionar lote
de archivos.



Seleccione la ubicacién de destino en la que desea guardar el archivo mdltiple y haga clic en OK.
Se abrira el cuadro de texto Archivo multiple, en el que se le mostrara el mensaje "Archivo

multiple creado correctamente”.

Nota: la ventana Guardar archivo multiple también se abre al hacer clic en Convertir.

Para seleccionar archivos multiples:

10.

Inicie Stellar Converter for OST.

En la pestafia Inicio haga clic en Conversién por lotes para abrir la ventana Conversion por
lotes.

En la pestafia Inicio, haga clic en Seleccionar lote de archivos.

Aparecera la ventana Seleccionar lote de archivos. En ella debera seleccionar el archivo multiple
que desea convertir.

Aparecera laventana Abrir. Revise sus archivos, seleccione el archivo multiple deseado y haga

clic en Abrir.

Regresara a la Seleccionar lote de archivos ventana, haga clic en OK.

En el panel izquierdo de la pantalla, se muestran los archivos OST seleccionados.

Nota: Desmarque la casilla de verificacién del archivo OST donde no se requiere conversion.
En el panel derecho de la pantalla se muestran las opciones de conversion.

Nota: una vez creado el archivo multiple tras seleccionar una de las opciones (por fecha o por
tamafio), este no puede ser modificado en dicha fase. Tampoco se le pueden afiadir mas archivos
OST.

Haga clic en OK para iniciar el proceso de conversion.
Una vez completado el proceso, aparecerd la ventana Conversion finalizada, en la que se le
mostrara el mensaje "Se ha completado el proceso de conversidn". Si desea consultar el

Informe de procesos, haga clic en Ver informe. Si no, haga clic en Cancelar.

Nota: consulte la seccién Ver y guardar el informe de registro sidesea saber cémo guardar el Informe

de procesos.

Nota: si se abre la ventana Reiniciar seleccidn, en ella se le indicara que la accidon que va a llevar
a cabo eliminara los archivos OST que se encuentran almacenados en ese momento. Haga clic

en Sl para iniciar el proceso.



3.5. Ver y guardar el informe de registro

Por medio de Stellar Converter for OST se puede guardar el Informe de registro para analizar el proceso

de conversion posteriormente.

Para guardar el Informe de procesos:

1. En lapestafia Ver, haga clic en Informe de Registro.

2. EnlaventanaInforme de Registro, haga clic en Guardar.

Informe del Registro x

Informe de registro Stellar Converter for OST Al

Hora de inido de la conversion :15-10-2019 09-46-56

Archivo de origen:
F:\2.0st

Archivo convertido:
F:\2\2.pst

Estatuto : Conversidn finakizada correctamente

Hora de fin de la conversién :15-10-2019 09-46-58

Hnra da inidin da I3 Faniareidn + 16,10, 10 N0.45.82 V.

3. Seabriralaventana Ubicacion del registro. Haga clic en el boton Explorar para guardar el Informe
de procesos en la ubicacion deseada y después haga clic en OK.

Ubicacion del registro

Explorar
Explorar

QK Cancelar

4. Se abrird la ventana Informe de procesos guardado. En ella se mostrara la ubicacién en que se ha
guardado el Informe de procesos, indicando su fecha y hora.
5. Haga clic en OK para finalizar el proceso de guardado.



4. Preguntas frecuentes

1. ¢DOnde se guarda el archivo convertido si selecciono archivos de la opcidn de seleccionar

lote?

El archivo convertido se guarda automaticamente en la ubicacion del archivo de origen, con el
mismo nombre que el archivo, junto con el informe de registro si es que no se cambia la ubicacién

del archivo convertido.

2. ¢Donde se guardami lote de archivos si no cambio laruta?

El lote de archivos se guarda en la carpeta configurada que se encuentra dentro de los Archivos de
programa, con el nombre OST2PSTBatch_date _time_time/size.dat.

3. Supongamos que selecciono varios archivos que tienen el mismo nombre y estan en
distintas ubicaciones para que se guarden con una direccién de destino comun. ¢Cémo

reconoceré el archivo convertido?

El archivo convertido se guarda en la direccién de destino con el mismo nombre que el archivo
original, junto con el informe de registro. Si todos los archivos tienen el mismo nombre, se guarda

con el formato nombredearchivo_0, nombredearchivo_1 y asi sucesivamente.

4. Meeolvidado la ubicacién de mi archivo OST. Puedo buscar el archivo OST utilizando la
aplicacion?

Por supuesto que puede buscar archivos OST en una carpeta o unidad especifica. Haga clic en la

opcidn Buscar archivos OST en la aplicacion para localizaré el archive OST.

5. Cuanto tiempo le toma al programa Stellar Converter for OST convertir una archivo OST a
una bandeja PST?

El tiempo de conversién depende del tamafio del archivo OST y del nimero de elementos

presentes en la bandeja de correo.

6. Quiero analizar el proceso de conversion. ¢Puedo ver el informe posteriormente?

Ciertamente. La aplicacion le da una opcion para guardar y ver reportes de ingreso en cualquier

momento. Para ver y guardar reportes de ingreso solo siga los siguientes pasos:

o En el Menu Visualizacion, eligen 'Visualizar Informe'.
e Enlacasilla de Stellar Converter for OST haga clic en 'Guardar' y guardelo en la

ubicacién que desee para verlo en cualquier momento. Para conocer todos los detalles,

consulte la seccién Informe de Registro.

7. ¢Qué es unarchivo OST?



Un archivo OST (Offline Storage Table) es una representacion de los datos contenidos en la
bandeja de correo del usuario, pero cuando este se encuentra sin conexion. Una cuenta Exchange
se sirve de un archivo de datos Outlook sin conexién, es decir, un archivo OST, para almacenar
una copia sincronizada de la informacion contenida en la bandeja de correo Exchange, bien en su
ordenador local o en su maquina local. Al configurar una cuenta de servidor Exchange en Microsoft

Outlook, se crea automaticamente un archivo OST.

¢, Qué es un archivo de procesamiento por lotes?

Un archivo por lotes mantiene todas las configuraciones y entradas del usuario para convertir y
dividir multiples archivos. Un archivo por lotes contiene toda la informacién necesaria para convertir
y dividir archivos OST, como algunos archivos seleccionados, su ruta de ubicacién y ruta de
destino del archivo de salida, fecha de inicio, fecha de finalizacién, estado procesado o cualquier
otro detalle requerido por el proceso. Se puede usar como archivo de entrada una vez que se haya
creado. También se puede usar para revisar la cantidad de archivos procesados o para obtener

informacion sobre los archivos seleccionados.

Un archivo por lotes es creado por la propia aplicacion antes del inicio del proceso para usar el
archivo por lotes como entrada para convertir y dividir el proceso. Cuando la aplicacion crea un
archivo por lotes, tiene una extension de archivo .DAT. La ubicacion predeterminada del archivo

por lotes estara en la carpeta de instalacién de la aplicacion.

Tengo un archivo OST que sobrepasa los 50 GB de tamario, ¢el nuevo PST tendré el mismo

tamafio que el original?

En el caso de archivos de gran tamafio, Stellar Converter for OST divide automaticamente el
nuevo archivo PST en archivos de menor tamafio. El tamafio de los archivos divididos dependera

de la version de Outlook instalada en su ordenador:

e Sitiene instalado Outlook 2007, el nuevo archivo PST tendra un tamafio de aproximadamente
18 GB.

e Sitiene instalado Outlook 2010 o una version posterior, el nuevo archivo PST tendra un tamafio
de 45 a 48 GB.
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1. Sobre Stellar Merge Mailbox for Outlook

Stellar Merge Mailbox for Outlook es un software facil de usar que le permite fusionar y crear los datos de
los buzones de correo de diferentes clientes de correo electronico en un Unico buzén PST de Outlook. Si los
datos estan almacenados en diferentes cuentas y no sabe como fusionar y almacenar los datos antiguos y
nuevos y como gestionar una cantidad tan grande de datos. La herramienta Stellar® Merge Repair Tool
proporciona soluciones a este tipo de problemas. Stellar Merge Mailbox for Outlook puede utilizarse para
fusionar el correo electronico, el calendario, los contactos, el diario, las notas, las tareas y las carpetas de
tareas pendientes de varios buzones creados en diferentes versiones de Outlook.

Caracteristicas importantes:

1. Fusionar y crear: Fusiona los datos de buzones de diferentes clientes de correo electrénico y los
crea en un unico buzén PST de Outlook.

2. Preservalaintegridad de los datos originales: Mantiene la integridad de los datos del buzén
original mientras se fusionan.

3. Buzdn sin conexidn: Incluye buzones NSF, PST o DBX y los fusiona en un Unico buzén PST de
Outlook.

4. Buzodn en linea: : Incluye Microsoft 365, Gmail, Yahoo u Outlook.com ylos fusiona en un Gnico
buzén PST de Outlook.

5. Carpeta de identidad: Incluye varios programas de correo electronico como Apple Mail, Outlook
Express, Opera Mail, Windows Mail, Thunderbird, Spicebird y muchos mas y los fusiona en un
unico buzén PST de Outlook.

6. Fusiona hasta 10 buzones: Se pueden seleccionar y fusionar hasta 10 buzones al mismo tiempo.

7. Creado en PST: Crea diferentes tipos de buzones en formato PST.

8. Opciones de filtrado:Opciones para guardar buzones resumidos por filtro; filtro de intervalo de
fechas y exclusion de todos los buzones del filtro Excluir correos del.

9. Ubicacién personalizada: Le permite guardar el nuevo buzén PST de Outlook en una ubicacién
personalizada.

10. Informe de registro: Genera un informe sobre el trabajo del software en segundo plano.

11. Compatibilidad con IBM Notes: Compatible con 10.0.1,9.0.1, 9.0, 8.5, 8.0.2, 7.0, 6.5, 6.0.

12. Compatibilidad con MS Outlook: Compatible con 2021, 2019, 2016, 2013, 2010, 2007.

13. Sistema operativo: Compatible con Windows 11, Windows 10, Windows 8.1, Windows 8 y

Windows 7 (Solo edicion x64)



2. Familiarizarse con la Interfaz de Usuario

El software Stellar Merge Mailbox for Outlook tiene una interfaz grafica de usuario muy facil de usar. La

interfaz de usuario contiene las funciones necesarias para fusionar varios buzones de correo hasta 10 al

mismo tiempo.

Tras el arranque, aparecera la pantalla principal del software como se muestra a continuacion:

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technidian

A ldioma  Estilo ™

Arenivo Heramientas  Activacién  Ayuda  Comprarahora

Inicio. Seleccionar
wzanes
Inicio

Seleccione verios buzones de correo y fusiénelos en uno solo. Admite buzones de Gmail, Yahoo, Outlook.com, Micresoft385, MS Outlook, Notes, Entourage, Apple Mail y més.

&

Seleccionar buzones

La interfaz de usuario contiene cintas y botones que le permiten acceder facilimente a varias funciones del

software.



2.1. Familiarizarse con las barras multifuncion y los
Botones

1. Menu Archivo

Archivo
@ Seleccionar buzones
v

® Salir

e Seleccionar buzones: Utilice esta opcidn para seleccionar buzones y carpetas de identidad en
linea, fuera de linea o del cliente de correo.
e Guardar buzon fusionado: Utilice esta opcion para guardar el buzon fusionado.

e Salir: Utilice esta opcion para cerrar el software.

2. Pagina de Inicio Banda

Archivo Inicio Ver Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

{a} 2

Inicio Seleccionar
buzones

Inicio

e |nicio: Utilice esta opcion para ir a la pagina de inicio.
e Seleccionar buzones: Utilice esta opcidn para seleccionar buzones en linea, fuera de linea o de
clientes de correo.

e Guardar buzon fusionado: Utilice esta opcién para guardar el buzén fusionado.

3. Ver de lacinta



Archivo Inicio Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

Informe del
Registro

Wer

¢ Informe del Registro: Haga clic en esta opcion para visualizar el informe de registro.

4. Cinta de Herramientas

Archivo Inicio Ver Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

Q

Ayudante de
Actualizacion

Herramientas

¢ Ayudante de Actualizacién: Utilice esta opcion para buscar actualizaciones mayores y menores

para el software.

5. Banda de Activaciéon

Archiva Inicio Wer Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

A

Activacion

Activacion

e Activacion: Utilice esta opcion para activar el software.

6. Cinta de color de Ayuda

Archivo Inicio Wi

er Herramientas Activacion Comprar ahora
Ribricas Base de Apoyo Acerca
de ayuda Conocimientos de

Ayuda

e Rubricas de ayuda: Utilice esta opcion para visualizar el manual de ayuda del software.



Base de Conocimientos: Utilice esta opcién para visitar los articulos de la base de conocimientos

de stellarinfo.com.

Apoyo: Utilice esta opcién para acceder a la pagina de soporte de stellarinfo.com.

Acercade: Utilice esta opcion para leer mas informacion sobre el software.

7. Comprar cinta de color ahora

Archivo

Inicio Ver Herramientas Activacidn Ayuda Comprar ahora

Comprar
en linea

Comprar ahora

Comprar en linea: Utilice esta opcion para comprar.

8. Botdn de Estilo

4 |dioma T Estilo ™

L]

Tema colorido Office 2016

Tema Blanco Office 2016

Estilo: Utilice esta opcion para cambiar entre diferentes temas para el software.

9. Botdn Siguiente

Siguiente

Haga clic en este botdn para fusionar varios buzones en un anico archivo PST.

10. Botén Guardar

Guardar

Haga clic en el boton para guardar el archivo PST fusionado en una carpeta de destino.

11. Botén de Detener


https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/merge-pst
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/merge-pst-files-technician/buy-now.php

Detener

e Pulse este boton para finalizar el proceso de fusion.



3. Como

3.1. Seleccionar Buzones

3.2. Opciones de filtrado

3.3. Guardar el buzén resumido
3.4. Guardar informe de registro

3.5. Importar un archivo PST a MS Outlook



3.1. Seleccionar Buzones

Stellar Merge Mailbox for Outlook le permite seleccionar varios buzones de correo (hasta 10)

simultdneamente y fusionarlos en un Unico buzén PST.
Seleccione los buzones entre tres opciones diferentes:

1. Buzén fuera de linea

2. Buzébnen linea

3. Carpeta de identidad



3.1.1. Buzon fuera de linea

En esta seccion aprendera a listar y fusionar buzones sin conexién PST, NFS o DBX en un Unico archivo
PST de Outlook.

Nota: Asegulrese de que Microsoft Outlook esta cerrado antes de realizar estos pasos.

Pasos para seleccionar el buzéon fuera de linea:

1. Cuando ejecute el programa Stellar Merge Mailbox for Outlook, aparecerd la siguiente pantalla.

Stellar Merge Mailbox for Outiook - Technician

Archivo Ver  Hemamientas  Adiacén  Ayuda  Comprar ahora A ldioma ~ Estilo ~

o &

Inicio Seleccionar
buzones

Inicio

Seleccione varios buzones de correo y fusiénelos en uno solo. Admite buzones de Gmail, Yaheo, Outlook.com, Micresoft365, MS Outleok, Notes, Entourage, Apple Mail y mas.

&

Seleccionar buzones

2. Hagaclic en elicono Seleccionar buzones de la pagina de inicio. Aparecerd la ventana
Seleccionar buzones.

Nota: También puede abrir la ventana Seleccionar buzones a través de la cinta Inicio o del menu
Archivo.

Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un Gnico buzén P5T,

() Buzén sin conexién ()Buzdn en linea () Carpeta de identidad

Seleccione sus buzones PST, NSF o DBX para fusionarlos en un dnice archive P5T de

Outlook.

. . : .
Haga F|IC en el boton 'Agregar’ para seleccionar los buzones que desea Afiadir
combinar:

Cerrar



3. Existen tres opciones: Buzén sin conexidn, Buzén en linea y Carpeta de identidad. Seleccione
el botén de opcion Buzdn sin conexion.
Pulse el botdn Afadir para seleccionar los buzones que desea fusionar.
Aparecera la ventana Abrir. Busque y seleccione los buzones NSF, PST o DBX deseados y, a

continuacion, haga clic en Abrir para listar los buzones seleccionados.

Nota: Puede seleccionar hasta 10 buzones a la vez.

Nota: Antes de afadir buzones NSF, asegurese de que IBM Notes esta instalado en su sistema.

6. Cuando haya terminado de seleccionar el buzdn, haga clic en el boton Cerrar de la ventana
Seleccionar buzoénes.

7. Enlapantalla A continuacin se enumeran los buzones seleccionados para ser fusionados,
que aparece a continuacion, se muestra una lista con los detalles del Nombre, Formatear,

Tamanfo y Tipo del buzén.

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technician

Archivo  Inicio  Ver  Hemamientas  Acivacion Comprar ahora A \dioma ~ Estilo ~

=
@
ibricas  Base de yo Acerca
deayuda Conoimientos a
A continuacién se enumeran los buzones seleccionados para ser fusionados:
M Buzén Formatear Tamafio Tipo
B crusersadminDesctopipstils.pst M5 Outiook 40,46 MB Offine
8 crusersadminDesitop)mai.nsf Lotus Notes 17.25M8 Offine
8 crusersiadminDesktoppstiarco - Copy.pst S Outiook 27.62M8 Offine

8. Seleccione el buzdn que desea fusionar y pulse el botén Siguiente. Si desea cancelar la fusién en
cualquier punto, pulse el boton Detener.
Nota: Debe seleccionar al menos dos buzones para continuar.

9. Una vez finalizado el proceso, aparecera un cuadro de didlogo Escaneado completado con el

mensaje "Buzones seleccionados escaneados correctamente”.



Escaneado completado

Buzones seleccionados escaneados comectamente.

10. Pulse OK.

OK



3.1.2. Buzdén en linea

En esta seccion se explica como listar y fusionar los buzones de correo en linea de Microsoft365, Gmail,

Yahoo u Outlook.com en un Unico archivo PST de Outlook.

Nota: Asegulrese de que Microsoft Outlook esta cerrado antes de realizar estos pasos.
Pasos para seleccionar el buzén en linea:

1. Ejecute Stellar Merge Mailbox for Outlook y aparecera la siguiente pantalla:

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technigian

Inicio. Seleccionar
uzones
Inicio

Seleccione varios buzones de correo y fusinelos en uno solo. Admite buzones de Gmail, Yahoo, Qutlook.com, Microsoft365, MS Outlook, Notes, Entourage, Apple Mail y mas,

&

Seleccionar buzones

2. Hagaclic en elicono Seleccionar buzones de la pagina de inicio. Aparecerd la ventana
Seleccionar buzones.

Nota: También puede abrir la ventana Seleccionar buzones a través de la cinta Inicio o del menu
Archivo.

Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un Unico buzon P5T.

() Buzdn sin conexion ()Buzén en linea () Carpeta de identidad

Seleccione sus buzones PST, NSF o DBX para fusionarlos en un dnico archive PST de

Outlock.

. - | .
Haga Fllc en el boton 'Agregar’ para seleccionar los buzones que desea Afiadic
combinar:

Cerrar



3. EIBuzon sin conexion esta seleccionado por defecto. Seleccione el botén de opcién Buzén en
linea en las opciones.

Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzén PST.

()Buzén sin conexion () Buzdn en linea () Carpeta de identidad

Seleccione el proveedor de correo electrénico e introduzca sus credenciales de inicio de sesign
para continuar,

Proveedor:

Seleccone

Mombre de usuario: Microsaft3as

Gmail
Contrasefia: Yahoo

Cutlock.com

QK Cerrar

4. Introduzca los siguientes datos:

a. Proveedor: Seleccione el proveedor de correo electrdnico en la lista desplegable:
Microsoft365, Gmail, Yahoo u Outlook.com.
b. Nombre de usuario: Introduzca su nombre de usuario.

c. Contrasefa:ntroduzca la contrasefa.

Nota: No puede utilizar la contrasefia de su cuenta de Gmail o Yahoo! Mail al introducir sus datos.
Debe utilizar la contrasefia de la aplicacion generada para fusionar su cuenta de Gmail o Yahoo!

Mail en Stellar Merge Mailbox for Outlook (véase mas abajo). Lea la seccién Requisitos del buzon
en linea o haga clic en el enlace Mas sobre la contrasefia de la aplicacién en el software para

saber cédmo crear una contrasefia de la aplicacion para las cuentas de Gmail y Yahoo! Mail.

Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzdn PST.

(_)Buzén sin conexién () Buzédn en linea () Carpeta de identidad

Mecesita crear una 'App Password' para acceder a su buzdn en linea. Para saber mas sobre la
‘App Password',

Mas informacién sobre Password

Proveedor: Gmail "
Mombre de usuario: nav726248 @gmail.com

App Password: SEBEEEEEEEBERERREES

OK Cerrar




Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzon PST.
() Buzdn sin conexidn () Buzdn en linea () Carpeta de identidad

MNecesita crear una ‘App Password' para acceder a su buzdn en linea. Para saber mas sobre la
'App Password'.

Mas informacidn sobre Password

Proveedor: Yahoo

Mombre de usuario: ashishch55@yahoo. com

App Password: sessssussnsnsens

QK Cerrar

Nota: Sielige Microsoft365 como proveedor, solo se le pedira que seleccione su perfil configurado

en MS Outlook. Asegurese de que MS Office 2016 y superior esta instalado en su sistema antes
de conectarse a su cuenta de Microsoft 365.

Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzdn PST,

() Buzdn sin conexién O Buzdn en linea () Carpeta de identidad

Configure su cuenta M365 en M5 Outlook para proceder.

Proveedor:

Microsoft365 ~
Perfil de Microsoft 365
Seleccione el perfil M365 configurado en MS Qutlook
Profile : ni v

(0].4 Cerrar

Nota: Sielige Outlook.com como proveedor, sélo se le pedira que introduzca el nombre de usuario
y la contrasefia de su cuenta de Outlook (véase mas abajo).



Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzdn PST.

()Buzén sin conexidn () Buzdn en linea () Carpeta de identidad

Seleccione el proveedor de correo electrénico e introeduzea sus credenciales de inicio de sesidn
para continuar.

Proveedor:

Outlook.com w~
Nombre de usuario: vishakhaprincy @outiook, com
Contrasefia: ssssanees
OK. Cerrar

5. Pulse OK para listar el buzén o Cerrar para finalizar el proceso.
Nota: Puede afiadir hasta 10 buzones en linea. Debe afiadir cada buzén en linea individualmente.

6. Enlapantalla A continuacin se enumeran los buzones seleccionados para ser fusionados,
que aparece a continuacion, se muestra una lista con los detalles del Nombre, Formatear,

Tamanfo y Tipo del buzén.

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technician

Hemamientas  Adtvacion  Ayuda  Comprar ahora ~ Idioma * Estilo

Inicio Seleccionar
buzones

A continuaci6n se enumeran los buzones seleccionados para ser fusionados:

® sz Formatear Tamafio oo
8 n office3ss orline
8  mirzaish1zsegmal.com Google Online
@ vishakhaprincy @outiook.com Outiock.com Online

7. Marque la casilla del buzon que desea fusionar y haga clic en Siguiente. Si desea cancelar la
fusién en cualquier momento, haga clic en el botén Detener.
Nota: Debe seleccionar al menos dos buzones en linea para poder continuar.

8. Una vez finalizado el proceso, aparecera un cuadro de dialogo "Escaneado completo” con el

mensaje "Buzones seleccionados escaneados correctamente”.



Escaneado completado

9. Pulse OK.

Buzones seleccionados escaneados comectamente.

0K



3.1.3. Carpeta de identidad

En esta seccion se explica como hacer una lista de Carpetas de identidad de clientes de correo y
fusionarlas en un Unico archivo PST de Outlook. Hay una lista de 20 opciones desde las que puede afiadir
10 Carpetas de identidad de clientes de correo y fusionarlas en un anico archivo PST de Outlook.

Note: Asegurese de que Microsoft Outlook esté cerrado antes de realizar estos pasos.
Pasos para seleccionar la carpeta de identidad:

1. Cuando ejecute el programa Stellar Merge Mailbox for Outlook, aparecerd la siguiente pantalla.

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technician

o =

Inidio Seleccionar
uzones

Inicio

Seleccione varios buzones de correo y fusiénelos en uno solo. Admite buzones de Gmail, Yahoo, Outlook.com, Micresoft365, MS Qutlack, Notes, Entourage, Apple Mail y mas.

&

Seleccionar buzones

2. Hagaclic en el icono Seleccionar Buzones de la pagina de inicio. Aparecera la ventana

Seleccionar Buzones.

Nota: También puede abrir la ventana Seleccionar Buzones a través de la cinta Inicio o del menu

Archivo.



Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzén PST.
() Buzdn sin conexidn (1Buzén en linea () Carpeta de identidad

Seleccione sus buzones PST, NSF o DBX para fusionarlos en un dnico archive PST de
Outlock,

Haga clic en el boton 'Agregar' para seleccionar los buzones que desea

combinar

Cerrar

El Buzdn sin conexion esta seleccionado por defecto. Seleccione el botdn de opcién Carpeta de
identidad en las opciones.

Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzén PST.
(_)Buzén sin conexién (_)Buzon en linea QO Carpeta de identidad

Seleccione el cliente de correo de la lista desplegable.
Haga clic en el botén "Agregar’ para seleccionar la 'Carpeta de identidad’ del cliente de
correc seleccionado.

Seleccone Cliente de Correo ~ Ariadir

Cerrar

Seleccione uno de los siguientes clientes de correo de la lista desplegable Seleccionar cliente de

correo:

e Outlook Express
e  Window Mail
e  Window Live Mall
e Thunderbird

e Spicebird
e PocoMail
e Eudora

o Entourage

o AppleMall

e Mulberry

e SeaMonkey



o Netscape
o ClawsMalil
e OperaMail
¢ MozillaMail

e Evolution

e Sylpheed
e Cone

e Mutt

e Gnu

Seleccionar buzones

Seleccione los buzones que desea fusionar en un dnico buzan PST.
(_)Buzén sin conexién (_)Buzén en linea Q) Carpeta de identidad

Seleccione el cliente de correo de la lista desplegable.
Haga clic en el botén 'Agregar’ para seleccionar la 'Carpeta de identidad’ del cliente de
correo seleccionadao.

Selecdone Cliente de Correo ~ Afiadir
Selecdone Cliente de Correo
Qutlook Express
Window Mail
Window Live Mail
Thunderbird
Spicebird
PocoMail
Eudora
Entourage
AppleMail
Mulberry
SeaMonkey
MNetscape
ClawsMail
OperaMail
MozillaMail
Evolution
Sylpheed
Cone
Mutt
Griu

Cerrar

Pulse el boton Afadir para seleccionar la carpeta de identidad del cliente de correo seleccionado.

Nota: Puede afiadir hasta 10 carpetas de identidad de clientes de correo. Debe afiadir cada

carpeta de identidad de un cliente de correo individualmente.

Aparecera la ventana Buscar carpeta. Seleccione la carpeta de identidad deseaday pulse OK.
Cuando haya terminado de seleccionar el buzén, pulse el botén Cerrar de la ventana Seleccionar

buzén.

En la pantalla Buzones seleccionados para la fusidon, que aparece a continuacion, se muestra

una lista con los detalles del nombre, Formatear, Tamafio y Tipo del buzén.



Stellar Merge Mailbox for Out
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A continuaci6n se enumeran los buzones seleccionados para ser fusionados:

M  Buzn Formatear Tamafio Tipo

@ ciusersiadninDesktop\File'Poco Mal FocoMai - Offine
@ ciusers\adnin\Desktop\File Thunderbird Thunderbird - Offine
B Ci\sers\admin\Desktop\FieYapplemai_EML ‘AppleMail . Offine

9. Marque la casilla del buzon que desea fusionar y haga clic en Siguiente. Si desea cancelar la

fusién en cualquier momento, haga clic en el botén Detener.

Nota: Debe seleccionar al menos dos buzones para continuar.

10. Una vez finalizado el proceso, aparecera un cuadro de diadlogo "Escaneado completo"” con el

mensaje "Buzones seleccionados escaneados correctamente”.

Escaneado completado

Buzones seleccionados escaneados comectamente.

0K

11. Pulse OK.



3.2. Opciones de filtrado

Una vez seleccionados y escaneados los buzones offline, online y del cliente de correo, Stellar Merge

Mailbox for Outlook ofrece varias opciones de filtrado para guardar los buzones segun las preferencias

del usuario.

Pasos para aplicar las opciones de filtrado:

1.

Ejecute Stellar Merge Mailbox for Outlook.

Consulte Seleccionar Buzones para saber cémo seleccionar buzones.

Una vez finalizada la exploracion, aparece una ventana con una lista de los Buzones a fusionar

en el panel de laizquierda y las opciones de filtro en el panel de la derecha. Ofrece las siguientes

opciones de filtro:

Herramientas

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technician

Ayuda  Comprarahora

EES

A Idioma * Estilo ~

Buzones a fusionar

=2 2

£ 80 C:\Users\admin\Desktop\pstikacper.pst

{2 [i] Deleted Items
[ Inbox
5 outbox

[ sent tems
403 Wnknow
] calendar
= contacts
H[2 Drafs

2 {3 Journal

& O] Notes
3] Tasks
40 Restricton
03 kel

4[] Deleted Items
[ Inbox

[ outhox
AT Sent Items

4[5 Conversation Acton Settings
5[ 8 C:\sers\Admin\Desktop pstikals.pst

Opciones de filtrado:

Opciones de filtro
Rango de fechas
Aplique esta opcion para guardar todos los correos que se encuentren dentro de las fechas 'De y ‘A"

De: Jan /10/2028 - Para:  Jan/10/2024 ~

Excluir correos de

Especifique los remitentes que se excluiran de todos los buzones
de correo:

Comeo Bectrénico

Aras

Selecdionar

Agregar a laista

Rango de fechas: Aplique este filtro si desea guardar los correos en un intervalo de fechas

concreto.

Opciones de filtro

Rango de fechas

Aplique esta opcion para guardar todos los correos que se encuentren dentro de las fechas 'De’ y ‘&'

Seleccionar =

Solo dentro del rango
Excluir

e De: Seleccione la fecha para guardar los correos a partir de la fecha especificada.

e Para: Seleccione la fecha para guardar los correos hasta la fecha especificada.

e Lista desplegable: Seleccione una de las dos opciones:



o Solo dentro del rango si sélo desea guardar los correos dentro de las fechas "De" y
"
o Excluir si desea guardar todos los correos excepto los que se encuentren dentro de

las fechas especificadas.

I Excluir correos de: Especifique los remitentes cuyos datos desea excluir de todos los buzones.

Excluir correos de

Especifique los remitentes que se excluiran de todos los buzones
de correo:
Agregar a la lista

| Comeo Hectronico

+|| pandey128@yahoo.com
| pantrghab @outlook .com
|| mirzalish 123@gmail.com

e Introduzca el ID de correo electrénico del remitente en el campo de texto, uno tras otro.

e Pulse el boton Agregar a la lista para listar los ID de correo electrénico bajo el campo
Direccion de correo electronico.

e Contintie con el procedimiento descrito anteriormente para afiadir mas ID de correo
electronico.

e Marque la casilla correspondiente al ID de correo electrénico que desee excluir.

e Pulse Siguiente para continuar.

Nota: Pulse el boton Atras para volver a la pantalla anterior.



3.3.

Guardar el buzén resumido

Stellar Merge Mailbox for Outlook ofrece la posibilidad de almacenar los buzones fusionados en una

ubicacién definida por el usuario.

Note: Cierre Microsoft Outlook, si esta abierto, antes de guardar los buzones fusionados.

Pasos para guardar el buzén fusionado:

A

Inicie Stellar Merge Mailbox.

Consulte Seleccionar Buzones para saber cdmo seleccionar buzones.

Consulte Opciones de filtrado si desea aplicar opciones de filtrado.

Aparecera una pantalla en la que podra especificar la ruta de destino en la que se guardaran los
buzones fusionados. Haga clic en Buscar en.

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technician

Especifique la ruta de destino donde se guardard el buzén fusionado:

Ruta de destino Buscaren

Aparecera una ventana para buscar una carpeta. Seleccione la ubicacién en la que desea guardar

el buzoén fusionado.
Pulse OK. La ruta seleccionada aparece en el campo de texto Ruta de destino.
Una vez seleccionada la ruta de destino, pulse el botén Guardar para guardar el buzén.

Nota: Si desea cancelar el proceso de guardado, pulse Detener para cancelar el proceso.



10.

Stellar Merge Mailbox for Outlook - Technician - 8 x

Archivo  Inicio  Ver  Herramientas [GICGGUMN Ayuda  Comprarahora A ldioma ~ Estilo 7|

Adivadién

Especifique la ruta de destino donde se guardara el buzén fusionado;

Ruta de destino C:\Users\Admin\Desktop\1L9 Oct Buscar en

Procesando... C:\Jsers\Admin\Desktop pstikalis.pst

I

Una vez finalizado el proceso, aparecera un cuadro de dialogo con el mensaje
"Buzon fusionado guardado correctamente”.

Buzones fusionados

Buzdn fusionado guardado comectamente.
Abrir carpeta contensdora

Haga clic en el enlace Abrir carpeta contenedora si desea ir directamente a la ubicacion donde se
almacenan los buzones fusionados.
Pulse OK para cerrar el cuadro de didlogo.

Nota: Pulse el boton Atras para volver a la pantalla anterior.



3.4. Guardar informe de registro

Stellar Merge Mailbox for Outlook crea un informe en segundo plano que registra el proceso y las
actividades realizadas por el usuario y el software. Este informe se denomina informe de registro. El
informe muestra los detalles del proceso en ejecucion. Los detalles incluyen el nombre del producto, el
nombre del archivo/carpeta, la hora del proceso, la hora de inicio, la hora de finalizacién, el tamafio de los

archivos seleccionados y mucho mas.

Pasos para guardar un informe de registro:

Haga clic en el icono Informe del Registro de la cinta Ver.

Aparecera la ventana Informe del Registro que se muestra a continuacion:

x
Informe del Registro

Mombre del producto : Stellar Merge Mailbox for Qutlook-Technidan
Proceso : Scan

Hora de inicio: 15/12/2023 13:06:13

Hora de fin : 15/12/2023 13:06:13

Archivo Origen : C:YUsers\Admin'Desktop'File {Thunderbird
MNombre de la Carpeta : all Mail

MNombre de la Carpeta : INBOX

Mombre de la Carpeta : [Gmail]

MNombre de la Carpeta : all Mail

Mombre de la Carpeta : Important

Mombre de la Carpeta : Sent Mail

Mombre de la Carpeta : Trash

Archivo Qrigen : C:YUsers\Admin'Desktop'File\SpiceBird
Mombre de la Carpeta : imap.gmail.com

Mombre de la Carpeta : INBOX

Mombre de la Carpeta : [Gmail]

Mombre de la Carpeta : All Mail

Nombre de la Carpeta : Important

Guardar

3. Hagaclic en Guardar. Aparecera la ventana Guardar.

- x
Guardar

Explorar
| | Explorar

QK Cancelar

4. Haga clic en Explorar para seleccionar la ruta en la que desea guardar el informe de registro y
haga clic en OK.
5. Unavez finalizado el proceso, aparece el cuadro de didlogo Registro guardado. Muestra la ruta

del informe de registro guardado.



Registro guardado

Irformacidan de registro guardada en:
C:\Users"Admin‘Desktop’15 DechStellar Merge Mailbox for Outlook
Log 15-12-2023 01,18 090

OK

6. Pulse OK para cerrar el cuadro de dialogo.



3.5. Importar archivo PST en MS Outlook
Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2021 /2019 /2016 / 2013:

Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir & Exportar.
Seleccione Importar / Exportar opcion desde el panel de la derecha.
3. En el Ayudante de importacion y exportacién, eligen Importar a partir de un otro programa o

archivo, presionan Siguiente.

4. En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

5. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcidn conveniente. Presionan Siguiente.

6. En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Paraimportar un archivo PST en Microsoft Outlook 2010:

1. Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir -> importar.

2. En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

3. En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

4. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de

opciones, eligen una opcién conveniente. Presionan Siguiente.

5. En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Paraimportar un archivo PST en Microsoft Outlook 2007:

1. Abren Microsoft Outlook. En el Menu Archivo, eligen Importar y Exportar.

2. En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

3. En el bloque Importar archivo, elegir Archivo de carpetas personales (PST), presionan
Siguiente.

4. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcion conveniente. Presionan Siguiente.

5. En laventana de didlogo Importar Carpetas Personales, eligen las carpetas que se tienen que
importar en Microsoft Outlook. Presionan Terminado.



4. Preguntas Mas Frecuentes (FAQ)

1.

©

¢, Qué hace Stellar Merge Mailbox for Outlook?

Stellar Merge Mailbox for Outlook es un software de fusidon que fusiona multiples clientes de
correo y los crea en un Unico buzén PST de Outlook. Con Stellar Merge Mailbox for Outlook,
puede seleccionar varios clientes de correo (hasta 10) simultaneamente desde varias opciones como
buzdn sin conexion, buzén en linea y carpeta de identidad. Utilice diferentes opciones de filtro y

guarde los buzones fusionados en una ubicacién personalizada.

¢Es necesario tener "IBM Notes" (antes Lotus Notes) y "Microsoft Outlook" instalados en el

ordenador para poder fusionar archivos NSF en un tnico archivo PST de Outlook?

Si, para fusionar con éxito varios buzones NSF en un Unico archivo PST de Outlook, debe instalar
tanto IBM Notes (antes Lotus Notes) como MS Outlook en el ordenador en el que desee fusionar los

buzones.

Agrego varios buzones, pero el software muestra "Limite de buzones alcanzado". ¢ Cuantos

debo afadir entonces?

El software so6lo afiade 10 buzones a la vez.

¢, Qué aspecto deberia tener lacombinacién de 10 buzones?

Puede afadir cualquier combinacion de buzones de las opciones fuera de linea, en linea o Carpeta
de identidad, hasta un maximo de 10 buzones en una sola operacion de fusién. Si desea afiadir 10

buzones desde cualquier opcion, también puede fusionarlos en un Gnico archivo PST.

¢ Qué diferentes tipos de formatos de archivo puede crear Stellar Merge Mailbox for Outlook

en un unico archivo PST?

PST, DBX y NSF son los formatos de archivo que Stellar Merge Mailbox for Outlook fusiona en un

Unico buzén PST.

Me gustaria guardar mis buzones fusionados en un intervalo de fechas especifico. ¢ Puedo

hacerlo?

Si, puede aplicar el filtro de intervalo de fechas para guardar los buzones fusionados. Consulte

Opciones de filtrado para obtener mas informacion.

¢,Coémo debo seleccionar los buzones?
Encontrara instrucciones detalladas en la seccidn Seleccionar Buzones.

¢, Cuénto tiempo necesitara el software para fusionary crear los buzones?



El tiempo necesario para la fusidon depende del tamafio y el nimero de buzones seleccionados. El
software requiere mas tiempo para los buzones mas grandes y menos para los mas pequefios.

9. ¢Puedo guardar los buzones fusionados?

Si, por supuesto. Encontrara instrucciones detalladas en la pagina Guardar buzén resumido de este

manual.

10. ¢En cuantos buzones diferentes puede Stellar Merge Mailbox for Outlook crear un buzén?
Stellar Merge Mailbox for Outlook crea varios tipos de buzones en un Gnico buzén PST.

11. He guardado mi buzdn fusionado en un buzén PST. ¢Cémo puedo ver y acceder a los

elementos del buzén?

Una vez que haya guardado el buzdn fusionado en un buzén PST, puede importar el archivo PST a
MS Outlook. Consulte Importar un archivo PST en MS Outlook para saber cdmo importar un archivo
PST.

12. ;Puedo utilizar la contrasefia de mi cuenta de correo de Gmail y Yahoo! como contrasefia de
mi aplicacién?

No puede utilizar la contrasefia de su cuenta de Gmail o Yahoo! Mail como contrasefia de la
aplicacion. Debe crear y utilizar la contrasefia de la aplicacion para fusionar su correo de Gmail y
Yahoo! en Stellar Merge Mailbox for Outlook. Consulte Requisitos del buzén en linea para saber

cémo crear una contrasefia de la aplicacion.

13. ¢Puedo utilizar la contrasefia de la aplicacion generada unavez mas de unavez?

La contrasefia de app generada sélo puede utilizarse una vez. Debe crear una nueva contrasefia de

app después de cada uso.

14. (Es necesario especificar Stellar Merge Mailbox for Outlook como nombre de la aplicacion al

generar la contrasefia de la aplicacion?
No, esto no es necesario. Puede utilizar el nombre que desee para el programa.
15. ¢Qué clientes de correo electrénico puede combinar Stellar Merge Mailbox for Outlook en un

Unico archivo PST?

Stellar Merge Mailbox for Outlook le permite fusionar los siguientes clientes de correo en un Unico

archivo PST:

e Outlook Express
e  Window Mail

e Window Live Mail



e Thunderbird

e  Spiccebird
e PocoMail
e FEudora

e Entourage

e AppleMall

e  Mulberry

e SeaMonkey
e Netscape

e ClawsMail

e OperaMail
e MozilaMail
e Evolution
e Sylpheed
e Cone

e Mutt

e Gnu

16. ¢Qué proveedores de correo electronico fusiona Stellar Merge Mailbox for Outlook en un
Unico archivo PST?

Stellar Merge Mailbox for Outlook acepta buzones de los siguientes proveedores de correo

electrénico para fusionarlos en un unico archivo PST:

e Microsoft 365
e Gmall
e Yahoo

e QOutlook.com
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1. Acerca de Stellar Undelete Email for Outlook

Stellar Undelete Email for Outlook recupera informacién perdida o borrada accidentalmente, incluyendo
correos electronicos, carpetas, informacion del calendario, citas, reuniones, contactos, tareas, solicitudes de
tareas, diarios, notas, y demas, todo ello manteniendo la calidad original del archivo intacta siempre que las
circunstancias lo permitan. Se trata de un programa muy potente, capaz de recuperar correos electronicos
eliminados tanto de archivos PST como de archivos OST previamente generados por MS Outlook. Luego de
escaneado el archivo Outlook es escaneado, se puede realizar una vista previa y guardar los elementos
eliminados en formatos PST, MSG, EML, PDF, HTML o RTF.

Caracteristicas Claves:

e Formatos de Salida Aceptados — Ofrece opciones para guardar archivos recuperados en
formatos PST, MSG, EML, RTF, HTML y PDF.

e Recuperacion Selectiva — Brinda opciones para guardar solo los correos electrénicos
seleccionados segln requerimiento.

e Soporte de Archivos Encriptados- Soporta la recuperacion de archivos de datos Outlook
encriptados (OST o PST).

e Division automéatica de archivo PST — Opcidn de divisién automatica de un nuevo archivo PST de
aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Aplicar Filtro Avanzado — Opcion de filtrar casillas de correo especificas y particulares desde el
archivo recuperado.

e Encontrar Opcion — Ofrece la opcion para encontrar correos electrénicos mas rapidamente

e Reiniciar Funcion — Ofrece una opcién para reiniciar el proceso en una etapa posterior guardando
el archivo de informacion escaneado.

e Vista Previa antes de Guardar — Ofrece una vista previa de los elementos de correo electrénicos
recuperados en una estructura de tres paneles.

e Opcion de Guardado Rapido — Ofrece una opcién para pulsar el boton derecho en los correos
electrénicos enumerados en la seccion de vista previa para guardarlos en formatos MSG, EML,
RTF, HTML y PDF.

e Soporte de Archivo de Formato Fuente OST - Soporta archivos MS Outlook 2021, 2019, 2016,
2013, 2010 y 2007 OST.

e Soporte para MS Outlook- Soporta MS Office 365, 2021, 2019, 2016, 2013, 2010y 2007.

e Sistema Operativo - Compatible con Windows 11, Windows 10, Windows 8.1, Windows 8 y

Windows 7 (s6lo edicion x64).



2. Interfaz usuarios

Stellar Undelete Email for Outlook tiene un interfaz grafica de usuario (GUI) facil de usar. La interfaz

gréafica del software se asemeja a la interfaz grafica de usuario de MS Office 2016.

Luego de ejecutar el programa, la interface principal aparece como se muestra abajo:

- =

Stellar Undelete Email for Outlook

A Idioma T Estilo

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

= = 8 [ %

4 0
Seleccione Archivo  Guardar elementos Encontrar Guardar los Cargar resultados
de datos de Outiook eliminados mensaje resultados del analisis de andlisis
Inicio Informacién de analisis
Mail
H [u) 4 De A Asurto Fecha

Enumerar los Perfiles Configuradas

Le app idenificara y enumerar todos los perfiles de Outlook disporibles
Este proceso levara unos pocos minutos para enumerar los pefies y no
puede detenerse en el interin

Desea enumerar los perfiles automticaments?

Enumerar Perfiles Seleccionar Manualmerte

M EH &8

TLa interfaz de usuario contiene Pestafias y botones que le permiten acceder a varias caracteristicas del

programa con facilidad.



2.1. Pestafnas y botones

1. Pestafias Archivo

Seleccione Archivo de datos de Qutlook
vy

Guardar elementos eliminados

Salir

) g

e Seleccionar Archivo de Datos Outlook: Utilizar esta opcion para seleccionar archivos de datos
Outlook (OST o PST).
e Guardar Elementos Eliminados: Utilizar esta opcion para guardar los correos recuperados en una

ubicacion especifica.

e Salir : use esta opcion para salir del programa.

2. Pestafias Inicio

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

8 [ K& B %

Seleccione Archive Guardar elementos Encontrar Guardar los Cargar resultados
de datos de Qutlook eliminados mensaje resultados del analisis de analisis

Inicio Informacién de andlisis

e Seleccionar Archivo de Datos Outlook: Utilizar esta opcion para seleccionar archivos de datos
Outlook (OST o PST).

e Guardar Elementos Eliminados: Utilizar esta opcion para guardar los correos recuperados en una
ubicacion especifica.

e Encontrar mensaje : Utilice esta opcién para buscar correos y mensajes especificos desde la lista
de correos escaneados.

e Guardar resultados de analisis : Esta opcién le permite guardar los resultados de un andlisis.

e Cargar resultados de andlisis : Esta opcion le permite cargar y reutilizar un archivo de resultados

de andlisis previamente guardados.

3. Ver Pestafnas

Archivo Inicio Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

=
o E

Cambiar panel Informe del
de lectura Registro

Ver



e Cambiar Panel de Lectura : Utilice esta opcién para cambiar entre vista vertical y horizontal del
panel de lectura.

¢ Informe del registro : Utilizar esta opcion para ver el reporte de registros.

4, Herramientas Pestafias

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

Q)

Ayudante de
Actualizacion

Herramientas

e Ayudante de Actualizacion : Utilice esta opcion para actualizar su programa.

5. Calendario Pestafas

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

Dia Semana Semana Mes Ir
laboral a

- EEE

Calendario

e Dia: Utilice esta opcion para enumerar todas las entradas de un dia particular en el calendario.

e Semana laboral : Utilice esta opcioén para listar todas las entradas de una semana de trabajo (de
Lunes a Viernes).

e Semana: Utilice esta opcion para listar todas las entrada de la semana. (de Lunes a Domingo).

e Mes: Utilice esta opcion para listar todas las entradas de un mes en particular.

e |ra: Utilice esta opcion para listar todas las entradas del dia actual o cualquier otro dia.

6. Activacion Pestanas

Archivo Inicio Wer Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

A

Activacion

Activacion

e Activacion : Use esta opcion para activar el software una vez adquirido.

7. Help Pestafias



Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion A Comprar ahora

@ 5 OO

Rubricas Base de Apoyo Acerca
de ayuda Conocimientos

Ayuda

e Rubricas de ayuda : Utilizar esta opcion para ver el manual de ayuda de Stellar Undelete Email
for Outlook.
e Base de conocimientos : Utilizar esta opcién para visitar articulos de la base de

conocimientos de stellarinfo.com

e Apoyo : Utilizar esta opcién para visitar la pagina de soporte de stellarinfo.com

e Acercade : Utilice esta opcién para leer informacién sobre el programa.

8. Comprar ahora Pestafias

Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacion Ayuda Comprar ahora

o

Comprar
en linea

Comprar ahora

e Comprar en linea : Haga clic aqui para comprar Stellar Undelete Email for Outlook.

9. Menu de idioma

Inglés
Francés
Aleman
ltaliano
®  Espafiol

Japonesa

e Idioma: Utilice esta opcion para cambiar el idioma del programa. En el menu desplegable
encontrara las siguientes opciones de idioma: Inglés, Francés, Aleman, Italiano, Espafiol y

Japonesa.

10. Estilo Menu

A |dioma T Estilo ™
* Tema colorido Office 2016
Tema Blanco Office 2016

e Estilo : Utilice esta herramienta para modificar el aspecto del programa a su gusto. Stellar
Undelete Email for Outlook pone a su disposicion las siguientes plantillas: Tema colorido Office
2016, Tema Blanco Office 2016.


https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/deleted-email-recovery
https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/deleted-email-recovery
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/es/email/deleted-email-comprar-ahora.php

2.2. Pestainas de previsualizacion

Stellar Undelete Email for Outlook pone a su disposicion distintas opciones para navegar y visualizar
los correos electrénicos, lainformacién de calendario, contactos, tareas, diario y las notas que se
encuentran en la parte inferior del panel izquierdo. Ademas, también permite resetear y modificar

las opciones del panel de navegacion.

M B A& B O & --

%

e Hagaclic en el icono de E-mail para visualizar los e-mails de la bandeja de correo
analizada.
Stellar Undelete Email for Outlook - -] x
Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacién Ayuda Comprar ahora A |dioma ~ Estilo ~
= 6 %G
4 B
Seleccione Archivo  Guardar elementos Encontrar Guardarlos  Cargar resultados
de datos de Outlook eliminados mensaje resultados del analisis de analisis
Inicio Informacién de analisis
Mail (110)
1B Reminders Al nNTe De | = “| Asunto:  FW:DataKoreanRichtext
M [Z] To-Do Search Seachd @215 M
&[0 Tracked Mail Processing & wam a3 De: ardzn
-7 IPM_SUBTREE i g o ::: :z: Para: dionne
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[ Guardar elementos eliminados

e Hagaclic en el icono de Calendario para visualizar las funciones de calendario de la
bandeja de correo analizada.De este modo se mostraran las tareas y horarios de forma organizada

y eficiente.
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Dia |Semana Semana Mes I
laboral EN

Calendario

Calendario (16)
] March 1998 » TUESDAY
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232425262726 1
2345678 jack dara Nicalsan Il's Birthday
9101112 13 1415 0 -

16 17 18 19 20 21 22
2324252627 28 29

303112345 2
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9

Calendario Carpeta: 11
Calendar (10) 12
Birthdays (0} B
14

15

16

17

18

19

noN
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[2] Guardar elementos eliminados

La funcion de Calendario también le ofrece la posibilidad de visualizar en pantalla de forma eficiente los

horarios y planes diarios, semanales (semana lectiva 0 semana natural) y mensuales.

Dia
Haga clic en este botdn para obtener una lista de todas las entradas de un dia concreto del calendario.

cermana Haga clic en este botdn para obtener una lista de todas las entradas de una semana lectiva (lunes a
laboral viernes).

7

Semana

Haga clic en este botén para obtener una lista de todas las entradas de una semana natural (lunes a
domingo).

3%

hes

Haga clic en este botdn para obtener un listado de todas las entradas del mes de su eleccion.




Hoy

Ir a la Fecha

otro dia.

Haga clic en este botdn para obtener una lista de todas las entradas del dia corriente o de cualquier

AR,

Haga clic en el icono de Contactar
analizada.

para visualizar los contactos de la bandeja de correo

Stellar Undelete Email for Outlook

archivo [BCGERl Ver  Hemamientas  Calendario  Actvacén  Ayuda  Comprarahora

@

L= I - T -

Seleccione Archivo  Guardar elementos Encontrar 05 Cargar resultados
de datos de Outlook  eliminados mensaje  resultados del andlisis  de analisis
Inicio Informacion de analisis

Contactos (14)

4 Contactos Carpeta:
[E2 Contact Search
B jack dor Tara ted Smantha
= Nombre : Nicolsan, jack dor.. Nombre : hardy, Tara ted Nombre : Carter, Smantha ju..
E3 BdernalContacts Mostrar comof : jack dora N.. n01: Tara ted ha. Mostrar como1 : Smantha jul..
[E3 Recipient Cache (6) Direccién1 =First Organ.. tara@abc.com Direccién1 : sam1@abc.com
[ GAL Contadts Direccién2 : b@abc.com taral@abc.com Direccién2 : sam2@abc.com
Direccién3 : c@abc.in Direccion3 : tara2@abc.com Direccién3 : sam3@abc.com

E {06967759-274D-40B2-A3EB-D7F9E73727D7} Nombre empre: icrosoft Nombre empresa : Microsoft Nombre empresa : Dromens
o e e s Nombre Cuenta : 15667543 Nombre Cuenta : Tara Nombre Cuenta : Account sam.
[£3 PeopleCentricConversation Buddies
[E@ Organizational Contacts
& Comparis The Lan

sharon stone : sharon@test...

Maria lancer : maria@test....

Jacquine lancer : jacquine@..

emilia clark : emilia@test...

dualipa pitt : dualipa@test.

= AR ]

Haga clic en el icono de Tareas
analizada.

=R X

A Idioma ~ Estilo ~

[2 Guardar elementos eliminados

para visualizar las tareas de la bandeja de correo




Stellar Undelete Email for Outlaok

Archivo  [ENICH endario  Activacién prar ahora * Idioma

2 = B

Seleccione Archive Guardar elementos Encontrar Cargar resuftados

de datos de Outlook eliminados mensaje resultados del analisis de analisis
Inicio Informacion de analisis
«
Tareas (8)
P — D 8 A Fecha de Vendimiento
5 Tossr <Search £ <Search> o)
e testing 14032014 05:30

¥ B A& O &8 -

[2] Guardar elementos eliminados

Haga clic en el icono de Diario para visualizar las entradas de diario contenidas en la
bandeja de correo analizada.

Stellar Undelete Email for Outlook - -] x
Archivo Inicio Ver Herramientas ndario Activacion Ayuda Comprar ahora A Idioma -
) ® ?
A
Seleccione Archivo  Guardar elementos Encontrar Guardar los Cargar resultados
de datos de Outlook eliminados mensaje resultados del analisis de analisis
Inicio Informacién de analisis
Diario (24) s
. Diario Carpeta: B D 8 Ao Hora de inicio )
Search: L <Search P
(3 loimal(ly) 8 hello 04032014 14:10
8 testing 05032014 14:12
82 relexo 05032014 15:39
2 et 06032014 15:32
8 tutorials 06032014 15:37
g2 heloo 07032014 15:38
& inviation 07032014 15:40
a make a phone cal st 15112019 15:00
8 To get a Note detai 15112019 15:00
g take the record of Remote s... 25-11-2015 16:00
2 task created data 21112019 16:00

M B A

[2] Guardar etementos eliminados

Haga clic en el icono de Notas para visualizar las notas de la bandeja de correo analizada.
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[E] Guardar elementos eliminados

e Hagaclic en el icono y seleccione Opciones del panel de navegacién para abrir el cuadro
de dialogo correspondiente.

Paramodificar o resetear las opciones del panel de navegacion:

Opciones del Panel de Navegacion

Maoztrar loz botones en el

Mail Subir

Calendario (3]

Contactaos (1) B ajar
Tareas (1)
Motas R einicializar

Diario (24]

e Seleccione o deseleccione las casillas asociadas a las pestafias de previsualizacidon que desea
afadir o retirar de la lista.

e Haga clic en el botdon Subir/ Bajar para maodificar el orden de las pestafias de previsualizacion. El
botdn Subir hara ascender la pestafia seleccionada, mientras que el botén Bajar hara descender la
pestafia deseada en la lista.

¢ Hagaclic en Reinicializar para restaurar el orden por defecto de las pestafias en la lista.

e Haga clic en OK para guardar los cambios.
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3.1. Seleccionar y Recuperar Elementos Eliminados

Stellar Undelete Email for Outlook ofrece multiples opciones para seleccionar el Archivo de Datos
Outlook (OST o PST) y recuperar los elementos eliminados. Se pueden seleccionar las opciones de
Busqueda y Encontrar para la seleccidon de archivos de datos. Este programa tiene la caracteristica de

recuperar elementos eliminados desde los perfiles configurados de Outlook.

Pasos para seleccionar y escanear archivos de datos Outlook:
1. Ejecutar Stellar Undelete Email for Outlook.

2. Se abre la casilla de didlogo Listar Perfiles Configurados cuando se inicia el programa.

Stellar Undelete Email for Outlook - &

Archivo [LEEEMN  ver  Herramientas Calendario Activacién  Ayuda  Comprar ahora A idioma T Estiio T

6 = £ B i
. [=1 Q B 0
Seleccione Archive  Guardar elementos Encontrar Guardar los Cargar resultados

de datos de Outlook  eliminados mensaje  resultados del analisis  de analisis
Inicio Informacién de analisis

Mail
¥ 0O 8 De A Asunto Fecha

Enumerar Ios Perfiles Configurados

La app identficard y enumeraré todos los perfiles de Outlook disponibles.
Este proceso levara unos pocos minutos para enumerar los perfiles y no
puede detenerse en el interin.

Desea enumerar los perfiles autométicamente?

Enumerar Perfiles Seleccionar Manualmente:

M EH A&

3. Seleccionar la opcién Enumerar Perfiles o Seleccionar Manualmente segun requerimiento y agregar el
Archivo de Datos Outlook (OST o PST).

Nota: Se despliega la casilla de dialogo Listar Perfiles Configurados Profiles sélo una vez. Luego se
pulsa la opcion Listar perfiles, El El Programa de Recuperaciéon de Correo Electrénico para
Outlook sincroniza y enumera todos los perfiles de Outlook automaticamente.

Consejo: Si se desea actualizar la lista de perfiles, cerrar el programa y abrirlo nuevamente.

4. Luego de seleccionar una opcidn, aparece la pantalla Seleccionar Archivo de Datos Outlook como se

.muestra a continuacion.



Seleccionar Archivo de Datos Cutlook

Pulsar el botdn 'Escanear’ para escanear el Archivo de Datos Oulook
(PST o OST)para elementos eliminados, por defecto.

Lista de Perfiles  Selecionar la Casila de Correo manualmente

Futa del buzon :  C:\Users‘\Administrator \Documents\Outlook FilesOutlook Data File - 12

Otros archivos de datos de Outlook

Mombre del Perfl  Ruta del Perfi 63
1234 C:Wsers\administratorDocuments \Outlook FilesiOutook Data Fi
Merg-Test C:\sers\AdministratorDocuments YOutlook Files\Outook Data Fi
Merg-Test D:P5T file15 Pst Add to one Pst\MergeMailbox30-Aug-2022 10,
nejft C:Wsers\AdministratorDocuments \Outlook FilesiOutook Data Fi
neift M lzere\Adminiztrator Neskton\marcn hackon. net w7
L4 >

Total de archivos : 25

Escanear

Nota: Alternativamente, se puede también abrir la ventana Seleccionar Archivo de Datos Outlook desde

el menud Archivo o la etiqueta Inicio.

5. Hay dos etiquetas disponibles para seleccionar y escanear el archivo de datos Outlook: Lista de Perfiles

y Seleccionar Casilla de Correo Manualmente.

1. Lista de Perfiles: Utilizar esta etiqueta cuando se desea recuperar los elementos eliminados
desde el perfil de Outlook configurado. Esta opcion sincroniza y enumera automaticamente todos

los perfiles de Outlook configurados.

a). De la lista, seleccionar el perfil de Outlook solicitado.
b). Pulsar Escanear para comenzar el proceso de escaneo.

¢). Luego de completado dicho proceso, aparecera una casilla de dialogo de Escaneo
Completado con el mensaje "El archivo seleccionado ha sido escaneado paraelementos

eliminados".

Nota: Para guardar el archivo recuperado, pulsar el boton Guardar Elementos Eliminados desde

la pestafia de Inicio.



Escaneo Completo

B archiva seleccionado ha sido escaneado para elementos
eliminados.

Pulsar el botan Guardar Blementos Himinados' para quardar los
datos.

oK

d). Pulsar OK para completar el proceso.

2. Seleccionar la Casilla de Correo Manualmente: Utilizar esta pestafia para ubicar el archivo de

datos de Outlook cuando se utilicen las opciones Buscar o Encontrar:

Seleccionar Archivo de Datos Cutlook

Seleccionar el Archivo de Datos Outlook requerido y pulsar
‘Escanear’

Lizta de Perfiles  Seleccionar la Casilla de Correo manualmente

Explorar

Buscar

Escanear

() Buscar: Utilizar el botobn Buscar si se conoce exactamente la ubicacién del archivo de datos de

Outlook (OST o PST) en el sistema.

a) Pulsar Buscar, ubicar el archivo de datos de Outlook y pulsar Abrir.
b) Pulsar Escanear para comenzar el proceso de escaneo

¢) Luego que el proceso se ha completado, aparecerd una casilla de dialogo de Escaneado
Completo con el mensaje "El archivo seleccionado ha sido escaneado para elementos

eliminados".

Nota: Para guardar el archivo recuperado, pulsar el boton Guardar Elementos Eliminados

desde la pestafa Inicio.



Escaneo Completo

B archivo seleccionado ha sido escaneado para elementos
gliminados.

Pulsar &l botan Guardar Blementos Biminados” para guardar los
datos.

oK

d) Pulsar OK.

(i) Encontrar: Utilizando el botdn Encontrar es posible buscar Archivos de Datos de Outlook (OST

0 PST) en las unidades del sistema.

Buscar bandeja de correo de Outlook

Seleccione una ubicacion para buscar el archive OST/FST

D=y E Buscar

Resultados Total 83 Archivos encontrados.

Name Tamario Tipo Creado |[*
D:\Benny @stellarmail.in -B... 239.54MB PST Tue Feb |
D:‘\graymelena733@gmail.... 200.30 MB PST Fri May ¢
D:\¢RECYCLE BIM\S-1-5-2... 94 Bytes psT Wed Sep
D:\¢RECYCLE BIM\S-1-5-2... 92Bytes psT Wed Sep
D:\8RECYCLE.BIN\S-1-5-2... 6.07MB PST Tue Sep
D:\SRECYCLE.BIN\S-1-5-2... 6.07MB PST Tue Sep
D:\SRECYCLE.BIN\S-1-5-2... 13.82MB PST Fri Sep 2.
D:\SRECYCLE .BIN\5-1-5-2... 13.82MB PST Tue Sep
NulANeryrl E BTRE 4 E 1 17 97 KR neT e Cam
4 »

Borrar lista Escanear

a) Pulsar Encontrar, aparecera la pantalla Encontrar Casillas de Correo de Outlook

b) Seleccionar la unidad desde la lista desplegable donde se desea buscar los archivos de
Datos de Outlook. Sin embargo, solo se puede seleccionar una unidad por vez.

¢) Pulsar el boton Encontrar para iniciar el proceso de busqueda.
Nota: Si se desea detener el proceso de busqueda, pulsar Detener.

d) Luego que ha finalizado la busqueda, aparecera la casilla de dialogo, Busqueda
Completa con el numero de elementos encontrados. Pulsar OK.

e) La lista de archivos de datos de Outlook (OST y PST) encontrada en la unidad
seleccionada se mostrara en la seccion Resultados Seleccionar el archivo que se desea
escanear, solo se puede escanear un archivo por vez.

Nota: Si se desea limpiar la blusqueda pulsar Limpiar Lista.

f) Pulsar Escanear para comenzar el proceso de escaneo.



g) Luego que se ha completado el proceso, aparecera la casilla de dialogo Escaneo
Completo con el mensaje "Los archivos seleccionados han sido escaneados por

elementos eliminados".

Nota: Para guardar los elementos recuperados, pulsar el boton Guardar Elementos
Eliminados desde la pestafia Inicio

Escaneo Completo

B archivo seleccionado ha sido escaneado para elementos
eliminados.

Pulsar el botdn Guardar Bementos Himinados' para quardar los
datos.

OK

h) Pulsar OK.

Luego que se ha completado el proceso de escaneo, el programa ofrece una vista previa de los archivos de

datos Outlook escaneados. Véase Vista Previa de Elementos Recuperados, por mas detalles.



3.2. Vista Previa de Elementos Recuperados

Stellar Undelete Email for Outlook muestra una vista previa del Archivo de Datos Outlook escaneado. La
vista previa de los datos contenidos en la bandeja de correo es presentada en una estructura de tres paneles:

izquierdo, central y derecho, tal y como se explica a continuacion:

Stellar Undelete Email for Outlook - - x
Archivo Inicio Ver Herramientas Calendario Activacién Ayuda Comprar ahora A I|dioma ~ Estilo ~
® ©
B @ = o
Seleccione Archivo  Guardar elementos Encontrar Guardar los Cargar resultados
de datos de Outlook eliminados mensaje resultados del analisis de analisis
Inicio Informacién de analisis
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B Views - e T e
A [E5) Address Book 2 aziza dionne W e arya
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[2] Guardar etementos eliminados

e Enelpanel izquierdo se muestra la lista jerarquica de las bandejas de correo, con sus carpetas y
subcarpetas en orden. En él podra seleccionar, haciendo clic, la bandeja de correo, carpeta o
subcarpeta deseada.

e El panel central ofrece una vista de los elementos de la bandeja de correo, carpeta o subcarpeta
seleccionada en el panel izquierdo. Esta informacion del panel central se muestra ordenada en
columnas, que son las siguientes:

o Icono de eliminado: indica los correos electronicos que habian sido eliminados de la
bandeja de correo seleccionada, y que, por ello, aparecen marcados en rojo.

o lcono de relevancia: indica que el correo electrénico al que acompafia fue marcado como
relevante.

o Tipo:indica el tipo de elemento de correo presente en el mail seleccionado.

o Archivos adjuntos: si el e-mail contiene un archivo adjunto, se mostrara un icono de
adjunto para indicarlo.

o Emisor: muestra la direccidn de correo electronico de la persona que envi6 el e-mail.

o Destinatario: muestra la direccion de correo electrénico del destinatario.

o Asunto: muestra el asunto del correo electrénico.

o Fecha de envio: muestra la fecha y la hora en la que fue enviado el e-mail.

Consejo: si lo desea, puede modificar el orden de las columnas anteriormente mencionadas. Haga clic
sobre el nombre de la columna, mantenga el botén presionado y arrastre el nombre de la columna hasta la
ubicacién deseada.



e El panel derecho muestra una vista previa de los contenidos del elemento de correo seleccionado
en el panel central. La informacion que asi se le facilitara es la siguiente:
o Asunto: muestra el asunto del e-mail.
o Emisor: muestra la direccion de correo electronico del emisor.
o Destinatario: muestra la direccién de correo electronico del destinatario.
o Archivos adjuntos: muestra los archivos adjuntos del elemento de la bandeja de correo
seleccionado.
o Cuerpo del texto: muestra una vista previa del cuerpo del texto del elemento de correo

electrénico seleccionado.

Nota: para cambiar la vista de los paneles entre horizontal y vertical, haga clic en el icono Cambiar vista de

panel en la pestafia Ver.

Opciones suplementarias:

e Bulsqueda rapida: el programa pone a su disposicion una opcién de blsqueda rapida de correos

electronicos. En el panel central, bajo los encabezados de cada columna de la tabla, puede

introducir palabras clave para hacer blsquedas en las respectivas columnas. Esta herramienta esta

disponible para las columnas Emisor, Destinatario, Asunto y Fecha de envio.

4 [l @ De A Fecha
Search L <Search jo L <Search jo
! 2 ] aziza arya FW: Project discussion 28-12-2021 10:28
! 2 ) aziza arya FW: Project meeting 28-12-2021 10:20
=] [ﬂj aziza anya FW: Seminar 28-12-2021 10:10
=] ] aziza Benny {bmny 12@gmail com) FW: news 28-12-2021 10:02
! (=] @J aziza ana FW: NEW YEAR CELEBRATION 28-12-2021 09:55
! = @J aziza Benny {bmny 12@&gmail com) FW: Project 28-12-2021 09:34
2 ) aziza arya FW: Session 28-12-2021 09:27

e Ordenar columnas: puede ordenar los listados de elementos de correo y archivos multimedia

utilizando los encabezados de la tabla del panel central. Haga clic en el encabezado de la columna

correspondiente para ordenar sus elementos de forma ascendente. Haga clic de nuevo para

ordenarlos de forma descendente, y viceversa.

4 i} @ De A Asunito Fecha
Searc J2 <Search O <Searc JO <Search jo
! 2 I} aziza ana FW: Project discussion 28-12-2021 10:28
! 2 fl aziza anya FW: Project meeting 28-12-2021 10:20
=] [ﬂj aziza arya FW: Seminar 28-12-2021 10:10
=] I} aziza Benny (bminy12@gmail .com) FW: news 28-12-2021 10:02

También tiene la opcién de hacer clic derecho en la columnay ordenarlo utilizando la funcion Ordenar

por. Asi, podra ordenar los elementos por Fecha, Remitente, Destinatario, Asunto, Tipo, Archivos

adjuntos, Elementos eliminados, Relevancia, o bien utilizando la opciéon Mostrar en grupos.
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Maostrar en grupos
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2021 10:20
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2021 09:55
2021 11:01
2021 09:27
2021 10:16
2021 17:02
2021 17:00
211108




3.3. Buscar, ver y guardar un unico mensaje

Stellar Undelete Email for Outlook permite encontrar un mensaje en particular desde el archivo
escaneado. Puede salvar un mensaje directamente del resultado de bisqueda en formato MSG, EML, RTF,
HTML o PDF.

Para encontrar mensajes:

1. Haga clic en el icono Encontrar mensaje en el cuadro de dialogo Inicio Menu. El cuadro de dialogo de
Encontrar mensaje se abre.

2. Especificar el criterio de busqueda en el cuadro de dialogo de Encontrar mensaje.

. x
Encontrar mensaje

Introduzca el criterio de busqueda de los comeos. Puede introducir multiples parametros, usando como separadores tanto comas
como puntos y comas.Haga dlic derecho en uno de los comeos listados en el panel y guardelo como
'MSGEML'RTF 'HTML' 'PDF".

Buscar mensajes

Fara : | jacquine lancer | Encontrar ahora

De: | |

Asunto : | |

Seleccione el campo de fecha

|IJF September 2022 |

g De A Asunto Fecha En Campeta
<Buscar: pe
[[_IJ emilia clark jacquine lancer take the record of Re... 15-11-2019 14:44 Sent tems
sharon stone jacquine lancer Aid (rich text), 14-11-2019 14:15 Inbox
] Maria lancer emilia clark sharon sto... List of comedy movies... 15-11-2015 15:25 Inbox
E]J emilia clark sharon stone jacquine... save scan information... 15-11-2019 15:33 Inbox
Maria lancer jacquine lancer;dualip... Laws of cricket - Rich... 15-11-2019 16:01 Inbox

e En el campo Para, entren todos los o unos de caracteres del ID de correo electrénico de los
destinatarios. Palabras clave tendran que ser separadas por un punto y coma (;).

e Enelcampo De, entren todos los o unos de caracteres del ID de correo electrénico de los remitentes.
Palabras clave tendran que ser separadas por un punto y coma (;).

e Enelcampo Asunto, especifican el asunto que se buscara.

e Sidesea buscar correos enviados y recibidos en una fecha en particular, seleccione el cuadrado de
Seleccionar Fecha, y seleccione una fecha desde el drop box de Fecha.

3. Clicar en Encontrar Ahora para iniciar la bausqueda.

Para ver mensajes:



1. Una vez que la basqueda esta completada, una lista de correos que coinciden con el criterio de
busqueda se mostrara.

2. Hacer doble-clic en un correo para abrirlo en una nueva ventana.

Para guardar mensajes:
Para guardar cualquier mensaje del resultado de busqueda, simplemente haga clic-derecho y:

e Seleccione Guardar como MSG para guardar el mensaje en formato MSG

e Seleccione Guardar como EML para guardar el mensaje en formato EML.

e Seleccione Guardar como RTF para guardar el mensaje en formato RTF.

e Seleccione Guardar como HTML para guardar el mensaje en formato HTML.

e Seleccione Guardar como PDF para guardar el mensaje en formato PDF.



3.4. Guardar Elementos Recuperados

Stellar Undelete Email for Outlook permite guardar los elementos recuperados en formatos PST, MSG,
EML, RTF, HTML y PDF.

Nota: Antes de comenzar el proceso de guardado de los elementos eliminados, se debe asegurar que el
Outlook este cerrado.

Pasos para Guardar los elementos eliminados recuperados:

1. Ejecutar el Programa Stellar Undelete Email for Outlook.

2. Veéase Seleccionar y Recuperar Elementos Eliminados, para saber como seleccionar y recuperar
elementos eliminados.

3. Pulsar Guardar Elementos Eliminados desde la pestafia Inicio para abrir la ventana Guardar
Como.

4. Desde la opcién Guardar Como seleccionar uno de los siguientes formatos: PST, MSG, EML,
RTF, HTML o PDF y pulsar Siguiente.

— X
Guardar como

Guardar como

* PST M5G EML RTF HTML FDF

5. Aparecerédla pantalla Seleccionar Destino Pulsar Buscar para guardar el archivo en una
ubicacion especifica.

Seleccionar ubicacion de destino

Seleccionar la nuta de destino -
C:\Wsers\Administrator \Documents\Outiook Files), Explorar
| Dividir automaticamente el archive PST G:)
Aplicar Fittro Avanzado
Nota:

e Lacasilla Division Automatica de archivo PST se selecciona por defecto, desmarcarla si
no se desea dividir el archivo de Datos Outlook recuperado. Esta opcién ayuda a la division
automatica del nuevo archivo PST en aproximadamente 45 GB de tamafio.

e Pulsar Aplicar Filtro Avanzado r si se desea aplicar filtro en el archivo recuperado.



Para PST:

e Pulsar OK en la ventana Seleccionar Destino para comenzar el proceso de guardado.

e Luegoque se ha completado exitosamente el guardado, aparecera una casilla de didlogo
Guardado Completo Lamisma muestra la rutay el tamafio del archivo recuperado.

Guardado completado

Archivo guardado en :

CAalsers'AdministratorDocuments Outlook FilesOutlook Data File - tool
Recovered pst

Tamario del archivo recuperado : 23.50 MB

£CAmo importar un archivo PST?

Nota: Para conocer como importar el nuevo archivo PST en MS Outlook, pulsar '¢, Cémo

importar Archivo PST ?".

e Pulsar OK para cerrar la ventana.

Para MSG, EML, RTF, HTML y PDF:

e Pulsar OK en la ventana Seleccionar Destino para comenzar el proceso de guardado.

e Luego de haberse guardado exitosamente aparecera una casilla de dialogo de
Guardado Completo con el mensaje "Los mensajes seleccionados se han

guardado exitosamente".

Guardado completado

Mensaje guardado exitosamente.

Abrir carpeta

e Pulsaren el enlace 'Abrir Carpeta’ para visualizar los mensajes guardados.



3.5. Guardar informe de resultados

Con el Programa Stellar Undelete Email for Outlook, se puede guardar Informe de Registro para analizar

el proceso de escaneo en una etapa posterior.
Para salvar el informe:
1. En el Ver Pestafas, eligen Informe del Registro.

2. En el cuadro de dialogo Informe del Registro, haga clic en Guardar.

x
Informe del Registro

Tipo item Archivo adjunto | Descripcion Estatuto -
Informe de Stellar Undelet. ..
Ubicacion del archivo ariginal C:\sers\Administrator\Doc. ..
Tamafio del archivo de origen 200.30 MB
Hora de inicio de escanen Wednesday, September 07,...
Mensaje (Elemento Mail) 3 hello Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 3 hello Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 testing Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 testing Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 relexo Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 relexo Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 text Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 text Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) | tutorials Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) | tutorials Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 helloo Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 1 helloo Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 2 invitation Recuperados
Mensaje (Elemento Mail) 2 invitation Recuperados
Mensaje (elemento de cita) - comparison report of stellar ...  Recuperados
Mensaje (elemento de cita) - Meeting 1 (Gwlnpwnwl- Ar...  Recuperados
Mensaje (elemento Tarea) - Stellar@a7s Recuperados -
Guardar

3. En el cuadro de dialogo Guardar como, especifique la ubicacién donde quiera guardar el archivo de
registro. Presionan Guardar.



3.6. Guardar y cargar los datos del analisis

Con esta herramienta podra guardar los resultados de un analisis (haciendo clic sobre Guardar resultados
de analisis) y reutilizar el archivo .DAT resultante en el futuro (para ello debera hacer clic sobre Cargar
resultados de analisis). De este modo podra ahorrar tiempo a la hora de restaurar los datos que necesite,

ya que no sera necesario analizar de nuevo el archivo PST dafiado.

Para guardar los resultados del andlisis de un archive PST dafiado, siga los siguientes pasos:

1. Dirijase al menu de Inicio y seleccione la opcion Guardar los resultados del anélisis.

- o X
Guardar resultados del analisis

Seleccione una ubicacion de destino para guardar los resultados del andlisis:

| | Explorar

2. Se abrira el cuadro de dialogo Guardar resultados del andlisis. Busque la carpeta en la que desea

guardar los resultados del andlisis y haga clic en OK. Los resultados se guardaran en un archivo .DAT.

3. Se abrird un nuevo cuadro de didlogo: haga clic en OK.

Cargar resultados de analisis

Esta funcion le permitira iniciar el proceso de reparacion de un archive a partir de resultados de analisis
previamente guardados (o de un archivo .DAT).

Para cargar los resultados de andlisis de un archivo dafiado previamente analizado, lleve a cabo los
siguientes pasos:

1. Dirijase al Menu de Inicio y haga clic en Cargar resultados de andlisis.



Cargar resultados de analisis

Cargar archivo analizado

Stellar Repir for Outlook esta listo para cargar los resultados de analisis guardados previamente.
Para cangar los resultados del analisis, seleccione un archivo y haga clic sobre Cargar resultados de analisis.

[ SPOPR Scan_Wednesday, September 07, 2022 15_38_46.DAT Aniadir

Eliminar

Reiniciar
Resultados de analisis de : C:\Users\Administrator Documents \Outlook

Fileg"Outlook Data File - tool pst
Fecha del analisis : Wednesday, September 07, 2022 16_38_46

Cargar resuttados de analisis

2. En el cuadro de didlogo que aparecera, podra consultar una lista de los resultados de andlisis previos

almacenados por el programa.

3. Si los resultados de analisis del archivo deseado no se encuentran en la lista, haga clic en Afiadir y

seleccione el archivo .DAT que le interesa.

4. Haga clic en Abrir.

5. El archivo afiadido se mostrara en la lista contenida en el cuadro de didlogo. Haga clic en Eliminar si

desea eliminar los datos de andlisis (el archive .DAT correspondiente.

6. Haga clic en Reiniciar si desea vaciar la lista para empezar a guardar nuevos archivos.
7. Haga clic en Cargar resultados de andlisis.
8. Cuando se abra el cuadro de dialogo correspondiente, haga clic en OK.

Nota: solo podra seleccionar un archivo cada vez. No es posible llevar a cabo el proceso en dos archivos

simultaneamente.



3.7. Como aplicar el Filtro Advanzado

Stellar Undelete Email for Outlook ofrece un filtro avanzado para ubicar casillas de correo especificas
utilizando el filtro Rango de Fecha. Se puede también acotar los resultados de blsqueda excluyendo

Identificadores especificos de los remitentes de todas las casillas de correo reparadas.

Pasos para aplicar el filtro avanzado:

1. Enlaventana Aplicar Filtro, en la seccion Incluir se encuentran dos casillas de verificacion:

x
Aplicar filtro

Incluir

| Incluir la carpeta Comeo Bectrénico No deseado” | Incluir la carpeta "Hementos Himinados'

Rango de fechas

Fecha de Inicio: 09-5ep-2022 ~ Fecha Final: 09-5ep-2022 -

|d= de los remitentes a ser excluidas

Especificar los remitentes a ser excluidos de todas las casillas de comeo.

Agreqar a la lista

De

@ Cancelar Aplicar

a) Incluir lacarpeta 'Correo No Deseado’: Seleccionar esta casilla para incluir los archivos
y carpetas de correo no deseado.
b) Incluir carpeta 'Elementos Eliminados': Seleccionar esta casilla para incluir los

elementos en archivos y carpetas eliminados.

2. Desde lasecciébn Rango de Fecha seleccionar la Fecha de Inicio yla Fecha de
Finalizacion para encontrar casilla de correo especificas.
3. Desde la Seccién Identidad del Remitente a excluir ingresar la lista de Identidades

especificas de los remitentes que no se deseen incluir.

a. En el campo de texto Agregar a la Lista ingresar la Identidad especifica del remitente que
no se desea incluir.

Nota: Se puede incluir solo una identidad de remitente por vez en el campo de

texto Agregar a la Lista.



b. Luegopulsar en el boton Agregar ala Lista para enumerarlo.
c. Todas las casillas son seleccionadas por defecto, deseleccionar las casillas marcadas no

necesarias.

4. Pulsar el botén Aplicar para hacer efectivos los filtros.



3.8. Importar un archivo PST en Microsoft Outlook

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2019 /2016 /2013:

Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir & Exportar.

Seleccione Importar / Exportar opcion desde el panel de la derecha.

En el Ayudante de importaciony exportacién, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de opciones,
eligen una opcidn conveniente. Presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben ser
importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2010:

Abren Microsoft Outlook. De archivo Menu, seleccionar Abrir ->importar.

En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el blogue de opciones,
eligen una opcién conveniente. Presionan Siguiente.

En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben ser
importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Paraimportar un archivo PST en Microsoft Outlook 2007:

Abren Microsoft Outlook. En el Menu Archivo, eligen Importar y Exportar.

En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

En el bloque Importar archivo, elegir Archivo de carpetas personales (PST), presionan
Siguiente.

Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcion conveniente. Presionan Siguiente.



5. En laventana de didlogo Importar Carpetas Personales, eligen las carpetas que se tienen que
importar en Microsoft Outlook. Presionan Terminado.



3.9. Cambiar el idioma del programa

Para utilizar Stellar Undelete Email for Outlook en su idioma de preferencia, el programa pone a su
disposicion un menu que le permite elegir el idioma deseado. Haciendo clic en el botén Idiomas, podra

cambiar el idioma de uso de todo el programa en cualquier momento, sin necesidad de instalarlo de nuevo.

Para cambiar el idioma del programa, siga los pasos que se indican a continuacion:
1. Inicie Stellar Undelete Email for Outlook.
2. Haga clic en el botdn Idioma que encontrara en la esquina superior derecha.

3. Aparecera un menu desplegable en que se le ofreceran las distintas opciones de idioma:

e Inglés

e Francés
e Aleman
e [taliano
e Espafiol

e Japonesa

4. Seleccione el idioma deseado. El idioma del programa se modificara automaticamente.



4. Preguntas Frecuentes

1. ¢ Para qué sirve Stellar Undelete Email for Outlook?

Stellar Undelete Email for Outlook permite recuperar correos electronicos que fueron eliminados de forma

voluntaria o accidental de la bandeja de correo de Outlook.

2. ¢Es el programa capaz de recuperar correos electronicos eliminados que se encontraban en
archivos protegidos por contrasefia?
Si, el programa recupera e-mails eliminados incluso de archivos protegidos mediante contrasefia.

3. ¢Es necesario tener MS Outlook instalado en el sistema antes de iniciar el proceso de
recuperacién?

Si, MS Outlook debe estar instalado en el sistema para poder llevar a cabo el proceso de recuperacion.
4. ¢Permite el programa recuperar carpetas de calendario/contactos/tareas/diarios/notas que
pudieran estar almacenadas en el e-mail?

Si, el programa es capaz de recuperar estos elementos de forma eficaz.

5. ¢Como selecciono el Archivo de Datos Outlook (OST o PST) desde mi sistema si la ubicacién es
desconocida?

Stellar Undelete Email for Outlook puede ayudar a encontrar un Archivo de Datos Outlook (OST o
PST) en el sistema. Hay una opcién especifica Encontrar d en el programa a través de la cual se puede

ubicar un archivo OST o PST especifico y recuperarlo.

6. ¢ Permite el programa recuperar un archivo de bandeja de correo de Outlook dafiado de mas de 2
GB?

Desde luego: el programa es capaz de recuperar archivos de bandeja de correo de mas de 2 GB.
Descargue la version de prueba y analice su archivo de bandeja de correo de Outlook. Podra previsualizar
todos los e-mails y otros elementos de la bandeja de correo que pueden ser recuperados utilizando nuestra

herramienta.

7. ¢Puede el programarecuperar los archivos adjuntos eliminados de la bandeja de correo?
Si, el programa es capaz de recuperar los archivos adjuntos eliminados de la bandeja de correo.
8. ¢Recuperael programa e-mails eliminados de archivos OST y PST?

Si, el programa es capaz de recuperar elementos eliminados tanto de archivos OST como PST.

9. He olvidado la ubicacién de mi archivo de bandeja de correo de Outlook. ¢Podria encontrarlo con
el programa?



Si, el programa puede buscar y encontrar facilmente archivos de bandeja de correo de Outlook en su
sistema. Cuenta con una herramienta especifica de blisqueda, mediante la cual podra encontrar un archivo

de bandeja de correo en concreto e iniciar su proceso de recuperacion.

10. Quiero analizar el proceso de recuperacion. ¢Puedo ver el informe posteriormente?

Ciertamente. La aplicacién le da una opcion para guardar y ver reportes de ingreso en cualquier momento.

Para ver y guardar reportes de ingreso solo siga los siguientes pasos:

e En el Menu Visualizacion, eligen 'Visualizar Informe".
e En lacasilla de Stellar Undelete Email for Outlook, haga clic en 'Guardar'y guardelo en la

ubicacién que desee para verlo en cualquier momento.

11. Tengo un archivo de bandeja de correo de Outlook que supera los 50 GB de tamafio, ¢el nuevo
archivo PST generado por el programa tendré el mismo tamafio que el archivo de bandeja de correo
de Outlook original?

En el caso de archivos de gran tamafio, Stellar Undelete Email for Outlook divide autométicamente el
nuevo archivo PST en archivos de menor tamafio. El tamafio de los archivos divididos dependera de la
version de Outlook instalada en su ordenador:

Si tiene instalado Outlook 2007, el nuevo archivo PST tendra un tamafio de aproximadamente 18 GB.

Si tiene instalado Outlook 2010 o una version posterior, el nuevo archivo PST tendr4 un tamafio de 45 a 48
GB.

12. Luego de guardar una casilla de correo recuperada en formato PST. ;Como se puede visualizar
y acceder a los elementos de la casilla de correo?

Luego que se ha guardado la casilla de correo recuperada en formato PST se puede importar el archivo
PST en MS Outlook. Véase Importar archivo PST en MS Outlook, para conocer como se importa un archivo
PST.



Stellar Splitter for Outlook

Guia del usuario parala versiéon 9.0



1. Acerca de Stellar Splitter for Outlook

Stellar Splitter for Outlook es un programa potente y robusto que ayuda a dividir grandes archivos PST

en archivos méas pequefios de acuerdo al criterio especificado por el usuario.

Los datos de Microsoft Outlook se almacenan en archivos personales que terminan con una extension PST.
Todos los datos almacenados en varias carpetas de Outlook se encuentran en un archivo PST. El archivo
Outlook PST, también conocido como Archivo de Datos de Outlook contiene todos los elementos tales
como correos electrénicos, calendarios, listas de tareas, tareas, notas, contactos. La proteccion de estos

datos es crucial ya que contiene informacion personal y financiera confidencial.

Caracteristicas Importantes:

o Divide los archivos Splits PST basandose en:
o Fecha
o Tamaiio
o Id del correo electrénico
o Carpetas
e Permite dividir archivos simples o multiples en una sola operacion.
¢ Guardatodas las preferencias para dividir archivos en un conjunto de archivos.
e Sepuede crear el propio conjunto de archivos para permitir la division automéatica de los archivos.
e Todas las actividades del programa se registran en un registro.
e El programano permite realizar ninglin cambio en el PST original.
e Escompatible con MS Office 2021, 2019, 2016, 2013, 2010 y 2007.

Nota: Cada vez que se realice una operacién de division, se crea un nuevo archivo PSTE sin alterar el
contenido o la estructura del archivo PST original. Por tanto Stellar Splitter for Outlook no provoca ningun

dafio a su invalorable archivo PST original.



2. Interfaz usuarios

El programa Stellar Splitter for Outlook tiene una interface grafica de facil uso para el usuario. La

interface del usuario contiene las caracteristicas necesarias para la division de los archivos PST de

Outlook.

Luego de ejecutar el programa, la interface principal aparece como se muestra abajo:

Stellar Splitter for Outiook
Idioma ~ Estilo ~

[GEEMN  ver  Heramientas  Adivacion  Ayuda Comprar ahora

I EdEd 3

Inicio Afiadir Buscar  Seleccionar
PST  PST lote de archivos

Inicio

Seleccionar archivos PST para dividir

Arrastrar y soltar
para agregar PST

La interfaz de usuario contiene Pestafias y Botones que le permiten acceder a varias caracteristicas del

programa con facilidad.



2.1. Pestafnas y botones

1. Pestarias Inicio

Inicio Ver Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

() o Ed =

Inicio  Afadir Buscar  Seleccionar Crear lote
PST PST lote de archivos de archivaos

Inicia
La Pestafia de Inicio contiene los siguientes botones:

e Inicio: Utilizar esta opcidn para ir a la pantalla principal del programa..

e Anadir PST: Utilizar esta opcion para agregar un archivo PST que se desea dividir.

e Buscar PST: Utilizar esta opcion para buscar archivos PST en el sistema.

e Seleccionar Lote de Archivos: Utilizar esta opcién para seleccionar lotes de archivos ya creados
en el sistema.

e Crear Lote de Archivos: Utilizar esta opcion para crear su propio lote de archivos a fin de

automatizar la division de archivos multiples.

2. Pestafas Ver

Inicio Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

Ver
La Pestafias de Ver contiene los siguientes botones:
e Informe de Registro: Utilizar esta opcién para ver/guardar el informe de registro.

3. Pestafias Herramientas

Inicio Ver Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

@

Ayudante de
Actualizacion

Herramientas

La Pestafia Herramientas contiene los siguientes botones:

¢ Ayudante de Actualizacion: Utilizar esta opcién para verificar que ambos, tanto en su version mas

pequefia como en la mayor estén disponibles en linea.



4. Pestafias Activacion

Inicio Ver Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

A

Activacion

Activacion
La Pestafias Activacion contiene los siguientes batones:
e Activacion: Utilice esta opcion para activar el programa después de adquirirlo.

5. Pestafia Ayuda

Inicio Ver Herramientas Activacion & Comprar ahora

@ &= OO

Rubricas Ease de Apoyo Acerca
de ayuda Conocimientos

Ayuda

La Pestafias Ayuda contiene los siguientes botones:

e Rubricas de Ayuda: El programa incluye un detallado documento de ayuda. Utilice esta opcion
para acceder al manual de ayuda.

e Base de Conocimientos: En esta pestafia encontrard a su disposicién una seleccion de preguntas
frecuentes y otras dudas comunes, asi como articulos de ayuda para que utilizar el programa y
sacarle el maximo partido le resulte sencillo e intuitivo. Acceda a esta pestafia para consultar

los articulos de ayuda de stellarinfo.com

e Apoy: Sien el manual del programa o en articulos de ayuda no logra encontrar respuesta a sus

dudas concretas, utilice esta opcion para acceder a la pagina de asistencia de stellarinfo.com y

contactar con el equipo de asistencia técnica de Stellar.
e Acerca de: Seleccione esta opcion para leer informacion relativa al programa y conocer todos sus

detalles.

6. Pestafia Comprar ahora:

Inicio Ver Herramientas Adtivacian Ayuda Comprar ahora

® s

Comprar
en linea

Comprar ahora

LaComprar ahora Pestafias contiene los siguientes botones:

e Comprar en linea: Haga clic aqui para comprar Stellar Splitter for Outlook.


https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/pst-file-splitter
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/

7. Boténes de idioma

Idioma ™

Inglés
Francés
Aleman
Italiano
*  Espafiol

Japonesa

e Idioma: Utilice esta opcion para cambiar el idioma del programa. En el menu desplegable
encontrara las siguientes opciones de idioma: Inglés, Francés, Aleman, Italiano, Espafiol y

Japonesa.

8. Estilo Botones

Idioma T Estilo ™

Tema colorido Office 2016

Tema Blanco Office 2016

Estilo: Utilice esta herramienta para modificar el aspecto del programa a su gusto. Stellar Splitter for
Outlook pone a su disposicion las siguientes plantillas: Tema colorido Office 2016, Tema Blanco Office

2016.



3. Utilizar el programa

3.1. Agregar Archivos PST

3.2. Encontrar Archivos PST

3.3. Opciones de Particion
3.3.1. Particion simple de PST por fecha
3.3.2. Particion simple de PST por Tamario
3.3.3. Particion simple de PST por ID de Correo
3.3.4. Dividir un solo PST Seleccionando Carpetas
3.3.5. Dividir Multiples archivos PST por Fecha
3.3.6. Dividir Varios Archivos PST por tamarfio

3.4. Crear y Administrar Lotes de Archivos

3.5. Guardar y Visualizar informe de registro

3.6. Cambiar el idioma del programad



3.1. Agregar Archivos PST

Para comenzar el proceso de particion, se necesita agregar los archivos al programa Stellar Splitter for

Outlook. Se puede agregar uno o varios archivos al programa.

Para agregar archivos PST:

1. Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.
2. Pulsar en Anadir PST desde la pestafia Inicio. Abrir la casilla de dialogo que aparecera. Buscar y

seleccionar el archivo deseado y pulsar Abrir.

Stellar Splitter for Outlook - 8 x

[CICW  ver  Heramientas  Activacion  Ayuda  Comprarahora Idioma T Estilo T

ks E [
® Ea @
Inicio Afiadir Buscar  Seleccionar
PST ST lote de archivos
Inicio

Seleccionar archivos PST para dividir

Arrastrar y soltar
para agregar PST

Pulsar y Arrastrar & Soltar para agregar el boton PST en la interface principal. Una casilla
de Abrir dialogo aparece, elegir la ubicacion desde donde desea seleccionar el archivo.

Pulsar en el boton Abrir.

Oa

Abrir el Explorador de Windows y Arrastrar & Colocar los archivos que se desee en el programa.



3.2. Encontrar Archivos PST

Stellar Splitter for Outlook permite encontrar archivos PST en el disco duro de su dispositivo, en caso de
gue no sepa su ubicacion. Con la ayuda de la opcion ‘Encontrar PST se podran encontrar archivos PST

en cualquier carpeta, subcarpeta o en una unidad entera de su sistema.

Para encontrar un archivo PST:

Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.
Pulsar Buscar PST desde la pestafia Inicio.

3. En la casilla de dialogo Buscar Carpeta. Seleccionar la unidad o carpeta que desea revisar por
archivos PST. Pulsar en OK.

4. Luego de finalizada la busqueda, se mostrar4 una lista con los archivos PST encontrados en la

unidad o carpeta seleccionados a la izquierda de la pantalla.

Stellar Splitter for Outiook =

LA ver  Herramientas Adivacién  Ayuda  Comprar ahora Idioma

Inicio Afiadir Buscar Seleccionar  Crear lote
PST lote de archivos de archivos

Inicio
Seleccionar archivos PST para dividir : Opcién de division : Personalizar opciones de division : =
Puede cambiar|a Fecha de inico y la Ubicacién de destino haciendo clic en la celda correspondiente de la tabla. Puede aplcar los mismos
B Nombre del... Tamafio Fechadem... Ubicadén © Porfecha crterios seleccionando el nimero de clasficacion e los archivos en Aplicar hasta nimero de dlasficacién de archivo
& ; Y _ . o
Maboxpst, ;2.19M8 SatAug:6 EMRECYAEANG 1. Por tamaiio indice Nombre... Rutad... Fechade Inido Aplcar hasta nimer...  Fecha de fin Apiicar has A
SI39GP6.pst 0 WedMay 1...
HURVOG.... © TueMay L., 1 Maibox.... Tuesday, August 09, ... \V/ Tuesday, August 09, ... V'
$RI39GPG.pst 13.95GB SatAug 6... 2 SU39GP... Tuesday, August09, ... \V/ 3 Tuesday, August 09, ... /'
SRURVQG... 144GB SatAug 6... . s 3 -\
Finigl copi Ml e ks e Wb 3 SRV Tuesday, August 09, [ ruesday, August o9,
s S sl direccién de coreo y 4 SRING.. ENRE.. | Tuesday, August0d, .. N/ 55| Tuesday, August 09, ... \/
adina - Cop... 2. ueAug §... E:PSTFiestadina-Co... |  Seleccionary Dividr estén =
adina.pst 2.19M8 TueAug 9... E:\PSTFiles\adina.pst disponibles solo cuando se 5 SRUMRV. o] Tuesday, August09, ... ] Tuesday, August03, .. \/
arya.pst 239.54MB  TueAug 9. E:\PSTFiles\arya.pst divide un solo archivo PST. 6 paulmo... E:OST... E Tuesday, August 09, ... V' 3 Tuesday, August 09, ...
aziza.pst 514.18MB  TueAug 9. E:\PSTFies\aziza.pst 7 adna-... . [E] Tuesday, August0s, ... v/ (] ruesday, August 09, ... \/
bemy.pst Z7B.7/MB  SatAug Sui ENpSTFesthennypst 8 adnapst ] Tuesday, August 03, ... (] Tuesday, August0s, ..
DeviR_arc... 45.18G8  TueAug 9. E:PSTFies\DeviR_ar... = s =
donne.pst  278.77MB  SatAug 6... E:\PST Fies\dionne.pst LB L 3 8] Tuescay, Auoust 00,
JesseRyde.. 337.62MB  TueAug 9. E:PSTFies\lesseRyd... 10 aziza.pst v [ ruesday, August 09, ... N/
JesseRyde... 337.62MB  TueAug 9... E:\PSTFiesVlesseRyd... 11 benny.pst E:PST... 5| Tuesday, August0s, .. \/ (] Tuesday, Augustos, ..
JpSemple.pst 265.00KB  SatAug 6... E:\PST Files\P Sample... 12 DeviR_.. E:PST... Tuesday, August 09, ... 3 Tuesday, August 09, ... V'
marshalpst  18.12G8  TueAug 9. E:VPSTFiles\marshal.pst
pst ENPST.. B Tuesday, A e Tuesday, s [V
sl e AT 2 13 domnepst E:PST... [T Tuesday, August 09 (] Tuesday, August 09,
aryaSpitpst 265.00KE  TueAug 9. E:\PSTFies\StelarSpit... 14 JesseR.. EPST. [E] Tuesdsy, Augustos, ... \/ ] ruesday, August 9, ...
ayaspitpst 265.00K8  TueAug 9. EiSTFies\Stelarspit... 15 JesseR.. E:PST... 5| Tuesday, August09, ... \/ [ Tuesday, August 09, ... N/
aziza Spitpst  2.19MB SatAug 6... E:\PSTFies\StelarSpit... 16 PSamp. E ] Tuesday, August 09, .. v/ ] Tuesday, August0s, ...
DeviR_arc... 265.00K8  TueAug 9. E:\PSTFies\StelarSpit...
SR A e ST, Fles)Stekii sl 17 marshall... Tuesday, August 09, ... \/ ] Tuesday, August0s, ..
azzaSplitpst 2.19MB TueAug 9... E:PSTFies\StelarSpit... = = Y
.. S SatAug 6., E:PSTFies\StelarSpit.. B e, EPST.. ] Tuesay, Augston, . \/ Bl Toesdey, Aogustos, .. \/

5. Seleccionar los archivos que desea particionar desde esta lista.

6. Desde el panel central de la pantalla, especificar el criterio basandose en cuales desea particionar
su PST.



3.3. Opciones de Particion

Stellar Splitter for Outlook ofrece diferentes caracteristicas para particionar grandes archivos PST en
archivos PST mas pequefios. Cada opcion se describe a continuacion, en forma detallada. Cada vez que
se realice una operacion de particion, se crea un nuevo archivo PST sin alterar el contenido y estructura del
archivo PST original. Por tanto, Thus Stellar Splitter for Outlook nunca causa dafio alguno a su

invalorable archivo PST.

4.3.1. Particion simple de PST por fecha

4.3.2. Particién simple de PST por Tamafio

4.3.3. Particion simple de PST por ID de Correo
4.3.4. Dividir un solo PST Seleccionando Carpetas
4.3.5. Dividir Mdltiples archivos PST por Fecha

4.3.6. Dividir Varios Archivos PST por tamafio



3.3.1. Particién simple de PST por fecha

Para particionar un solo archivo PST por fecha, por favor siga el procedimiento que se describe a

continuacion:

Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.

Agregar Archivos PST que desea patrticionar.

Stellar Splitter for Outlook exhibe una ventana de tres pafios. El archivo PST que se adjunté se

enumera en el panel izquierdo.

medio de la pantalla.

Seleccionar la opcién Por Fecha de la seccién ‘Seleccionar Opcion de Particiéon’ en la casilla del

Pulsar Buscar y seleccionar la ubicacién donde desea que se guarde el archivo PST. Pulsar OK.

Desde la seccion 'Rango de fechas' en el panel izquierdo de la pantalla,
e Seleccionar la opcion de rango En los Ultimo si desea particionar el archivo PST por meses.

Todos los correos electrénicos que sean enviados y recibidos en meses especificos seran

almacenados en el archivo PST particionado.

e Seleccionar la opcion de rango Entre si desea particionar el archivo PST de acuerdo a un

periodo de tiempo especifico. Todos los correos electrénicos desde el periodo especificado

seran almacenados en un archivo PST particionado. Seleccionar la fecha de comienzo y fin

de la lista enumerada.

7. El usuario puede especificar la creacion de un nuevo archivo PST de todos los correos enviados o

recibidos en el ‘X numero de meses pasados en un rango de fechas especifico.

LA Ver  Herramientas Activacién

Inicio  Afiadir Buscar Seleccionar
PST lote de archivos

Inicio

Stellar Splitter for Outiook

Ayuda  Comprar ahora

- & x

Idioma ~ Estilo ~

Seleccionar archivos PST para dividir :

[ Nombredel... Tamafio Fechadem...
arya.pst 239.54M8  Wed Aug ...

Seleccionar opcion de division :
Ubicadén ® Porfecha
E:\PST Files\arya.pst Poctamai
Por Identidad de Coreo
Seleccionary Dividr

Hegir destino
C:\Users\ADMIN\Desktop\New folder

8. Pulsar 'Dividir' para iniciar el proceso.

9. Unacasillade didlogo de Division Completa se abre, mostrando el mensaje ‘Division Completada’.

Rango de fechas:

Enlos ttimos | 1 3 mesfes)

o entre 10/ 6/2018 B

¥ 8/ 9/2022 [E)d

Explorar

Pulsar OK. El archivo PST se guardera en la ubicacion especificada.



Division Completa

Divisian completada.

oK

Nota: Una vez que el proceso esta complete, se necesita especificar el camino donde se puede
guardar el registro de la operacién de particion. Esto ayudard a verificar las actividades de la
operacion realizadas por el archivo PST.



3.3.2. Particion simple de PST por Tamafo

La opcion de Particion por Tamafio permite crear archivos PST mas pequefios de su archivo PST grande
especificando el tamfio de cada archivo PST. El tamafio del archivo PST particionado puede ser 5GB,
10GB, 20GB, 30GB or 50GB.

Nota: En la version de muestra del programa, el tamafio del archivo PST particionado o sera mayor a 250
MB.
Para divider un archivo PST file por tamafio, por favor sigale procedmiento que se describe a

continuacion:

1. Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.
Agregar Archivos PST que desea particionar.
Stellar Splitter for Outlook exhibe una ventana de tres pafios. El archivo PST que se adjuntd se
enumera en el panel izquierdo.

4. Seleccionar la opcién Por Tamafio desde la seccion ‘Seleccionar opcién de particion’ en el panel
del medio de la pantalla.

5. Pulsar Buscar y seleccionar la ubicacion donde desea que se guarde el archivo PST. Pulsar OK.

6. En la seccion 'Especificar Tamafio' en el panel a la derecha de la pantalla, especificar tamafio de
cada una de las partes PST que desea crear a partir de un archivo PST més grande. Los tamafios
puede ser 5GB, 10GB, 20GB, 30GB or 50GB.

Nota: Para archivos grandes Stellar Splitter for Outlook automaticamente divide el nuevo archivo
PST en archivos méas pequefios. El tamafio del archivo dividido dependera de la version de Outlook

instalada en su ordenador.

Si cuenta con Outlook 2007 instalado, el nuevo archivo PST se dividira en un tamafo de

aproximadamente 18 GB

Si cuenta con Outlook 2010 o superior instalado, el nuevo PST se dividird aproximadamente en
tamafios de 45 GB a 48 GB



Stellar Splitter for Outlook
LA Ver  Herramientas Activacién

Ayuda  Comprar ahora

Idioma ~ Estilo ~
EsEd E3

Inicio  Afiadir Buscar Seleccionar
PST lote de archivos

Inicio

Seleccionar archivos PST para dividir - Seleccionar opcién de division : Especificar tamario =
@ Nombre del... Tamafio Fechadem... Ubicadén Porfecha Seleccionar tamario [see B
aziza.pst 514.18MB WedAug ... E:\PST Files\aziza.pst

® Portamafio

1068
Por Identidad de Correo
Seleccionary Dividir 50 GB.

Elegir destino

C:\Users\ADMIN \Desktop\New folder Explorar

7. Pulsar 'Dividir' para iniciar el proceso.

8. Unacasilla de didlogo de Division Completa se abre, mostrando el mensaje ‘Division Completada’
Pulsar OK. El archivo PST se guardera en la ubicacion especificada.

Division Completa

Divisidn completada.

oK

Nota: Una vez que el proceso esta complete, se necesita especificar el camino donde se puede

guardar el registro de la operacién de particion. Esto ayudara a verificar las actividades de la
operacion realizadas por el archivo PST.



3.3.3. Particion simple de PST por ID de Correo

Para dividir un archivo PST por el id de correo electrénico, por favor siga el procedimiento que se describe

a continuacion:

Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.
Agregar Archivos PST que desea particionar.
Stellar Splitter for Outlook exhibe una ventana de tres pafios. El archivo PST que se adjuntd se
enumera en el panel izquierdo.

4. Seleccionar la opcion Por Identidad de Correo desde ‘Seleccionar Opcidn de Division’ en el panel
central de la pantalla.
Aparece una casilla de dialogo Split PST solicitando que se proceda a la division.
Pulsar S| para comenzar el proceso de escaneo del archivo PST. Una vez que esté complete el
escaneado, el programa mostrard una lista de todos los id de los correos encontrados en el archivo

en el panel derecho de la pantalla.

Dividir PST

El proceso implica un andlisis del archivo seleccionado.
¢ Desea iniciar el proceso con el archive seleccionado?

7. Seleccionar los ids de correos debajo de la casilla IDs de Correos para dvidir el archivo PST de
acuerdo al ide del correo electrénico. En forma alternativa se puede utilizar el botén Seleccionar
Todo/No seleccionar todo para seleccionar/ no seleccionar todos los ids de correo electronico.

8. Pulsar Buscar y seleccionar la ubicacion donde desea que se guarde el archivo PST. Pulsar OK.
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Ver  Herramientas Adtivacién  Ayuda  Comprar ahora Idioma ~ Estilo ~

EsEd E3

Inicio  Afiadir Buscar Seleccionar
PST lote de archivos

Inicio

Seleccionar archivos PST para dividir : Seleccionar opcién de division : Seleccionar direcciones de correo

[ Nombre del... Tamafio Fechadem... Ubicacén Porfecha [ Encontrar
arya.pst 239.54MB WedAug ... E:\PSTFiles\arya.pst Portamafio "

irecciones de e-mail fo
group cn=b3a1ba.

2

@ Por Identidad de Comeo

16

add1

adina

adina@stelarinfo.in

alex

ankita

arya

aziza

aziza (aziza@stellarmail.in)
benny

benny (benny @stellarmail.in)

Seleccionary Dividi

Elegir destino
C:\Users\ADMIN\Desktop\New folder Explorar

benny (brany 12@gmail.com)
chang

daniel

dionne

“dionne’

dionne (dionne @stellarmail.in)

grigor 5,

Al00000000000000000oa

Seleccionar Todo

9. Pulsar 'Dividir' para iniciar el proceso.
10. Una casilla de didlogo de Division Completa se abre, mostrando el mensaje ‘Division Completada’.
Pulsar OK. El archivo PST se guardera en la ubicacion especificada.

Division Completa

Divisian completada.

0K

Nota: Una vez que el proceso esta complete, se necesita especificar el camino donde se puede
guardar el registro de la operacién de particion. Esto ayudara a verificar las actividades de la
operacion realizadas por el archivo PST.



3.3.4. Dividir un solo PST Seleccionando Carpetas

Se puede seleccionar una 0 mas carpetas de correo y crear un nuevo PST consistente solo en los objetos
seleccionados. Para dividir un solo archivo PST extrayendo los objetos seleccionados, por favor siga el

procedimiento a continuacion:

1. Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.

Agregar Archivos PST que desea particionar.
Stellar Splitter for Outlook exhibe una ventana de tres pafios. El archivo PST que se adjuntd se

enumera en el panel izquierdo.
4. Seleccionarlaopcidn Seleccionar y Dividir desde la seccién 'Seleccionar Opcién de Divisién’ en

el panel central de la pantalla.

Aparece una casilla de dialogo Split PST solicitando que se proceda a la division.

Pulsar Si para comenzar el proceso de escaneo del archivo PST. Una vez que el escaneado esté
completo el programa mostrara una lista de carpetas encontradas en el archivo del panel derecho de

la pantalla.

Dividir PST

El proceso implica un anélisis del archivo seleccionadao.
£ Desea iniciar el proceso con el anchivo seleccionado?

7. Desde laseccion 'Seleccionar Carpetas'en el panel derecho de la pantalla, seleccionar las carpetas

gue desea aplicar el criterio de division para el archivo.
8. Pulsar Buscar y seleccionar la ubicacion donde desea que se guarde el archivo PST. Pulsar OK.



Stellar Splitter for Outlook

LW Ver  Herramientas

EsEd Es

Inicio  Afiadir Buscar Seleccionar

PST lote de archivos

Activacién

Ayuda

Comprar ahora

Idioma ~ Estilo ~

Inicio
[ Nombredel... Tamafio Fechadem... Ubicacén Pot focha - [] Root Item ~
marshall.pst  18.12GB WedSep 2... E:\PST Files\narshall.pst Por tamafio 4 [ PM_COMMON_VIEWS

Por Identidad de Comeo

@ Seleccionary Dividir

Blegir destino

9. Pulsar 'Dividir' para iniciar el proceso.

10. Una casilla de didlogo de Division Completa se abre, mostrando el mensaje ‘Division Completada’.

C:\Users\ADMIN\Deskiop|Spitter

Explorar

=]

& ) PM_VIEWS
[ (5 LostaFound (15)
{4 (3 search Root
[ (5 SPAM Search Folder 2
[ () Top of Outiook data fle
[ & ~MAPISP(Internal)
[ 3 Archive (8)
[ £ Calendar (16)
[ £ Birthdays
[ [ United Kingdom holidays (128)
4 (3 Contact Search
- £ Contacts
[ [55] {06967759-274D-4082-A3EB-DTFOE73727D7}
[ 5] {ASE2BC46-83A0-4243-8315-60D99 1004455} (3)
[ & Companies
[ £ GAL Contacts
[ [ Organizational Contacts

[ & PeopleCentricConversation Buddies
£-[4 [&] Recipient Cache (24479)
@ &, Inbox

v

Pulsar OK. El archivo PST se guardera en la ubicacion especificada.

Division Completa

Divisian completada.

oK

Nota: Una vez que el proceso esta complete, se necesita especificar el camino donde se puede

guardar el registro de la operacién de particion. Esto ayudara a verificar las actividades de la

operacion realizadas por el archivo PST.



3.3.5. Dividir Multiples archivos PST por Fecha

Se puede seleccionar y dividir multiples archivos PST por fecha para ser guardados en una carpeta. Para

dividir multiples archivos PST, por favor siga el procedimiento que se describe a continuacion:

Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.
Agregar Archivos PST que desea particionar.
Stellar Splitter for Outlook exhibe una ventana de tres pafios. El archivo PST que se adjunté se
enumera en el panel izquierdo.
4. Seleccionar la opcion Por Fecha de la seccion ‘Opcion de division’ en la casilla del medio de la

Stellar Splitter for Outlook - 8 x
PES Ver  Hemamientas  Adivadén  Ayuda  Comprarahora Idioma ~ Estilo ~
WEEd 8 [
® =a @ =)
Inicio ARadir Buscar Seleccionar  Crear lote
PST  lote de archivos de archivos
Inicio
Seleccionar archivos PST para dividir : Opcién de divisién - Personalizar opciones de division : =
Puede cambiar la Fecha de incio y la Ubicacién de destino haciendo ciic en la celda correspondierte de la tabla. Puede aplicar o mismos
& Nombredel... Tamafio Fechadem... Ubicadén ® Porfecha crteros seleccionando el nimero de clasficacidn de los archivos en Apiicar hasta nimero de clasficacién de archivo
= : ’ - .
aduapst; ;21508 PApe:15e ERSTiesladna.pst Portamafio fndice  Nombre... Rutad... Fecha de Inido Aplicar hasta nimer... Fecha de fin Aplicar hasta |
arya.pst 239.54MB WedAug ... E:\PST Files\arya.pst
azzapst  514.18MB  WedAug .. E:PSTFies\arza.pst 1 adnapst  EPST... [E] Tuesday, August0s, .. \/ ] Tuescey, August0s, ..
bemy.pst  278.77MB  Wedlan 1. E:PSTFieslbenny.pst 2 aryapst EPST.. [E| Tuesday, August0s, .. \ [EE] Tuesday, August0s, ... \/
donne.pst  278.77MB  WedJan 1... E:\PST Fies\dionne.pst e 3 arzapst E:PST.. (5] Tuesday, August0s, ... [&E] Tuesday, August09, ...
= :
JemcRyde:,, S702M8  Wed ... EPST MesVesseRyd.. B rtio devoneoy) 4 bemypst E:PST. [ED] Tuesday, August09, ... ] Tuesday, August0s, ...
PSample.pst 265.00K8  WedJul 6... E:PSTFies\P Sample... | Seleccionary Dividr estén
Al b ke S domepst E:PST... || Tuesday, August0d .. \/ 2] Tuesday, August 09, ..
divide un solo archivo PST. 6 JesseR.. E:PST.. 5] Tuesday, August0s, ... V' [E] Tuesday, August09, ... \/
7 PSamp.. E:PST... 55| Tuesday, August09, .. \/ ] Tuesday, August 09, ...
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5. ‘Personalizar opciones de division’ en el panel derecho de la pantalla, esta seccién muestra los
criterios a ser establecidos, Nombre del Archivo, Indice, Ruta del Archivo, Fecha de Comienzo,
Fecha de Finalizacion, Aplicar hasta el Indice del Archivo y Ruta de Destino.

6. Se puede especificar el rango de fechas y la ruta de destino para cada archivo individualmente. El
programa también tiene una opcion para aplicar ajustes comunes al grupo de archivos.

7. Especificar la fecha de comienzo y el rango de fechas pulsando en la columna ‘Fecha de
Comienzo’. Se puede aplicar la misma fecha de comienzo a otros archivos seleccionando el
numero en la columna ‘Aplicar hasta el Indice de archivo’ Por ejemplo, sila misma fecha es
aplicable hasta la tercera fila en la lista entonces debe seleccionarse el valor 3 en la columna

'‘Aplicar hasta el indice de archivo'



Personalizar opciones de division
Puede cambiar la Fecha de inicio y la Ubicacion de destino haciendo clic en la celda comespondiente de la tabla. Puede aplicar los mismos
criterios seleccionando el nimero de clasificacion de los archivos en Aplicar hasta nimero de clasfficacion de archivo.

indice  Mombre... Rutad... Fecha de Inicio Aplicar hasta nimer... Fecha de fin Aplicar hasta r
1 adina.pst  E:\PST... 3 Saturday, May 07, 2... ™ 3 Wednesday, May 11,...
2 arya.pst E:\PST... 3 Saturday, May 07, 2... ™ 3 Wednesday, May 11,...
3  azizapst  E:PST... 3 Saturday, May 07, 2... ™ 3 Wednesday, May 11,...
4 benny.pst E:\PST... 3 Saturday, May 07, 2... ™ 3 Wednesday, May 11,...
5 dionne.pst E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... " 3 Tuesday, August 09, ... ™
6  JesseR... E:\PST.. 3 Tuesday, August 09, ... " 3 Tuesday, August 09, ... ™
7 JPSamp... E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... " 3 Tuesday, August 09, ... ™
£ >

8. Especificar el rango de la fecha de finalizacion pulsando en la columna ‘Fecha de Finalizacion’.
Se puede aplicar la misma fecha de finalizacion a otros archivos seleccionando el nimero en la
columna ‘Aplicar hasta el Archivo Indice’. Por ejemplo, si la misma fecha de finalizacion se
aplicara hasta el Segundo archivo en la lista entonces se selecciona valor 2 en la columna ‘Aplicar
hasta el Indice de Archivo’.

Personalizar opciones de divisidn :

Puede cambiar la Fecha de inicio y la Ubicacién de destino haciendo clic en la celda comespondiente de la tabla.Puede aplicar los mismos
criterios seleccionando el nimero de clasificacion de los archivos en Aplicar hasta nimero de clasificacion de archivo.

fndice  Mombre... Rutad... Fecha de Inido Aplicar hasta nimer..,  Fecha de fin Aplicar hastar
1 adina.pst E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... ™ E Wednesday, May 11,... ™
2 arya.pst E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... ™ 3 Wednesday, May 11,...
3  azzapst E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... ™ 3 Wednesday, May 11,...
4  benny.pst E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... ™ E Wednesday, May 11,... ™
5 dionne.pst E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... ™ E Tuesday, August 09, ... ™
6 JesseR... E:\PST... 3 Tuesday, August 09, ... ™ 3 Tuesday, August 09, ... ™
7  JPSamp... E:!\PST... 3 Tuesday, August 09, ... ™ 3 Tuesday, August 09, ... ™
£ >

9. Si se desea cambiar la ubicacién de destino del archivo se debe pulsar en la columna ‘Ruta
Destino’ y seleccionar un nuevo destino. Se puede seleccionar la misma ruta de destino para un

grupo de archivos seleccionando el numero indice en la columna ‘Aplicar hasta el Archivo



Indice’. Por ejemplo, si lamisma ruta de destino se va a seleccionar para todos los archivos

entonces seleccionar valor 4 en la columna ‘Aplicar hasta el Indice de Archivo’.

Personalizar opciones de division
Puede cambiar la Fecha de inicio y la Ubicacion de destino haciendo clic en la celda comespondiente de la tabla. Puede aplicar los mismos
criterios seleccionando el nimero de clasificacion de los archivos en Aplicar hasta nimero de clasfficacion de archivo.

Aplicar hasta nimer... Fecha de fin Aplicar hasta nimer...  Direccidn Destino Aplicar hasta nimer. ..
v E Wednesday, May 11,... |4 ~ 3 C:\Users\ADMIN'Des.., ™"
v E Wednesday, May 11,... 3 C:\Users\ADMIN\Des... ™
v E Wednesday, May 11,... 3 C:\Users\ADMIN\Des... ™
v E Wednesday, May 11,... 3 C:\Users\ADMIN\Des... ™
v E Tuesday, August 09, ... ™ 3 C:\Users\ADMIN\Des... ™
v E Tuesday, August 09, ... ™ 3 C:\Users\ADMIN\Des... ™
v E Tuesday, August 09, ... ™ 3 C:\Users\ADMIN\Des... ™
£ >

10. Pulsar 'Dividir' para iniciar el proceso.
11. Unacasilla de didlogo de Divisién Completa se abre, mostrando el mensaje ‘Division Completada’.

Pulsar OK. El archivo PST se guardera en la ubicacion especificada.

Division Completa

Divisian completada.

oK

Nota: Una vez que el proceso estd complete, se necesita especificar el camino donde se puede
guardar el registro de la operacién de particion. Esto ayudara a verificar las actividades de la

operacion realizadas por el archivo PST.



3.3.6. Dividir Varios Archivos PST por tamafno

Se puede seleccionar y dividir varios archivos PST por tamafio para ser guardados en una carpeta.

1. Ejecutar Stellar Splitter for Outlook.

2. Agregar Archivos PST que desea particionar.

3. Stellar Splitter for Outlook exhibe una ventana de tres pafios. El archivo PST que se adjuntd se
enumera en el panel izquierdo.

4. Seleccionar la opcion Por Tamafio desde la seccion ‘Opcion de divisiéon’ en el panel del medio de

la pantalla.

Stellar Splitter for Outlook - 8 x
RS ver  Hemamientas  Adiwadén  Ayuda  Comprarahora Idioma ~ Estilo ~
o By (B D =t
] E® Ea © =@
Inicio Afadir Buscar Seleccionar  Crear lote
PST  Iote de archivos de archivos
Inicio
Seleccionar archivos PST para dividir : Opcién de division Personalizar opciones de division : =
Haga cic en la columna tamario y/o ubicacion de destino para cambiar las preferencias. Puede aplicar los mismos crteros i selecciona el
B Nombredel... Tamafio Fechadem... Ubicadén Por fachia niimero de archivos en Aplicar hasta nmero de clasficacion de archivo
adnapst  2.19MB FriApr 15... E:\PST Flesladina.pst © Portamaio indce  Nombredela... Rutadelarchivo Direccién Destino A... Tamafo... Apicar hastanim
arya.pst 239.54MB  WedAug ... E:\PSTFieslarya.pst
ampet.  S148M8  WedAug .. EXPSTFlesiadmipst 1 adnapst E{PSTFiesladinapst -] C:\sers\ADMINDesktop\Ne... 2 v
bennypst  278.77MB  WedJanL.. E:PSTFies\benny.pst 2 aryapst EiPSTFleslarya.pst | Ci\Users\ADMINDesktope... \/ 0 v
dionne.pst  278.77MB  WedJan 1... E:\PST Files\dionne.pst 25 opcbnae o skl por 3 aziza.pst E:PSTFies\aziza.pst || C:\Users\ADMIN\DesktopiNe... \/ 2 v
¥ W 3 s vi
JesseRyde.,, 337.62M8  WedAug ... E:PSTRiesVlesseRyd.... |hge coioneoy 4 benny.pst E:\PST Filestbenny.pst  |*<| C:\Users\ADMIN\Desktope... /' 0 v
P Samplepst 265.00KB  WedJul 6... E:\PSTFies\PSample... | Seleccionary Dividr estén
s o e S domepst  E:PSTFiesidonnepst || C:\sers\ADMINDeskiopNe... v
divide un solo archivo PST. 6 JesseRyder.... E:\PSTFies\lesseRyd... | C:\Users\ADMIN\Desktop\Ne... \/ 30 v
7 PSamplepst EiPSTFies\P Sample... | Ci\Users\ADMINDeskiopWe... 0 v
< >

5. 'Personalizar opciones de divisidon’ en el panel derecho de la pantalla donde se encuentra el
criterio a ser utilizado como Indice, Nombre del Archivo, Ruta del Archivo, Aplicar hasta el Indice de
Archivo, Dividir Ruta de tamafio y destino.

6. Se puede especificar la ruta del tamafio y destino para cada archivo individualmente. El programa
también tiene la opcioén de aplicar la configuracién a grupos de archivos.

7. Especificar el tamafio de los nuevos archivos PST pulsando en la columna ‘Dividir Tamano’. Se
puede aplicar el mismo criterio de tamafio a otros archivos seleccionando el nimero indice en la
columna ‘Aplicar hasta Indice de Archivo’. Por ejemplo, si el mismo tamafio del nuevo archive
PST se va a crear desde el tercer archivo entonces se seleccionar valor 3 en la columna ‘Aplicar
hasta el Archivo Indice’



Personalizar opciones de division

Haga clic en la columna tamarfio y/o ubicacion de destino para cambiar las preferencias. Puede aplicar los mismos criterios si selecciona el
numero de archivos en Aplicar hasta nimero de clasificacion de archivo.

e Mombre del arc...  Ruta del archivo Direccidn Destino Aplicar hasta nimer...  Tamafio ... A
1 adina.pst E:\PST Files\adina. pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 20 A
2 arya.pst E:\PST Files'arya.pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 20 A
3 aziza.pst E:\PST Files\aziza.pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 20 A
4 benny.pst E:\PST Files'benny.pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10 A
5 dionne.pst E:'\PST Files'dionne. pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10 A
[ Jesse Ryder.pst  E:\PST Files\Jesse Ryd. .. 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10 A
7 JP Sample.pst E:'\PST Files'\JP Sample. .. 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10 A
£ >

Si se desea cambiar la ubicacion de destino del archivo se debe pulsar en la columna ‘Ruta
Destino’ y seleccionar un nuevo destino. Se puede seleccionar la misma ruta de destino para un
grupo de archivos seleccionando el numero indice en la columna ‘Aplicar hasta el Archivo
Indice’. Por ejemplo, si la misma ruta de destino se va a seleccionar para todos los archivos
entonces seleccionar valor 4 en la columna ‘Aplicar hasta el Indice de Archivo’.

Personalizar opciones de divisidn

Haga clic en la columna tamarfio y/o ubicacion de destino para cambiar las preferencias. Puede aplicar los mismos criterios si selecciona el
numero de archivos en Aplicar hasta nimero de clasificacion de archivo.

hdice Mombre del arc...  Ruta del archivo Direccidn Destino Aplicar hasta namer...  Tamafio ...
1 adina.pst E:\PST Files\adina. pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10
2 arya.pst E:\PST Files'arya.pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10
3 aziza.pst E:\PST Files\aziza.pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10
4 benny.pst E:\PST Files'benny.pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10
5 dionne.pst E:'\PST Files'dionne. pst 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10
[ Jesse Ryder.pst  E:\PST Files\Jesse Ryd. .. 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10
7 JP Sample.pst E:'\PST Files'\JP Sample. .. 3 C:\Users\ADMIN'\DesktopiMe... ™" 10
£ >

9. Pulsar 'Dividir' para iniciar el proceso.
10. Unacasilla de didlogo de Divisién Completa se abre, mostrando el mensaje ‘Divisién Completada’.

Pulsar OK. El archivo PST se guardera en la ubicacion especificada.



Division Completa

Divisian completada.

oK

Nota: Una vez que el proceso estd complete, se necesita especificar el camino donde se puede
guardar el registro de la operacién de particion. Esto ayudard a verificar las actividades de la
operacion realizadas por el archivo PST.



3.4. Crear y Administrar Lotes de Archivos

Stellar Splitter for Outlook ofrece una opcion para crear lotes de archivos. Cada lote contiene todo al
informacion solicitada para dividir los archivos PST como el nimero de archivos seleccionados, ruta de
ubicacion de los archivos, ruta de destino del archivo resultante, fecha de inicio, fecha de finalizacion,
estado de procesamiento y cualquier otro detalle que se solicite en el proceso. Puede ser utilizado como
archivo inicial una vez que se han creado tanto por el usuario como por el propio programa. Puede también
ser utlizado para reveer el niimero de archivos procesados o para obtener informacién de los archivos

seleccionados.

Se crea un lote de archive por el propio programa antes del inicio del proceso o por el usuario para utilizar
el loche de archive como insumo para dividir el proceso. Cuando un lote de archivo es creado por el
programa entonces tiene una extension.DAT vy si el lote de archivo es guardado por el usuario tendra una
extension .TXT

Stellar Splitter for Outlook - 8 x
Inicio Ver Herramientas Activacién Ayuda Comprar ahora Idioma ~ Estilo ~
AN ER 2 N =t
ol E® Ea @ =)
Inicio ARadir Buscar Seleccionar  Crear lote
PST lote de archivos de archivos
Inicio
Seleccionar archivos PST para dividir Opcion de division Personalizar opciones de divisién =
Puede cambiar |a Fecha de inicio  la Ubicacién de destino haciendo cic en la celda comespondiente de fa tabla, Puede apiicarlos mismos
B Nobre del... | Tamafio Fechadem... | Ubicacén © Pocfscha citerios seleccionando el nimero de clasficacion de los archivos en Apicar hasta nimero de clasficacién de archivo
adina.pst 215M8 Fridpr15... E:\PST Files\adina.pst Portamafio fndice Nombre... Rutad... Fechade Inico Aplcar hasta nimer... Fecha de fin Aplcar hastar
239.54MB  WedAug .. E:PSTFieslarya.pst
S14.18MB  WedAug ... E:\PST Fiesiazizapst 1 adnapst E:PST.. D] Tuesday, August0s, ... \/ [E] Tuesday, August 09, ...
278.77M8  WedJanl.. E:PSTFieslbenny.pst 2 aryapst E:PST.. (5| Tuesday, August0s, ... (] Tuesday, August0s, ... \/
DeviR arc... 45.18GB WedAug ... E:PSTHesVDeviRar.. | | e b 3 adzapst E:PST. 5| Tuesday, August0s, .. \/ [ Tuesday, August 09, ...
= " :
domepst  278.77M5  Wedlanl.. E:PSTResVbomne.pst | | g isn de comeoy 4 bemypst E:PST.. EO] Tuesday, August0s, .. \/ ] Tuesday, August 09, ...
JesseRyde... 337.62MB  WedAug ... E:PSTFies\esseRyd... |  Seleccionary Dividr estin
P Semplepst 265.00K8  WedJul 6... E:\PSTFies\IP Sample... |  disponibles solo cuando se 5 DeviR_.. EVPST.. ] Tuesday, August0s, .. V ] Tuesdey, August0s, .. \/
marshal.pst  18.12GB  WedSep2.. E:\PSTFiesynarshallpst | dvideun solo archivo PST. 6 domepst E:PST.. E5] Tuesday, August09, ... V' 2] Tuesday, August 09, ...
7  JesseR.. E:PST.. E Tuesday, August 09, ... V' 3 Tuesday, August 09, ... \/
8 PSamp.. E:PST.. E5] Tuesday, August09, ... V' 2] Tuesday, August 09, ..
9 marshal... E:PST.. E5] Tuesday, August09, ... \/ [EE] Tuesday, August09, ... \/
Guardar lote de archivos
Seleccione una bicacién de destino para quardar el archivo miltiple
Ci\Program Fies\Stellar Spitter for Outiook\64\SpitterBatch_05-08
Todas las y elirforme ala
operacién actual seran guardados como un archivo mitile
Qué es un lote de archivos
Cancelar oK >

Para crear un lote de archivos manualmente para la division por datos

Seguir los pasos que se mencionan a continuacion para crearun lote de archivos para el proceso de

division por datos

1. Abrir Block de Notas.exe

2. Crear una estructura como se indica a continuacion:

Primero la ruta del archivo fuente; Primero la ruta del archivo de destino; primero la fecha del archivo
de inicio; primero la fecha final del archivo; Segundo la ruta del archivo fuente; segundo el destino

del archivo; Segundo la fecha de inicio; Segundo la fecha de finalizacién;



3. Lafecha debe tener el formato MM/DD/AAAA.

Ejemplo: C:\\PST1\Testl.pst;E:\Destino_Divisién1\;03/23/2000;09/05/2009;D:\PST
Archivo2\Test2.pst;D:\Destino Division2\;11/02/2001;05/28/2008;

Nota: Puede que no haya espacio entre los parametros, aun cuando sean de diferentes archivos

como se muestra anteriormente. Los parémetros Se separan por punto y coma.

Para crear un lote de archivo por tamafio manualmente basado en la division
Seguir los pasos mencionados a continuacion para crear un lote de archive por tamafio para la operacién
de division

1. Abrir Block de Notas.exe

2. Crear la estructura que se enumera a continuacion:

Primero ruta de archivo fuente; Primero ruta de archivo destino; Primero ruta de archivo destino;
Primero tamafio de archivo dividido; Segundo ruta de archivo fuente; Segundo ruta de destino de

archivo de salida; Segundo tamo de archivo dividido.

3. Eltamafio debe estar GB y no se aceptan fracciones en el tamafio. El tamafio debe se mayor a 5GB
y puede tener un valor de 10GB, 20GB, 30GB o 50GB.

Ejemplo: C:\PST1\Testl.pst;E:\Destino_Dividido1\;2;D:\PST2\Test2.pst;D:\Destino_Dividido2\;7;

Nota: Puede no haber espacio entre los parametros, aun cuando sean de diferentes archivos como

se muestra anteriormente. Los parametros deben estar separados por punto y coma.

Para usar un lote de archivos ya creado para dividir archivos PST

Los lotes de archivos ya creados pueden ser usados para dividir archivos PST mdltiples que se encuentren

guardados en diferentes ubicaciones o almacenados en una carpeta.



Stellar Splitter for Outioak - &

[GEEW Ver  Heramientas  Adtivacion  Ayuda  Comprar ahora Idioma ~ Estilo ~

WEE E3

Inicio  Afiadir Buscar  Seleccionar
PST  PST lote de archivos

Inicio

Seleccionar archivos PST para dividir

Seleccione un archivo mitiple para dividir los archivos PST.

Para seleccionar un archivo miltiple creado por &l usuario, cambie
Archivos del tipo por Archivo mportado (TXT) enla ventana Abrr.

£Qué es un lote de archivos.
Cancelar

Un lote de archivos creado en base a la division de Datos puede ser utilizado para dividir:

e Mdltiples archivos PST en diferentes ubicaciones.
e Multiples archivos con multiples rangos de fechas.

e Mdltiples PST ubicados en una carpeta.

Un lote de archivos creado por division de tamafio puede ser utilizado para dividir:

e Mdltiples archivos PST en diferentes ubicaciones.
e Multiples archivos PST con multiples rangos de tamafio.

e Mdltiples archivos PST ubicados en una carpeta.



3.5. Guardar y Visualizar informe de registro

Stellar Splitter for Outlook también le permite consultar el Informe de procesos para que pueda

supervisar el proceso de reparacion.

Para guardar un informe de registro:

1. Desde la pestafia Ver, seleccionar Informe del Registro.

2. Aparecera unaventana de registro en la pantalla mostrando los detalles de los archivos divididos.

x
Informe del Registro

Stellar Splitter for Outlook

Archivo de origen:
E:'\PST Files\aziza.pst

Total de articulos: 404

Archivo dividido:

C:\Users\ADMIN\Desktop\Spiltter\StellarSplitter_09-08-2022 17-02-23\aziza Split.pst
Elementos divididos: 2(Contactos Totales:33)|

Total de elementos del calendario: 2

Contactos Totales:

Guardar

3. Pulsar el botén Guardar.

4. En lacasilla de dialogo Guardar Registro pulsar Buscar y seleccionar una ubicacion donde se
desee guardar el informe de registro. Pulsar OK.



3.6. Cambiar el idioma del programad

Para utilizar Stellar Splitter for Outlook en su idioma de preferencia, el programa pone a su disposiciéon un
menu que le permite elegir el idioma deseado. Haciendo clic en el botén Idiomas, podra cambiar el idioma

de uso de todo el programa en cualquier momento, sin necesidad de instalarlo de nuevo.

Para cambiar el idioma del programa, siga los pasos que se indican a continuacion:

1. Inicie Stellar Splitter for Outlook.
2. Hagaclic en el botén Idioma que encontrara en la esquina superior derecha.

3. Aparecera un menu desplegable en que se le ofreceran las distintas opciones de idioma:

e Inglés

e Francés
e Aleman
e ltaliano
e Espafiol

e Japonesa

4. Seleccione el idioma deseado. El idioma del programa se modificara automaticamente.



4. Preguntas frecuentes

1. ;Qué hace el Stellar Splitter for Outlook?

Stellar Splitter for Outlook dividie grandes archivos PST en archivos mas pequefios de acuerdo al
criterio especificado por el usuario. El programa divide archivos PST en base a: Fecha, Tamafio, ID de
correo y Carpetas.

2. ¢Qué version de MS Outlook es aceptada por el programa?

El programa acepta archivos MS Outlook 2021, 2019, 2016, 2013, 2010 and 2007.

3. ¢Mantiene el programa laintegridad de los archivos PST originales mientras los divide?

Si, el programa mantiene la integridad de los archivos PST originales mientras los divide.
4. ;Es necesario tener instalado MS Outlook en el sistema donde se desea dividir un archivo PST?

Este programa requiere que esté instalado MS Outlook en el sistema donde va a ser dividido el archivo
PST.

5. ¢Como puede Stellar Splitter for Outlook ayudar a buscar la ubicacién de un archivo PST en el
ordenador?
Se puede buscar un archivo PST en una unidad o carpeta especifica utilizando la opcion Encontrar PST
en el programa. Para mayor informacion, por favor refierase al manual de ayuda por el tema Encontrar
Archivos PST.

6. Tengo un archivo PST que excede los 50 GB de tamafio, ¢el nuevo archivo PST generado tundra
el mismo tamafo que el archivo PST original?
Para grandes archivos, Stellar Splitter for Outlook automaticamente divide el nuevo archivo PST en
tamafios mas pequefios. El tamafio de los archivos divididos dependera de la version de Outlook

instalada en el ordenador.

Si Outlook 2007 se encuentra instalado, el nuevo PST se dividir4 en aproximadamente installed, 18 GB

de tamaiio.

Si es una version Outlook 2010 o superior la instalada, el nuevo PST se dividira en aproximadamente 45
GB a 48 GB de tamafio.

7. ¢Se puede dividir un archivo PST multiple almacenado en diferentes ubicaciones basdndose en la
fecha?

Se puede dividir un archivo multiple almacenado en diferentes ubicaciones. Pulsar aquie para verificar
cada paso del procedimiento para dividir archivos multiples en diferentes ubicaciones basandose en el

rango de fecha.



8. ¢Se pueden dividir archivos multiples almacenados en diferentes ubicaciones basandose en el
tamafio?

Se pueden dividir archivos multiples almacenados en diferentes ubicaciones. Pulsar aquie para verificar
el paso a paso del procedimiento de divisibn multiple de archivos en diferentes ubicaciones basandose en
el criterio tamafio.

9. ¢Se puede dividir un archivo PST basandose en el id del correo?

Si, se puede dividir un archivo PST simple de acuerdo al id del correo electrénico. Para mayor

informacion, por favor referirse a Dividir PST Individual por ID de CorreolD en el manual de ayuda.

10. ¢ Puedo dividir mis contactos?

Cuando un archivo PST se divide utilizando el rango de fecha, todos los contactos almacenados se
agregaran al nuevo archive PST creado. En caso de que el archivo PST se divida por tamafio, los
contactos seran agregados a cada archivo PST. Se pueden encontrar verficiando la operacién de division
aqui registrog.

11. ;/Qué es un lote de archivo?

Un lote de archivo mantiene toda la configuracion de los archivos multiples. Un lote de archive contiene
toda la informacién necesaria para los archivos PST tales como nimero de archivos seleccionados, ruta
de destino, ruta de destino de salida, fecha de inicio, fecha de finalizacion, estado de proceso y cualquier

otro detalle requerido por el proceso.

Puede ser utilizado como archivo de ingreso una vez que ha sido creado. Puede ser también utilizado
como revision del nimero de archivos procesados u obtener informacion acerca de los archivos
seleccionados.

Un lote de archivo se crea ya sea por el mismo programa antes del inicio del proceso o por el usuario
cuando utilize el lote de archivo como suministro del proceso. Cuando un lote de archive se crea por el
programa el mismo tiene una extension.DAT y el creado por el usuario se guarda con la extension de
archivo. TXT

La ubicacion por defecto del lote de archive sera la carpeta Instalacién del programa.
12. ;Como puedo crear un lote de archivo propio?

Crear un lote de archivo hace el proceso de division muy sencillo de seguir. Pulsar aquie para conocer el

paso a paso del procedimiento de creacién de un lote de archivos.

13. ¢ Se puede crear otro archivo PST de una o mas carpetas desde mi archive PST original?



Es posible crear un nuevo archivo PST habiendo solo seleccionado carpetas del archivo PST original.
Pulsar aquie a fin de conocer el paso a paso del procedimiento para crear un archivo PST con una o mas

carpetas en la seccion trabajar con el programae de este manual.

14. ;Como es "Aplicar Hastael Indice Archivo" y como utilizarlo?

"Aplicar Hastael Indice Archivo" es una opcion util que permite seleccionar el mismo criterio de valor
para multiples archivos. Esto evita que el usuario seleccione el valor para cada archivo en forma
individual. Se puede leer el procedimiento completo de los archivos PST divididos basandose en Aplicar
HastaEl Archivo Indice en Division Multiple de Archivos PST por fechae y Division Multiple de archivos

PST por tamafioe en este manual.

15. ¢ Se puede guardar el registro del proceso?
Si, el Stellar Splitter for Outlook ofrece la oportunidad de guardar el registro del informe del proceso.
Para guardar el registro de informe:

e Desde la pestafia Ver, seleccionar Informe del Registro.

e En lacasilla de dialogo Guardar Registro, seleccionar la ubicacidon donde se desea guardar el
registro del informe. Pulsar OK.



Stellar Compactor for Outlook

Guia del usuario parala versién 9.0



1. Acerca de Stellar Compactor for Outlook

Los datos de Microsoft Outlook se almacenan en carpetas de archivos personales con extensién PST. Casi
todos los datos, que se almacenan en varias carpetas de MS Outlook, ingresan en un archivo PST
relacionado a ese perfil. El archivo PST de Outlook, también conocido como Archivo de Datos Outlook
contiene todos los elementos como correos electronicos, alertas, lista de tareas, tareas, registros, notas,
contactos. Proteger estos datos es fundamental ya que contiene informacion personal y financiera
confidencial. Una de las mayores amenazas de un archivo PST de Outlook es que exceda su tamafio. Los
archivos PST pueden ser comprimidos para recuperarse de esta situacion. El Stellar Compactor for
Outlook esté& disefiado para comprimir el tamafio de los archivos PST utilizando potentes algoritmos. La
aplicacion realiza un escaneo profundo del archivo PST y comprime todos los correos electrénicos,

calendario, contactos, tareas y notas.

Caracteristicas Importantes:

e El Stellar Compactor for Outlook es una herramienta 100% focalizada en el resultado para
comprimir archivos PST de Outlook.

e El programapuede extraer los adjuntos y guardarlos en una nueva carpeta. Interconectando y
resguardando el archivo PST y los adjuntos.

e El programa extrae los adjuntos, los comprime y los coloca en un archivo zip (ZIP) guardandolos en
una nueva carpeta. Interconectando el archivo PST comprimido y conservando sus adjuntos.

e El programa puede comprimir el archivo PST sin guardar los adjuntos. Esta opcion quitara todos los
adjuntos en el archivo PST comprimido.

e Laaplicacién puede comprimir cualquier archivo PST de MS Outlook
2021/2019/2016/2013/2010/2007.

e Laaplicacion puede vaciar la carpeta de Elementos Eliminados mientras realiza alguna de las
opciones de compresion.

e Lacarpeta de Correo No Deseado mientras se realiza cualquier opcién de compresion.

e Laaplicacién también elimina el espacio inutilizado.

Nota: El programa nunca elimina o modifica datos en el archivo PST original. Crea un nuevo
archivo PST.



2. Interfaz usuarios

La interface del usuario contiene las caracteristicas necesarias para la division de los archivos PST de
Outlook.

Luego de ejecutar el programa, la interface principal aparece como se muestra abajo:

Stellar Compactor for Outlook

[LEEW  ver  Herramienta  Activacin  Ayuda  Comprarahora

o 9 E8

Inicio Afiadir Buscar
PST  PST
Inicio

Arrastrar y soltar para agregar PST:

Arrastrar y soltar
para agregar PST

La interfaz de usuario contiene Pestafias y Boténes que le permiten acceder a varias caracteristicas del

programa con facilidad.



2.1. Pestafnas y botones

1. Pestarias Inicio

Inicio Wer Herramienta Activacion Ayuda Comprar ahora

{ar B B

Inicio  Afadir Buscar
PST P5T

Inicio

e Inicio: Utilizar esta opcidn para ir a la pantalla principal del programa..
e Anadir PST: Utilizar esta opcion para agregar un archivo PST que se desea dividir.

e Buscar PST: Utilizar esta opcion para buscar archivos PST en el sistema.

2. Pestafias Ver

Inicio Herramienta Activacion Ayuda Comprar ahora

Infarme del
Registro

Ver

o Informe del Registro: Utilizar esta opcidn para ver/guardar el informe de registro.

3. Pestafias Herramientas

Inicio Ver Herramienta Activacion Ayuda Comprar ahora

2 Q

REeenlazar Ayudante de
Datos Adjuntos Actualizacion

Herramienta

e Reenlazer Datos Adjuntos: Use este botén para volver a vincular la carpeta de archivos adjuntos.
¢ Ayudante de Actualizacion: Utilizar esta opcion para verificar que ambos, tanto en su version mas

pequefia como en la mayor estén disponibles en linea

4, Pestafas Activacion

Inicio Ver Herramienta Activacion Ayuda Comprar ahora

e

Activacion

Activacidn
e Activacion: Utilice esta opcidn para activar el programa después de adquirirlo.

5. Pestafia Ayuda



Inicio Wer Herramienta Activacion A Comprar ahora

@ = OO

Rubricas Base de Apoyo Acerca
de ayuda Conocimientos

Ayuda

e Rubricas de Ayuda: El programa incluye un detallado documento de ayuda. Utilice esta opcion
para acceder al manual de ayuda.
e Base de conocimientos: Utilizar esta opcion para visitar articulos de la base de conocimientos de

stellarinfo.com

e Apoyo: Utilizar esta opcion para visitar la pagina de soporte de stellarinfo.com

e Acercade: Utilice esta opcion para leer informacién sobre el programa.

6. Pestafia Comprar ahora:

Inicio Wer Herramienta Activacion Ayuda Comprar ahora

Comprar
en linea

Comprar ahora

e Comprar en linea: Haga clic agui para comprar Stellar Compactor for Outlook

7. Menu de idioma

A |dioma T Estilo ™

Inglés
Francés
Aleman
ltalianao
¢  Espafiol

Japanese

e Idioma: Utilice esta opcion para cambiar el idioma del programa. En el menu desplegable
encontrara las siguientes opciones de idioma: Inglés, Francés, Aleman, Italiano, Espafiol

y Japonesa.

8. Estilo Menu

A |dioma T Estilo T
*  Tema colorido Office 2016
Tema Elanco Office 2016

Estilo: Utilice esta herramienta para modificar el aspecto del programa a su gusto. Stellar Compactor for
Outlook pone a su disposicion las siguientes plantillas: Tema colorido Office 2016, Tema Blanco Office
2016.


https://www.stellarinfo.com/support/kb/index.php/category/outlook-manager
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/email-tools/outlook-toolkit/buy-now.php

3. Caracteristicas

El Stellar Compactor for Outlook es una aplicacién ponderosa que comprime el archivo PST de Microsoft
Outlook. Se ofrecen cuatro opciones para la compresion de los archivos PST. El comprimir un archivo PST
puede realizarse con o sin separar los adjuntos. Los adjuntos extraidos pueden ser guardados en una nueva
carpeta sea en la forma original o en formato de archivo zip. La aplicacidon también ofrece la opcién de eliminar
el contenido de la carpeta de “Elementos Eliminados” o de “Correo No deseado” en un archivo PST Outlook

compacto.

3.1. Opciones de Compresion

3.2. Opciones De Compresién Avanzada



3.1. Opciones de Compresidn

Los correos electrénicos en el archivo PST de MS Outlook pueden contener adjuntos. El programa Stellar
Compactor for Outlook brinda cuatro opciones para que los adjuntos puedan ser establecidos durante el
proceso de compresién del archivo PST. El Stellar Compactor for Outlook permite extraer los adjuntos
del archivo PST y guardarlos en una nueva carpeta sea en el formato original en formato zip

comprimido. Opciones de eliminar todos los adjuntos mientras se comprime el archivo PST. Cuatro

opciones de compresion disponibles en la aplicacion a saber:

e  Comprimir todos los archivos adjuntos en un nuevo archivo PST
e Extraer y guardar los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexion)
e Extraer, comprimir y guardar los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexion)

e Eliminar todos los adjuntos en un nuevo archivo PST.



3.2. Opciones De Compresion Avanzada

Cuando se eliminan los correos electrénicos en MS Outlook, el espacio que ellos ocupan se mantiene
adjudicado. Este espacio puede aumentar en tamafio en un breve periodo de tiempo. Los archivos PST con
tamafio excedente son méas pasibles de corrupcion que los archivos de tamafio normal. Por tanto, el espacio
no utilizado debe ser liberado. La aplicacion Stellar Compactor for Outlook ayuda a la remocién del espacio
inutilizado mientras se realiza la compresion del archivo PST. También ofrece la opcién de eliminar los
elementos eliminados y los correos no deseados de las respectivas carpetas. Estan disponibles tres posibles

opciones avanzadas de compresion en la aplicacion, a saber:

e Eliminar Espacio no utilizado.
e Vaciar la carpeta Objetos Eliminados.

e Vaciar la carpeta de “Correo No deseado”.



4. Utilizar el programa

3.1. Seleccionar archivo PST

3.2. Encontrar los archivos PST

3.3. Comprimir archivo PST

3.4. Importar archivos PST

3.5. Volver a Vincular la Carpeta de Adjuntos

3.6. Cambiar Idioma del Programa



3.1. Seleccionar archivo PST

Para seleccionar un archivo PST, seguir los pasos a continuacion.
1. Ejecutar la aplicacion Stellar Compactor for Outlook .

2. Pulsar en Afadir PST o también se puede arrastrar y soltar archivo PST.

Stellar Compactor for Outiook

QIEEW  ver  Herramienta Activacién  Ayuda  Comprar ahora A Idioma T Estilo ™

fr B B8

Inicio ARadir Busear

Inicio

Arrastrary soltar para agregar PST:

Arrastrar y soltar
para agregar PST

3. Abrir la casilla de dialogo que se desplega.

4. Navegar para la ubicacién del archivo, seleccionar el archivo PST y pulsar el boton for file Abrir.

Open X
™ > ThisPC > Desktop > files v 0 Search files pr
Organize v New folder =~ ™ O
@ This PC Name s Type
-3 30 Objects New folder
) Desktop password pst 2016
B Documents ; kacper - Copy.pst Outlook Data File
| kacper.pst Outlook Data File
& Downloads _‘% £IE \:u
Q) kacper-rrpst Outiook Data File
& Music 8% mac - Copy.pst ata File
= Pictures 89 mac.pst k Data File
B Videos 8°) New.pst Outlook Data File
e Win 32(C)
- New Volume (D:
- New Volume ()
- Local Disk (H:) ) e >
File pame: jkacpel.ps! v | | PST Files (*.PST) ~
o

5. Pulsar el botén Destino para seleccionar la ruta donde se desea guardar el archivo PST compactado. La

ruta de destino por defecto es la seleccionada por defecto y es la misma que la ruta principal.



Stellar Compactor for Outlook

erramienta  Activacién  Ayuda  Comprar ahora

Inicio  Afiadir Buscar
T ST

Inicio

Comprimir Archivo PST Opciones de Compresion

Seleccionar el Archivo de Datos de Outlook (PST) :  Comprimir todos los archivos adjuntos en un nuevo archivo PST

‘ D:\kacper.pst \ Seleccionar PST Extraer y guardar los datos adjuntos en una cameta (No se pierden interconexiones)
SelecCionar Ruth 6e Destino: Encontrar PST Extraer, comprimir y guardar los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones)
[ C:\Users\Administrator. CORE.000\Desktop Wew folder (5) ‘ Destino Eiminar todos los adjuntos en un nuevo archivo PST

Opciones Avanzadas de Comprension

Vaciarla carpeta Objetos Biminados

Vaciar la campeta de Comeo No Deseado’

Compnmir

6. Seleccionar cualquiera de las Optiones de Compactacions para compactar el archivo PST.
7. Seleccionar Opciones Avanzadas de Compactacions para remover los elementos.

8. Pulsar en el botobn Comprimir para continuar.



3.2. Encontrar los archivos PST

El programa Stellar Compactor for Outlook permite la busqueda de los archivos PST en el

ordenador. Utilizar la opcion Buscar PST , se puede buscar archivos PST en las unidades del ordenador,
carpetas y sub carpetas. Sin embargo, se puede seleccionar una unidad a la vez para buscar los archivos
PST.

Para encontrar archivos PST en las unidades:
1. Ejecutar la aplicacion Stellar Compactor for Outlook.

2. Pulsar el boton Buscar PST.

Stellar Compactor for Outlook

LW ver  Herramienta Adivacién  Ayuda Comprar ahora A idioma T Estiio T

o 9 E8

Inicio Afiadir Buscar
PST

Inicio

Arrastrar y soltar para agregar PST:

Arrastrar y soltar
para agregar PST

3. Encontrar archivo PST en la casilla de didlogo que se muestra.



Encontrar Archivo PST

Encontrar Archive PST
Encontrar Opciones
Inicio

Buscaren : c:\ w
Tipo de Archiva : Archivo de datos Outlook (*.PST) w
| Encontrar en Subcarpetas Buscar en carpeta

Encontrar Resuttados:

Mombre Tamafio Creado Accedido Modificado

oK

4. Desde el campo Buscar en en la seccién Encontrar opciones , seleccionar la unidad que se desea

buscar para los archivos PST. Pulsar Inicio.

5. Luego que finalice la busqueda, se encontrara una lista de archivos PST en la unidad seleccionada que
se muestra en la casilla de didlogo Encontrar archivo PST, en la seccién Encontrar Resultados.



x
Encontrar Archivo PST

Encontrar Archivo PST

Encontrar Opciones
Buscaren : c:\
Detener
Tipo de Archiva : Archivo de datos Outlook (*.PST)

Encontrar Resuttados:

Mombre Tamafio Creado Accedido Modificado =

C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-.., 376.36(MB) Wed Aug 24 ... Wed Aug 24... Wed Aug 24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-,,, 182.14(MB) Wed Aug 24 ... Wed Aug 24... Wed Aug 24...
C:\éRecyde.Bin\3-1-5-21-1399942605-,,, 182.14MB) Wed Aug24... Wed Aug24... Wed Aug24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942605-,,, 103.43(ME) Wed Aug 24 ... Wed Aug24... Wed Aug 24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-... 2.19(MB) Wed Aug 24 ... Wed Aug24... Wed Aug24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-... 64.68(MB)  Wed Aug 24 ... WedAug24... Wed Aug24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-,,, 33.68(MB)  Wed Aug 24 ... Wed Aug24... Wed Aug24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-,,, 182.14(MB) Wed Aug 24 ... Wed Aug 24... Wed Aug 24...
C:\éRecyde.Bin\3-1-5-21-1399942608-,,, 265.00 (KB) WedAug24... WedAug24... Wed Aug24...
C:\éRecyde.Bin\3-1-5-21-1399942608-,, 21.57(MB)  Wed Aug24... WedAug24... WedAug24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-... 182.14MB) Wed Aug24... Wed Aug24... Wed Aug24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-... 182.14MB) Wed Aug24... Wed Aug24... Wed Aug24...
C:\éRecyde.Bin\5-1-5-21-1399942608-.., 64.68(MB)  Wed Aug 24 ... Wed Aug 24... Wed Aug 24...
C:\éRecyde.Bin\S-1-5-21-1399942608-,., 17.68(MB)  Wed Aug 24... WedAug24.. WedAun24.. Y
£

Nota: Pulsar en el boton Borrar Lista para limpiar el resultado de busqueda.

Para encontrar los archivos PST en las carpetas y subcarpetas:
1. Desde la etiqueta Inicio pulsar el boton Buscar PST.
2. Encontrar Archivo PST en la casilla de dialogo que se abre.

3. Enla casilla de didlogo Encontrar Archivo PST File pulsar el boton Buscar en carpeta.



Encontrar Archi

Encontrar Archive PST
Encontrar Opciones
Inicio

Buscaren : c:\ e

Tipo de Archive © | Browse for Folder X

w| Encontrar en Sull Select Source
Administrator A

Encontrar Resuttados: 3 )
o Onelrive
Mombre w E This PC Modificado
"y Downloads
I Desktop
9 30 Objects
@ Documents
J‘! Music
m Videos
w=| Pictures W
£ >
OK, Cancel
oK

4. Seleccionar la carpeta desde la cual se desea buscar los archivos PST. Inicio. También si se desea

buscar las subcarpetas dentro de la carpeta, seleccionar la casilla que se indica como , Encontrar en
Subcarpetas.

5. Luego que se termina la basqueda, se mostrara la lista de archivos PST en las carpetas seleccionadas
como se muestra en la casilla de dialogo, Encontrar archivo PST en la seccién Encontrar Resultados.



3.3. Compactar archivo PST

El programa Stellar Compactor for Outlook comprime el archivo PST y disminuye el tamafio que adquirié
en el disco. Esto posibilita un mejor uso de la memoria y también guarda archivos PST evitando que se

dafien. Para compactar un archivo PST, deben seguirse los pasos indicados a continuacion:

1. Ejecutar la aplicacion Stellar Compactor for Outlook.

2. Seleccionar el archivo PSTe Si no se conoce la ruta del archivo, entonces se lo puede buscar a través de
la opcidon Encontrar PST de la aplicacion.

3.Pulsar el boton Destino para seleccionar la ruta donde se desea guardar el archivo PST compactado. La

ruta de destino por defecto es la seleccionada por defecto que es la misma que la ruta fuente.

Stellar Compactor for Outlook - & x
[LEERER  Herramienta Activacion ~ Ayuda  Comprar ahora A Idioma ~ Estilo ~

D Q

Reenlazar  Ayudante de
Datos Adjuntos Actualizacion

Herramienta

Comprimir Archivo PST Opciones de Compresion

el Archivo de Datos de Outlook (PST) :  Comprimir todos los archivos aduntos en un nuevo archivo PST
[ Drkacper.pst Seleccionar PST

Extraer y guardar los datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones)

Encontrar PST Extraer, comprimir y guardarlos datos adjuntos en una carpeta (No se pierden interconexiones)
Ruta de Destino:

‘ C:\Users\Administrator. CORE.000\Desktop\New folder (5) Destino Biminar todos los adjuntos en un nuevo archivo PST

Opciones Avanzadas de Comprension

Vaciar |a capeta Objetos Biminados

Vaciar la capeta de Comeo No Deseado’

4. Seleccionar cualquier de las Opciones de Compactacidns disponibles paralos adjuntos.

5. Seleccionar una de la Opciones Avanzadas de Compactacions de acuerdo a las preferencias
personales. .

6. Pulsar en el botén Comprimir para iniciar el proceso de compresion.



Stellar Compactor for Outlook

Herramienta Adivacién  Ayuda  Comprar ahora A Idioma ~ Estilo ™

Herramienta

Comprimir Archivo PST Opciones de Compresion

Seleccionar el Archivo de Datos de Outlook (PST) :
D:\Marco.pst

Seleccionar Ruta de Destino:
C:\Users\Administrator, CORE. 000 Desktop

Opciones Avanzadas de Comprension

Escaneando Archivo. D:\Marco pst

o !—
1

7. Al completarse el proceso se desplegara un registro que muestra los detalles del achivo comprimido.

*x
Informe del Registro

Marco.pst comprimido.

Se necesita importar  archiva PST compactado para vero en M5 Outlook .
Fuente PST : Marco pst 667 48(MB)
P5T compactado Marco_Compressed pst Z78.77(MB)
Emails : 15799 Motes : a

Tasks : 7 Diario : 1]
Contactos : M Calendario : 4506

Esta es una version de muestra. Se procesa cada guinto elemento del archive PST. Active su copia
para comprimir €l archive completa.

Tamafio estimado de la version completa de PST comprimido :  278.77(ME)

8. El nombre del archivo compactado es el mismo que el del archivo fuente con el sufijo Comprimido.pst

Nota: Se necesita importar el archivo PST compactado para poder visualizarlo en MS Outlook.



3.4. Importar archivos PST

Para importar el archivo PST en Microsoft Outlook 2021 /2019 /2016 / 2013 se debe:

Abrir Microsoft Outlook. Desde la etiqueta Archivo , seleccionar Abrir & Exportar.
Seleccionar la opcion Importar / Exportar desde el panel derecho.
Desde la ventana Importar y Exportar del Asistente , seleccionar Importar desde otro programa
o archivo y pulsar Siguiente.
En la casilla de dialogo Importar Archivo, seleccionar Archivo de Datos (.pst), pulsar Siguiente.
Pulsar Navegar ubicar el archivo PST que necesita ser importado. En la casilla de opciones,
seleccionar la opcién apropiada. Pulsar Siguiente.

6. En lacasilla de dialogo Archivo de Datos Outlook, seleccionar las carpetas que deben ser
importadas en Microsoft Outlook. Pulsar Finalizar.

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2010:

1. Abrir Microsoft Outlook. Desde la etiqueta Archivo, seleccionar Abrir -> Importar.

2. Desde la ventana del Asistente Importar y Exportar , seleccionar Importar desde otro programa
o archivo y pulsar Siguiente.

3. Enlacasillade didlogo Importar un Archivo seleccionar Archivo de Datos Outlook (.pst),
pulsar Siguiente.

4. Pulsar Buscar para ubicar el archivo PST que necesita ser importado. En la casilla de opciones,
seleccionar la opcion apropiada. Pulsar Siguiente.

5. Enlacasillade dialogo Importar Archivo de Datos , seleccionar las carpetas que deberian ser
importadas en Microsoft Outlook. Pulsar Finalizar.

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2007:

Abrir Microsoft Outlook. Desde la etiqueta Archivo seleccionar Importar y Exportar.

2. Desde la ventana del Asistente Importar y Exportar , seleccionar Importar desde otro programa
o archivo, Siguiente.

3. Enlacasilla de didlogo Importar un Archivo, seleccionar Carpeta de Archivos Personales
(PST), pulsar Siguiente.

4. Pulsar Buscar para ubicar el archivo PST que necesita ser importado. En la casilla de opciones,
seleccionar una opcion apropiada. Pulsar Siguiente.

5. En lacasilla de dialogo Importar Carpetas Personales , seleccionar las carpetas que deben ser

importadas en Microsoft Outlook. Pulsar Finalizar.



3.5. Volver a Vincular la Carpeta de Adjuntos

Se necesita volver a vincular la carpeta de adjuntos cuando se la mueve luego de utilizar Extraer y guardar
los adjuntos en una carpeta (No se pierde vinculacion) o Extraer los comprimidos y guardar los adjuntos en

una carpeta (No se pierde ninguna vinculacion)

Nota: Se puede mover la carpeta de adjuntos a una ubicacion diferente en el mismo ordenador o se puede
mover ambos archivos PST y la carpeta de adjuntos en otro ordenador. Este programa conectara la carpeta
de adjuntos al archivo PST de otro ordenador. Este programa vinculara la carpeta de adjuntos al archivo

PST en ambos escenarios.

Segquir los pasos detallados a continuacién para vincular los adjuntos a los correos electrénicos:

1. Pulsar Reenlazar Datoc Adjuntos desde la etiqueta Herramientas.

x
Reenlazar Datos Adjuntos

Para volver a vincular los adjuntos, seleccione el PST de origen v la campeta que contiene todos los
adjuntos del archivo PST de origen seleccionado.

Haga clic en el boton * Reenlazar’ para actualizar todos los vinculos de comeos con sus respectivos
adjuntos.

Seleccionar un PST de Fuente:

Seleccionar PST

Seleccionar Carpeta de Datos Adjuntos:

Seleccionar Carpeta

Reenlazar

2. Pulsar Seleccionar un PST de Fuente y Seleccionar Carpeta de Datos Adjuntos para buscary

seleccionar el archivo PST vy su carpeta de adjuntos.

3. Pulsar el botdn Reenlazar para vincular nuevamente los adjuntos a los correos.

4. El siguiente mensaje 'El proceso de Revinculacion se completd’ se mostrard al completarse el

proceso.



3.6. Cambiar el idioma del programa

Para utilizar Stellar Compactor for Outlook en su idioma de preferencia, el programa pone a su
disposicion un menu que le permite elegir el idioma deseado. Haciendo clic en el botén Idiomas, podra

cambiar el idioma de uso de todo el programa en cualquier momento, sin necesidad de instalarlo de nuevo.

Para cambiar el idioma del programa, siga los pasos que se indican a continuacion:
1. Inicie Stellar Compactor for Outlook.
2. Haga clic en el botdn Idioma que encontrara en la esquina superior derecha.

3. Aparecera un menu desplegable en que se le ofreceran las distintas opciones de idioma:

e Inglés

e Francés
e Aleman
e [taliano
e Espafiol

e Japonesa

4. Seleccione el idioma deseado. El idioma del programa se modificara automaticamente.



4. Preguntas Frecuentes

1. ;Qué es Stellar Compactor for Outlook ?

El Stellar Compactor for Outlook es un programa que ayuda en reducir el tamafio de los archivos PST de
Microsoft Outlook. Tiene varias opciones para los adjuntos de los correos que pueden ser seleccionadas
para la compresion. El espacio no utilizado puede ser eliminado de los elementos y puede ser también

borrado por medio de esta aplicacion.

2. ¢Qué se necesita paracomprimir los archivos PST?

MS Outlook almacena todos los datos esto es correos electrénicos, datos personales, calendarios, tareas,
etc. en un archivo PST. Finalmente este archivo aumenta su tamafio con el tiempo. También cuando se
eliminan elementos en cualquier carpeta del archivo PST, el espacio que se les adjudica se mantiene
intacto. Por lo tanto, no hay diferencias en el tamafio. Los archivos grandes PST, son pasibles de ser
dafiados por lo que deben ser comprimidos cuando sean demasiado grandes. El Stellar Compactor for

Outlook comprime el tamafio y elimina el espacio no utilizado de los archivos PST.

3. ¢ Se puede extraer todos los adjuntos en una carpeta separada mientras se comprime el archivo
PST?

Si, se pueden extraer los adjuntos en una carpeta separada. Para realizar esto, seleccionar Extraer y
guardar los adjuntos en una carpeta separada en la Opcion Comprimirn antes de comenzar el proceso

de compresion. La intervinculacién de los adjuntos y el archivo PST se conversa luego de la compresion.

4. ¢ Puedo obtener un archivo PST luego de ser comprimido que contiene solo mensajesy no
adjuntos?

Si, se lo puede obtener seleccionado Remover todos los adjuntos en el nuevo archivo PST en la
Opcién de Compresion antes de comenzar el proceso. El archivo PST comprimido contendra solo

mensajes y otros elementos pero no adjuntos.

5. No deseo ningln elemento en la carpeta de elementos Eliminados luego de comprimir el archivo
PST. (Como se realiza esto?

Se puede vaciar la carpeta Elementos Eliminados en el archivo comprimido PST. Para realizar esto,
seleccionar la opcion Vaciar la carpeta “Elementos Eliminados” en la Opcién Compresion

Avanzadan antes de comenzar el proceso de compresion.

6. ¢ Puedo eliminar todos los elementos basura en mi archivo PST comprimido?

Si, se puede vaciar la carpeta de Elementos Basura en el archivo PST. Seleccionar Empty 'Junk E-mail’

en laOpcidén Avanzada Comprimir Option pararealizar esto.

7. Como se puede importar el archivo PST comprimido en MS Outlook?

Importar el archivo PST en la aplicacién MS Outlook para visualizarlo. Para realizar esto,



Abrir Microsoft Outlook. En la etiqueta Archivo seleccionar Importar y Exportar.

En el Asistente Importar y Exportar, seleccionar Importar desde otro programa o archivo,

pulsar Siguiente.

En la casilla Importar un Archivo, seleccionar Archivo Carpeta Personal (PST), pulsar Siguiente.
Pulsar Buscar para ubicar el archivo PST que se necesita importar. En la casilla de opciones,
seleccionar la opcién correspondiente. Pulsar Siguiente.

En la casilla de didlogo Importar Carpetas Personales, seleccionar las carpetas que pueden ser

importadas en Microsoft Outlook. Pulsar Finalizar.
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1. Acerca de Stellar Password Recovery for Outlook

Stellar Password Recovery for Outlook es una solucién integral para recuperar contrasefias perdidas u

olvidadas de cuentas de correo de Microsoft Outlook.

Con Stellar Password Recovery for Outlook, podra recuperar las contrasefias perdidas de sus archivos
PST. Stellar Password Recovery for Outlook generara contrasefias validas que podran ser utilizadas para
abrir los archivos PST. Si bien el programa no reproduce de forma exacta la contrasefia original, generara
una serie de contrasefias que le permitiran acceder de nuevo al archivo PST. Podré utilizar cualquiera de las
contrasefas generadas por Stellar Password Recovery for Outlook para abrir los archivos PST.

Funcionalidades clave:

e Recupera contrasefias perdidas u olvidadas de archivos PST de Microsoft Outlook.
e Permite arrastrar y soltar los archivos seleccionados.
e Soporte para 2021, 2019, 2016, 2013, 2010, 2007.



2. Interfaz usuarios

Stellar Password Recovery for Outlook tiene un interfaz grafica de usuario (GUI) facil de usar

Luego de ejecutar el programa, la interface principal aparece como se muestra abajo:

Stellar Password Recavery for Outlook
A Idioma ~ Estilo ~

[GEEW  Heramientas  Activacion  Ayuda  Comprar ahora

o B B3

Inicio  Afiadir Buscar

Inicio

Amastrar y sokar archives PST:

Arrastrar y soltar
para agregar PST

La interfaz de usuario contiene menus y botones que le permiten acceder a varias caracteristicas del

programa con facilidad.



2.1. Menus y Botones

1. Inicio Menu

Inicio Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

{a} 8 E8

Inicio  AAadir Buscar
PST PST

Inicio

e Inicio: utilice esta opcién para acceder al menu principal del programa.
e Afiadir PST: utilice esta opcién para afiadir los archivos PST cuya contrasefia desea recuperar.

e Buscar PST: utilice esta opcion para buscar archivos PST en su sistema.

2. Herramientas Menu

Inicio Herramientas Mctivacion Ayuda Comprar ahora

@

Ayudante de
Actualizacion

Herramientas

¢ Ayudante de actualizacidn : Use esta opcion para comprobar la ultima versién, tanto mayor como

menor, disponible online.

3. Activacion Menu

Inicio Herramientas Activacian Ayuda Comprar ahora

2

Activacion

Activacion

e Activacion : Use esta opcién para activar el software una vez adquirido.

4. Menu de ayuda



Inicio Herramientas Activacion ) Comprar ahora

@ = OO

Rubricas Base de Apoyo Acerca
de ayuda Conocimientos

Ayuda

e Rubricas de ayuda : Utilizar esta opcion para ver el manual de ayuda de Stellar Password
Recovery for Outlook.
e Base de conocimientos : Utilizar esta opcién para visitar articulos de la base de

conocimientos de stellarinfo.com.

e Apoyo : Utilizar esta opcion para visitar la pagina de soporte de stellarinfo.com.

e Acercade : Utilice esta opcion para leer informacién sobre el programa.

5. Comprar ahora Menu

Inicia Herramientas Activacion Ayuda Comprar ahora

Comprar
en linea

Comprar ahora

e Compraren linea: Utilizar esta opcion para comprar Stellar Password Recovery for Outlook.

6. Botone de idioma

A |dioma T

Inglés
Francés
Aleman
[taliano
# Esparnol

Japonesa

e |dioma: Utilice esta opcidn para cambiar el idioma del programa. En el menu desplegable
encontrara las siguientes opciones de idioma: Inglés, Francés, Aleman, Italiano,

Espafiol y Japonesa.

7. Botone de Estilo

A |dioma T Estilo T

* Tema colorido Office 2016
Tema Blanco Office 2016

e Estilo : Utilice esta herramienta para modificar el aspecto del programa a su gusto.

8. Encontrar contrasefia Botone


https://www.stellarinfo.com/support/kb/
https://www.stellarinfo.com/support/kb/
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/support/
https://www.stellarinfo.com/
https://www.stellarinfo.com/es/email/outlook-password-comprar-ahora.php

Encontrar contrasefa

Encontrar contrasefia : Haga clic en este boton para iniciar el proceso de recuperacion de contrasefia.



3. CoOmo utilizar programa

3.1. Aidadir un archivo PST
3.2. Buscar un archivo PST
3.3. Encontrar contrasefia

3.4. Importar archivo PST



3.1. Anadir un archivo PST

Stellar Password Recovery for Outlook le ofrece la posibilidad de afadir archivos PST desde su ordenador

para iniciar el proceso de recuperacion de la contrasefia.

Para afiadir un archivo PST:

1. Inicie Stellar Password Recovery for Outlook.

Stellar Password Recovery for Qutlook

[GEEW  Herramientas  Activacién  Ayuda  Comprar ahora

o 9 E8

Inicio Afiadir Buscar

Inicio

Amastrary sokar archivos PST: -

Arrastrar y soltar
para agregar PST

2. En el mena Inicio, haga clic en el botdbn Afiadir PST. Aparecera la ventana correspondiente a la

funcién Abrir. Busque y seleccione el archivo deseado y haga clic en Abrir.

O bien:
Arrastre el archivo deseado y suéltelo en el programa.
O bien:

Haga clic en Arrastrar y soltar para agregar PST en el menu principal. Se abrira la ventana

correspondiente al menud Abrir. Busque y seleccione el archivo deseado y haga clic en Abrir.



3.2. Buscar un archivo PST

Stellar Password Recovery for Outlook le ayuda a encontrar archivos PST almacenados en el disco duro
de su ordenador cuando desconoce su ubicacion exacta. Con ayuda de la opcién Buscar PST podra buscar

archivos PST en cualquier carpeta, subcarpeta o particion de su sistema.
Para buscar un archivo PST:

Inicie Stellar Password Recovery for Outlook.
En el mend Inicio, haga clic en Buscar PST.

3. Enlaventana Buscar carpeta, seleccione el disco en el que desea buscar los archivos PST. Haga
clic en OK.

4. Unavez finalizada la blsqueda, se le mostrara el listado de los archivos PST encontrados en el disco
seleccionado.

5. Seleccione los archivos cuya contrasefia desea recuperar y haga clic en Encontrar contrasefia para

iniciar el proceso de recuperacion.



3.3. Encontrar contrasena

Con Stellar Password Recovery for Outlook, podra recuperar las contrasefias perdidas de sus archivos

PST. Stellar Password Recovery for Outlook generara contrasefias validas que podran ser utilizadas para
abrir los archivos PST.

Para recuperar la contrasefia de un archivo PST:

1. Inicie Stellar Password Recovery for Outlook.

Seleccione el archivo PST cuya contrasefia desea recuperar. Si ho conoce su ubicacion, puede
utilizar la opcidn Buscar archivo PST para que el programa le ayude a encontrarlo. Se le mostrara

una lista de los archivos PST detectados y podra seleccionar el archivo deseado para iniciar el
proceso de recuperacion.

3. Haga clic en Encontrar contrasenfia.

Stellar Passwaord Recovery for Outiook

[LIEEMN  Herramientas Adivacién  Ayuda Comprar ahora

A Idioma T~ Estilo
N ™
faf

Inicio  Afadir Busear

PST  PST
Inicio

Seleccionar archivo PST.

Nombre del archivo Tamario Fecha de modificacidn Ruta

Aryabackup. pst 239.54M8
Aryabackup2.pst 239.54M8
betty.backup.pst 176 GB

Tue Aug 30 11:15:54 2022 C:\Users\Administrator \Desktop\Aryabackup.pst
Tue Sep 13 15:31:11 2022 €:\Users\Administrator\DesktopAryabackup2. pst
Tue Sep 13 15:33:15 2022 C:\Jsers\Adminis trator \Desktop'betty. backup. pst

Encontrar contrasefia

4. Elprograma generara una serie de contrasefias que podré utilizar para abrir su archivo PST.



[CEEMN  Herramicntas

o B B3

Inicio  Afiadir Buscar

Actvacion  Ayuda

Comprar ahora

Stellar Password Recavery for Outlaok

~ Idioma

~ Estilo

PST
Inicio
Seleccionar archivo PST: -
Nombre del archivo Tamafio Fecha de modificacién Ruta Contrasefia encontrada:
‘Aryabackup.pst 339,54 M8 Tue Aug 30 11: 15:54 2022 CilUsers\administatorDesiiop\Aryabackup.pst | [123456
Aryabackup2.pst 239.54 18 Tue Sep 13 15:31:11 2022 C:Users\Administrator|Deskiop|Aryabackup2 pst | GglL TXI
betty.backup.pst 17668 Tue Sep 13 15:33:15 2022 C:\Users\administrator\Desktop betty.backup.pst | (GgB8OQT
HhiNvC
POTeqd
NYLmgA

Encontrar contrasefia

Nota: Sibien el programa no reproduce de forma exacta la contrasefia original, generara una serie

de contrasefias que le permitirdn acceder de nuevo al archivo PST. Podra utilizar cualquiera de las
contrasefias generadas para abrir los archivos PST.



3.4. Importar archivo PST
Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2021 /2019 /2016 / 2013:

Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir & Exportar.
Seleccione Importar / Exportar opcion desde el panel de la derecha.

3. En el Ayudante de importacion y exportacién, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

4. En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

5. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcidn conveniente. Presionan Siguiente.

6. En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2010:

1. Abren Microsoft Outlook. De archivo Mend, seleccionar Abrir -> importar.

2. En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

3. En el cuadro de dialogo de importar un archivo, seleccione Archivo de datos Outlook (.pst),
presionan Siguiente.

4. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcién conveniente. Presionan Siguiente.

5. En el cuadro de dialogo importar Archivo de datos Outlook, seleccione las carpetas que deben
ser importadas en Microsoft Outlook. Clic en terminar.

Para importar un archivo PST en Microsoft Outlook 2007:

1. Abren Microsoft Outlook. En el Menu Archivo, eligen Importar y Exportar.

2. En el Ayudante de importacion y exportacion, eligen Importar a partir de un otro programa o
archivo, presionan Siguiente.

3. En el blogue Importar archivo, elegir Archivo de carpetas personales (PST), presionan
Siguiente.

4. Clicar Explorar para localizar el archivo PST que se tiene que importar. En el bloque de
opciones, eligen una opcion conveniente. Presionan Siguiente.



5. En laventana de didlogo Importar Carpetas Personales, eligen las carpetas que se tienen que
importar en Microsoft Outlook. Presionan Terminado.



4. Preguntas Frecuentes

1. No recuerdo la ubicacién de mi archivo PST. ¢ Puedo encontrarlo con el programa?

Si, el programa puede buscar el archivo PST en el sistema y encontrarlo facilmente. Existe una funcion
especialmente dedicada a encontrar archivos PST, con ayuda de la cual podra buscar el archivo PST
deseado para iniciar el proceso de recuperacion.

2. ¢Con qué version de Outlook es compatible el programa?

El programa es compatible con los archivos PST generados por MS Outlook 2021, 2019, 2016, 2013, 2010
y 2007.

3. ¢Qué hay que hacer pararecuperar la contrasefia de un archivo PST?
Para recuperar la contrasefia, siga los pasos a continuacion:

e Inicie Stellar Password Recovery for Outlook.
e Hagaclic en el botén Afadir PST.
¢ Identifique el archivo deseado, seleccidnelo y haga clic en Abrir.

e Hagaclic en Encontrar contrasefia para recuperar la contrasefia.

El programa le ofrecerd una serie de contrasefias para abrir el archivo PST.

4. ¢Recupera el programa la contrasefia original del archivo PST?

No, el programa no recupera la contrasefia exacta, pero generara una serie de contrasefias validas con las

que podra abrir el archivo.



CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO FINAL

POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE ESTE CONTRATO. AL DESCARGAR, INSTALAR, COPIAR,
UTILIZAR ESTE PROGRAMA O ACCEDER A EL, EN SU TOTALIDAD O EN ALGUNA DE SUS
PARTES, USTED (EN ADELANTE, EL “CLIENTE”) ESTARA ACEPTANDO TODOS LOS
TERMINOS Y CONDICIONES INCLUIDOS EN ESTE CONTRATO, Y QUE LE COMPROMETEN.
ENTRE ESTOS TERMINOS Y CONDICIONES SE INCLUYEN LIMITACIONES EN LA
RESPONSABILIDAD.

SI NO ESTA DE CONTRATO CON LOS TERMINOS QUE RIGEN ESTA LICENCIA, NO EMITIREMOS
LA LICENCIA PARA SUTED NI LA PONDREMOS A SU DISPOSICION, NI EN LO QUE
CONCIERNE AL PROGRAMA NI SU DOCUMENTACION ASOCIADA, Y USTED DEBERA
INTERRUMPIR INMEDIATAMENTE EL PROCESO DE INSTALACION Y DEVOLVER EL
PROGRAMA Y EL JUSTIFICANTE DE SU ADQUISICION AL TERCERO QUE SE LO HAYA
VENDIDO.

1. Definiciones.

1.1 “Stellar” hace referencia a Stellar Information Technology Pvt. Ltd., con sede en 205, Skipper
Corner, 88, Nehru Place, Nueva Delhi, India 110019.
1.2 “Ordenador compatible” hace referencia a un Ordenador dotado del sistema operativo

recomendado y con la configuracién y dispositivos fisicos que se indican en la Documentacion
asociada al programa.

1.3 “Ordenador” hace referencia a un dispositivo fisico o virtual capaz de procesar informacion
en formato digital o similar y manipularla con vistas a obtener un resultado especifico bastado
en una secuencia de instrucciones. En esta definicion se incluyen, de forma no excluyente,
ordenadores de sobremesa, ordenadores portatiles, tablets, dispositivos moviles, dispositivos
de telecomunicacion, dispositivos con conexién a internet y dispositivos capaces de operar con
una gran variedad de aplicaciones de produccion, entretenimiento u otro tipo de programas
informaticos.

1.4 “Cliente” hace referencia a usted y a cualquier entidad legal que haya adquirido el Programa
y en cuyo nombre este este sea utilizado, por ejemplo, la empresa para la que usted trabaja si
es usted un empleado.

15 “Numero permitido” es uno (1) a no ser que se indique otra cosa en la documentacion de
una licencia vélida (por ejemplo, una licencia de volumen) emitida por Stellar.

1.6 “Programa” hace referencia a (a) toda la informacién que acompafia a este Contrato,
incluyendo, de forma no excluyente: (i) todos los archivos de programa y otros datos
informaticos; (i) toda la légica de programacion incrustada en los formatos de archivo

exportados; (iiimagenes, sonidos, clip art, videos y todas aquellas creaciones reunidas y



1.7

ofertadas por el programa de Stellar o puestas a disposicion del usuario por Stellar en el sitio
web de Stellar y que no hayan sido facilitadas por Stellar a través de un servicio aparte (a no
ser que se indique lo contrario en los términos y condiciones especificos de dicho servicio) o
por un tercero (“Archivos de contenido”); (iv) materiales y archivos explicativos asociados
(“Documentacion”); y (v) cualquier version modificada, copia, actualizacion o ampliacion a
dicha informacién que haya sido facilitada al Cliente por Stellar en cualquier momento siempre

gue no se proporcionen términos aparte (en adelante “Actualizaciones”).

“Recuentos de uso” se refiere al nimero designado de veces que se permite el uso del software al

Cliente en virtud del tipo de licencia de pago por uso.

2. CONCESION DE LICENCIA Y DERECHOS DE PROPIEDAD

Derecho a utilizar el programa: sujeto a los términos y condiciones de este Contrato, Stellar le

otorga al Cliente una licencia no exclusiva, intransferible, revocable y limitada para acceder al

Programa, asi como su Documentacion asociada. Dicha licencia habilita al Cliente para utilizar el

Programa en un solo ordenador o estacion de trabajo, en una Unica ubicacién, para sus fines

personales (si es usted un usuario doméstico) 0 sus propositos comerciales internos (si es un usuario

comercial), los cuales estaran sujetos a los términos que a continuacion se detallan. El Cliente debe

usar Edicion de la licencia de Técnico si usa el Programa para proporcionar un servicio profesional o

remunerado a un tercero (sea este particular o0 empresa) y/o para cualquier fin comercial.

3. TIPOS DE LICENCIA

3.1

3.2

Programa de demostracion/Version de prueba: El Software se proporciona con o sin una clave
de Licencia que puede descargarse gratuitamente del sitio web de Stellar. EI Software puede
instalarse Unicamente con fines de demostracion, evaluacion y formacién, y no se permite
ningln otro uso. El Software de evaluacibn o la versibn de prueba del Software pueden
distribuirse libremente; siempre que no se modifique el paquete de distribucién. Ninguna
persona o empresa podra cobrar una tarifa por la distribucion de la version de prueba sin el
permiso por escrito del titular de los derechos de autor.

Licencia con suscripciéon: cuando el Programa ha sido puesto a disposicion del Usuario
previa suscripcion (“Licencia con suscripcion”), el Cliente podra instalar y usar dicha Licencia
Unicamente en el Niumero permitido de ordenadores compatibles y solo durante el Periodo de
vigencia de la Licencia. Sujeto al Nimero de computadoras permitido para la Licencia de
suscripcion, el Cliente acepta que Stellar se reserva el derecho de cambiar el tipo de Programa
(es decir, componentes especificos, versiones, plataformas, idiomas, etc.) especi ficado en la

Licencia de suscripcién y no serd, en ningln caso, responsable ante el Cliente por haber



3.3

3.4

llevado a cabo las modificaciones correspondientes. El acceso continuado a una Licencia con
suscripcion requiere una conexion continuada a internet para activar, renovar y validar la
licencia. Si Stellar no recibe el pago periédico de la suscripcion correspondiente 0 no es capaz
de validar la licencia periddicamente en los plazos establecidos, el Programa puede quedar
inhabilitado sin mas aviso que estas indicaciones hasta que Stellar reciba el pago o pueda
validar la licencia.

Licencia indefinida: Para el Software disponible de por vida ("Licencia de por vida"), tras el
registro, se concede al Cliente una licencia no exclusiva para utilizar el Software durante un periodo
maximo de 10 afios en el mismo ordenador con la misma configuracion y sistema operativo
que sea compatible con el software. Si durante el periodo de vigencia de la licencia se modifica
el hardware o el software del ordenador y no es compatible con la version original adquirida, es
posible que el Cliente deba adquirir adicionalmente la versidon actualizada del software.

Pago por uso: Para el Software disponible como Licencia de Pago por Uso, se cobra al Cliente
por cada uso del software y el mismo esta disponible en forma de recuentos de uso. El Cliente
puede utilizar el software en cualquier lugar, de la forma que desee, pero esta limitado a los

recuentos de uso adquiridos.

4. ASISTENCIA TECNICA PARA EL USO DEL PROGRAMA.

La asistencia técnica solo se brindara a los Clientes con licencia por un periodo de 1 afio a partir de la
fecha de compra. Las consultas sobre la instalacion y el uso del Programa, que deberan enviarse por
correo electronico, son generalmente respondidas a lo largo de las siguientes 24 horas héabiles. La
asistencia técnica gratuita se proporciona solo durante 1 afio a partir de la fecha de compra. Si el
plazo de su licencia es superior a1l afio, puede seguir disfrutando del servicio de asistencia técnica
pagando una tarifa adicional que se aplicara en el momento correspondiente. En el caso de la Licencia
indefinida, la asistencia técnica puede solicitarse previo pago durante un periodo de maximo 2 afios a
partir de la fecha de compra. Stellar no se compromete a prestar asistencia técnica para resolver

problemas relacionados con el Programa una vez transcurridos 3 afios de la fecha de compra.

5. TITULARIDAD DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL.

Tanto el Programa como cualquier copia autorizada que el Cliente haga son propiedad intelectual

cuya titularidad corresponde a Stellar. La estructura, la organizacion y el



cédigo fuente del Programa constituyen secretos comerciales de gran valor e informacién confidencial de

Stellar Information Technology Pvt. Ltd. El Programa esta legalmente protegido, y se rige, entre otras,

por las leyes de propiedad de derechos de Estados Unidos y otros paises, asi como por las

disposiciones de los tratados internacionales competentes. Exceptuando las indicaciones explicitas por

escrito incluidas en documento, este Contrato no otorga al Cliente ninglin derecho de propiedad

intelectual sobre el Programa. Todos aquellos derechos que no hayan sido expresamente otorgados al

Cliente por medio del presente documento corresponden a Stellar.

6. RESTRICCIONES Y REQUISITOS.

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Avisos de propiedad. Cualquier copia autorizada del Programa (incluyendo, entre otras, copias

de la Documentacion) que realice el Cliente debe incluir explicitamente la misma titularidad de
derechos y demés avisos de propiedad que aparecen en el Programa.

Obligaciones de uso. El Cliente se compromete a no utilizar el Programa de otra manera que

la permitida por este Contrato, asi como a no utilizarlo con fines contrarios a su disefio original
0 a lo explicitado en la Documentacion.

Prohibicién _de moadificar. El Cliente se compromete a no modificar, adaptar, alterar, traducir o

crear obras derivadas del Programa o de su Documentacién; asi como a no combinar o fusionar
cualquier parte del Programa o de la Documentacion con cualquier otro programa o
documentacion; ni hard referencia al Programa o lo utilizarA como herramienta de desarrollo
de otro programa (esta norma es aplicable a cualquier rutina, script, cédigo o programacion)
gue tenga atributos funcionales, expresiones visuales u otras caracteristicas similares a las del
Programa para competir con Stellar. El Cliente se compromete igualmente a no publicar
andlisis, pruebas de referencia o pruebas de rendimiento relacionadas con el Programa sin contar
con el permiso explicito y por escrito de Stellar.

Prohibicion de utilizar ingenieria inversa. El Cliente se compromete a no llevar a cabo ingenieria

inversa, descompilar, desensamblar o intentar averiguar el cddigo fuente del Programa.

Prohibicién de disgregar los componentes. ElI Programa puede incluir varias aplicaciones y

componentes, permitir el acceso a diferentes canales online de Stellar y admitir multiples
plataformas e idiomas. Asimismo, es susceptible de ser proporcionado al Cliente en multiples
medios o copias. No obstante, el Programa esta disefiado y le es proporcionado al Cliente
como un producto Unico e indivisible para ser utilizado en un ordenador, y asi se estipula en el
presente documento. A menos que se indique lo contrario en la Documentacion, el Cliente no
esta obligado a instalar todas y cada uno de los componentes disponibles del Programa, pero
no le esta permitido disgregarlas para



su uso en diferentes ordenadores.

6.6 El Cliente no eliminara, borrard, ocultara ni alterard las menciones a la titularidad de los
derechos ni cualquier otra identificacion de productos o avisos relativos a los derechos de
propiedad, ni ningin sello o etiqueta indicativos impresos, estampados, anexos, codificados o
grabados en cualquier Programa o Documentacion. Del mismo modo, mediante la aceptacion
de estos términos y condiciones, el Cliente se compromete a mantener los avisos de propiedad
en todas las copias autorizadas que él o su Empresa hagan del Programa y la Documentacion.

6.7 El Cliente se compromete a no ejecutar ni utilizar el Programa en la nube, en entornos
informaticos online o en plataformas similares a menos que la Carta de concesién de la
Empresa o las Especificaciones de Titularidad de Producto aplicables asi lo recojan y permitan
de forma explicita.

6.8 Prohibicién de cesién a terceros. El cliente no alquilard, arrendara, vendera, sublicenciara, asignara

ni transferird sus derechos sobre el Programa (incluyendo, entre otros, los programas
obtenidos a través de una descarga en la web), ni autorizara la copia de ninguna parte o
componente del Programa en el ordenador de otra persona o entidad juridica, a no ser que asi
se contemple y permita explicitamente en alguna de las excepciones contenidas en el presente

documento.

7. COPYRIGHT/PROPIEDAD Y TITULARIDAD DE DERECHOS.

El Cliente reconoce que todos los derechos de propiedad intelectual sobre el Programa y la
Documentacion en cualquier parte del mundo pertenecen a Stellar o Stellar cuenta con una licencia para
disponer de ellos legalmente. Del mismo modo, reconoce que los derechos de que disfruta a través
del Programa estan sometidos a una licencia (no han sido adquiridos por el Cliente), y el Cliente no
goza de otro derecho sobre el Programa o la Documentacién mas alld del derecho de utilizarlos de
Contrato con los términos de esta Licencia. ElI Programa, su cédigo fuente y su Documentacién son
productos patentados de Stellar Information Technology Pvt. Ltd. ("Stellar") para proporcionar la
Licencia y estan protegidos por derechos de titularidad y otras leyes de propiedad intelectual. Stellar
conservarda en todo momento todos los derechos, titulos e intereses, incluidos los derechos de

propiedad intelectual, tanto sobre el Programa como sobre la Documentacion.

8. GARANTIAS.

El Programa puesto a disposicion del Cliente por medio de licencia (excluyendo los medios empleados

para su distribucién) y todos los sitios web y servicios relacionados con Stellar



se proporcionan al licenciatario "EN EL ESTADO ORIGINAL" y "SEGUN DISPONIBILIDAD", y Stellar y
sus proveedores y licenciantes NO GARANTIZAN su uso o rendimiento. Stellar y sus proveedores y
facilitadores de licencias NO OFRECEN GARANTIAS O REPRESENTACIONES (expresas o
implicitas, ya sea por ley, derecho consuetudinario, costumbre, uso o de otro tipo) en relaciéon con
cualquier asunto que incluya, entre otros, la calidad, disponibilidad, rendimiento o funcionalidad del
Programa con licencia o cualquier sitio web o servicio asociado de Stellar; ni tampoco al respecto de
la calidad o precisién de cualquier informacion obtenida o disponible a través del uso del Programa
con licencia o de los sitios web o servicios relacionados de Stellar. Stellar no ofrece ninguna garantia
de que el uso del Programa con licencia o de cualquier sitio web o servicio relacionado puesto a
disposicion por Stellar no vaya a ser ininterrumpido o vaya a estar siempre disponible (ya sea debido a
una fallo de internet o a otras causas), libre de errores, libre de virus u otros componentes dafiinos. De
igual modo, Stellar y sus proveedores no ofrecen garantias de que no vayan a operar con o sobre algin
dispositivo fisico, plataforma o programa determinados, ni de que no vayan a infringir derechos de
terceros, su comerciabilidad, integracion, calidad satisfactoria o idoneidad para cualquier propdsito
concreto. Estas garantias solo seran ofrecidas siempre y cuando no puedan ser excluidas o limitadas

por la ley aplicable en la jurisdiccion del licenciatario.

9. PROTECCION DE DATOS.

Al utilizar el Programa puesto a su disposicion mediante licencia, el Cliente estara aceptando la
recopilacién y el uso de cierta informacion acerca de su persona y de su uso del Programa con licencia,
siempre de Contrato con las normas e indicaciones contempladas por Politica de privacidad de Stellar.
Ademas, el Cliente acepta que Stellar puede recopilar, usar, transmitir, procesar y almacenar
informacion relacionada con su Cuenta y con cualquier dispositivo u ordenador que registre en la
misma, con el fin de proporcionarle el Programa con licencia y cualquiera de las funciones que
contenga. La informacién recopilada por Stellar cuando el Cliente utiliza el Programa con licencia puede
incluir informacién técnica o de diagndstico relacionada el uso del Programa, informacién que Stellar puede
utilizar para mejorar sus productos y servicios. Para obtener mas informacién, lea nuestra Politica de
privacidad completa en disponible en la seccion Politica de privacidad. Ademas, al aceptar estos términos
y condiciones, usted acepta que esta informacion pueda ser transferida a entidades sitas en Estados
Unidos, India y/u otros paises para su almacenamiento, procesamiento y uso por parte de Stellar, sus
afiliados y/o sus proveedores de servicios. Por la presente, usted reconoce estar al corriente y aceptar
la recopilacion, el uso, la transmision, el procesamiento y el mantenimiento de dichos datos al respecto

de su cuenta y ubicacidn por parte de Stellar



y Sus socios y licenciatarios, quienes los emplearan para facilitar y mejorar sus funciones o servicios.

10.

10.1

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.2

CONECTIVIDAD A INTERNET Y PRIVACIDAD.

Conexiones autométicas a internet. El Programa puede provocar que el Ordenador del Cliente,

sin previo aviso, se conecte automaticamente a internet y se comunique con el sitio web de
Stellar o el dominio de Stellar para fines tales como la validacion de la licencia y proporcionar al
Cliente informacién, caracteristicas, o funcionalidades adicionales. A menos que se especifique
lo contrario en las Secciones 10.2 a 10.5, las siguientes disposiciones se aplican a todas las
conexiones automaticas a internet que el Programa pueda establecer:

Siempre que el Programa realice una conexién a Internet y se comunigue con un sitio web de
Stellar, ya sea de forma automatica o por solicitud explicita del usuario, se aplicara la Politica
de privacidad. La Politica de privacidad de Stellar permite el seguimiento de las visitas al sitio
web y aborda de forma exhaustiva el seguimiento y el uso de las cookies, las balizas web y
otros dispositivos similares.

Cada vez que el Programa se conecta a Stellar a través de internet, el Software recopila y
transmite cierta informacion al respecto del Cliente a Stellar, siempre de conformidad con la Politica
de privacidad online de Stellar que puede consultar en, en la seccién Politica de privacidad.

Si el Cliente accede al Servicio online de Stellar o activa o registra el Programa, Stellar puede
transmitir y almacenar informacion adicional, como pueden ser las credenciales del Cliente, su
nombre de usuario y su contrasefia, de conformidad con lo recogido en la Politica de privacidad

y los términos de uso adicionales asociados a dicho Servicio online de Stellar.

Stellar, a menos que esté prohibido por la ley aplicable, puede (a) enviar mensajes
transaccionales al Cliente para facilitar el Servicio online de Stellar o la activacion o el registro
del Programa o el Servicio online de Stellar, o (b) hacer llegar al Cliente publicidad relacionada con
el producto para proporcionar informacion sobre el Programa y otros productos y servicios de
Stellar que utilizan informacion. Esto incluye, de forma no excluyente: la versiébn de la
plataforma, la versién del Programa, el estado de la licenciay el idioma.

Actualizacién. El Programa puede provocar que el Ordenador del Cliente, sin mas aviso que
estas indicaciones, se conecte automaticamente a internet (ya sea de manera intermitente o
regular) para (a) comprobar las Actualizaciones disponibles para descargar e instalar en el

Ordenador y (b) informar a Stellar acerca de los resultados de los intentos de instalacién.


https://www.stellarinfo.com/company/legal/privacy-policy.php
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11.

Activaciéon. El Programa puede requerir que el Cliente (a) obtenga la Clave de activacion del
Programa de Stellar, (b) active o reactive el Programa, (c) registre el Programa o (d) valide su
Propiedad/Titularidad. Esto puede provocar que el Ordenador del Cliente se conecte a Internet
sin previo aviso durante la instalacion, el inicio y, posteriormente, de manera regular. Una vez
conectado, el Software recopilara y transmitira informacién a Stellar. El Programa o el Cliente
también pueden recibir informacion de Stellar relacionada con la licencia, la suscripcién o la
Titularidad del Cliente. Stellar puede utilizar dicha informacién para detectar o prevenir el uso
fraudulento o no autorizado por la correspondiente licencia, suscripcidon o titularidad en vigor.
Si no se activa o registra el Programa, no se valida la suscripcién o la Titularidad, o si Stellar
determina que el uso que se esta haciendo del programa es fraudulento o no es el autorizado,
esto puede resultar en una funcionalidad reducida, en la inhabilitacion del Programa o incluso
en la suspensién de la suscripcion o Titularidad correspondientes.

Uso de servicios online. El Programa puede provocar que el Ordenador del Cliente, sin mas
aviso que estas indicaciones y de forma intermitente o regular, se conecte automaticamente a
internet para facilitar el acceso del Cliente al contenido y servicios proporcionados por Stellar
o terceros. Del mismo modo, el Programa puede, sin previo aviso, conectarse automaticamente
a internet para actualizar los materiales descargables de estos servicios en linea a fin de
proporcionar un acceso inmediato a los mismos incluso cuando el Cliente esta desconectado.
Certificados digitales. El Programa utiliza certificados digitales para ayudar al Cliente a
identificar los archivos descargados (por ejemplo, aplicaciones y/o contenido), asi como a los
editores/generadores de esos archivos. Por ejemplo, Stellar usa certificados digitales para ayudar
al Cliente a identificar al editor de las aplicaciones Stellar. Es posible que el Ordenador del
Cliente se conecte a internet cuando el Programa deba llevar a cabo la validacion de un
certificado digital.

LIMITACION DE RESPONSABILIDAD

En ningln caso Stellar o sus proveedores seran responsables de ningin dafio especial, accidental o

indirecto (incluidos, entre otros, dafios por pérdida de ganancias comerciales, interrupcion comercial,

pérdida de informacién comercial o cualquier otra pérdida pecuniaria) derivados del uso del Programa,

de la imposibilidad de usar Programa, de la prestacién de servicios de asistencia o de la imposibilidad

de proporcionar servicios de asistencia técnica, incluso aunque Stellar haya sido advertido de la

posibilidad de tales dafios. En cualquier caso, la responsabilidad total de Stellar en virtud de cualquier

disposicion se limitara ala cantidad que usted haya pagado de forma



efectiva en el momento de adquirir el Programa, o bien a una suma equivalente en dolares (la que, de

entre estas dos cantidades posibles, sea mas elevada).

12. RESCISION DEL CONTRATO

Si el Cliente incumple este CLUF y no resuelve cualquier incumplimiento dentro de los 30 dias naturales
a contar desde el requerimiento de Stellar, Stellar puede rescindir este CLUF, con lo cual todos los
derechos otorgados al Cliente cesaran de inmediato, incluyendo, de forma no excluyente, la licencia
otorgada al cliente para usar el Programa, que podr4 también ser cancelada. Ademds, una vez
finalizado el contrato, el Cliente devolverd a Stellar todas las copias del Programa puesto a su
disposicion mediante licencia, o bien ratificar4 por escrito que todas las copias del Programa han sido
destruidas. De no hacerlo, esto le daria derecho a Stellar a demandar por dafios y a solicitar una
compensacion equivalente.

13. JURISDICCION Y LEY APLICABLE

13.1 Este CLUF esta sujeto a, y se regira e interpretard de acuerdo con las leyes sustantivas
aplicables al estado de Delhi (India). Los tribunales de Delhi (India) tendran la jurisdicciéon para
atender cualquier disputa que surja de los términos y condiciones de este CLUF. Al aceptar
estos términos y condiciones, usted reconoce y acepta la jurisdiccion atribuida a los tribunales
de Delhi, India.

13.2 Este CLUF no se regira por las normas de conflicto de leyes de ninguna jurisdiccion, ni por la
Convencion de las Naciones Unidas sobre los Contratos de Compraventa Internacional de

Mercaderias, cuya aplicacién esta expresamente excluida.

14. DISPOSICIONES GENERALES

14.1 Esta Licencia es la declaracién completa del acuerdo entre las partes al respecto del concepto
previamente explicitado, y fusiona y sustituye todos los acuerdos, 6rdenes de compra y

disposiciones anteriores.

142 Las exclusiones de garantias y limitaciones de responsabilidad seguiran siendo de aplicacion
una vez rescindido este CLUF, independientemente de su causa; pero esta supervivencia no

implicar4 ni creard ningun derecho continuado a usar el Programa



stellar

puesto a disposiciéon del Cliente mediante licencia una vez se haya hecho efectiva la rescision del

presente CLUF.

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

El Licenciatario no enviara, transferird ni exportard a ningin pais el Programa puesto a su
disposicion mediante licencia ni utilizar4d el Programa de ninguna manera prohibida por las
leyes de control de exportaciones aplicables, especialmente en aquellos casos en que estas
sean de aplicacion. Se compromete, igualmente, a no hacer ningln uso del programa que esté
condenado por la Ley de Administracién de Exportaciones de los Estados Unidos ni por sus
restricciones o regulaciones asociadas (en adelante, las “Leyes de exportacion”). Todos los
derechos para usar el Programa son otorgados con la condicion de que el Licenciatario obre
de conformidad con las Leyes de exportacién, y todos esos derechos se perderan si el

Licenciatario no cumple con lo estipulado en dichas Leyes.

Stellar se reserva todos los derechos no otorgados expresamente al Licenciatario por este CLUF.
Todos los derechos estan reservados bajo las leyes de titularidad de derechos de la India y/o de
otros paises a Stellar Information Technology Pvt Ltd, con domicilio social en 205, Skipper
Corner, 88, Nehru Place, Nueva Delhi, India, 110019.

No hay terceros beneficiarios de ninguna promesa, obligacion o representacion hecha por Stellar
en este CLUF.

Cualquier renuncia por parte de Stellar de cualquier violacion de esta Licencia por parte del
Cliente no constituird ni serd presente de una renuncia por parte de Stellar de cualquier otra
violacion futura o de la misma disposicion o cualquier otra disposicion recogida en esta
Licencia.

Este CLUF constituye un contrato de pleno derecho entre usted y Stellar, y sustituye todas las
representaciones, compromisos, comunicaciones, acuerdos, arreglos, anuncios Yy
entendimientos anteriores o simultdneos que pudieran estar participando en la regulacidon del
Programa puesto a disposicion del Cliente mediante licencia. Este CLUF es vinculante y

contempla el beneficio de las partes y sus sucesores y cesionarios autorizados.

Este CLUF solo podra ser modificado o ampliado mediante un escrito firmado por un
funcionario autorizado de Stellar.

Copyright © Stellar Information Technology Private Limited. Todos los derechos reservados.



About Stellar stellar

Stel Ia r es la corporacion de cuidado de datos mas importante del mundo, con experiencia en recuperacion de
datos, borrado de datos, conversion de buzones de correo y software y servicios de reparacion de archivos. Stellar existe

desde hace mas de 25 afios y es un proveedor global de soluciones de recuperacion de datos, migracién de datos y
borrado, centrado en el cliente y aclamado por la critica, con soluciones rentables disponibles para grandes empresas,
PYMES y usuarios domésticos.

Stellar tiene una fuerte presencia en Estados USA, Europe y Asia.
Linea de productos:

Stellar ofrece una amplia gama de software de bricolaje para consumidores y empresas:

Data Recovery

La mas amplia gama de
software de recuperacion de
datos que le ayuda a recuperar
sus valiosos datos perdidos
tras un formateo accidental,
problemas de virus, mal
funcionamiento del software,
eliminaciéon de
archivos/directorios, jo incluso

sabotaje!

File Repair

La gama mas completa de
software de reparacion de
archivos para Windows, Mac y
Linux. Recupere sus archivos,
gue han sido infectados por
virus, malwares o han sido
dafiados por el cierre incorrecto

y otros problemas relacionados

con la corrupcién.

Data Erasure

El mejor software para la
eliminacion de activos
informaticos. Asegure y borre
una variedad de medios de
almacenamiento y archivos de
PC/Laptop, Servidores, Rack
Drives o dispositivos Moviles.
Los datos una vez borrados no
pueden ser recuperados
mediante el uso de cualquier
recuperacion de datos software
0 servicio de recuperacion de
datos.




Email Repair & Converter

Robustas aplicaciones para
restaurar buzones inaccesibles
de MS Exchange, Outlook,
AppleMail, Thunderbird,
Eudora, Spicebird, Entourage y
Pocomail. Ademas,
herramientas para convertir
buzones y archivos de bases

de datos de un formato a otro.

Database Repair

Software profesional y fiable para
reparar bases de datos corruptas
o dafiadas de Microsoft SQL
Server, QuickBooks®, Microsoft

Access, SQLite y muchos mas.

stellar

Email Backup Tools

Utilidades de copia de seguridad
con todas las funciones que
proporcionan una solucién
integral en caso de cualquier
desastre. Este software facilita la
toma de copia de seguridad de
todos sus correos electronicos,
contactos, tareas, notas,
entradas de calendario, diarios,
etc con opciones de copia de

seguridad completa y

incremental.

Photo and Video Tools

Professional tools to rebuild
damaged or corrupt photos, videos,
audios, and other multimedia files,

from Window and Mac systems.

Recover filesfromhard drives,

memory cards,iPods, USB flash
drives, digital cameras, IBM Micro

Drives and

more.

Utility Tools

A range of utility software such as
SpeedUp Mac, Drive Clone and
Partition Manager for Mac systems
as well as Password Recovery for
Windows and Password Recovery

for WindowsServer based systems

For more information about us, please visit www.stellarinfo.com.

Stellar Toolkits

Stellar also provides toolkits thatare

combination of Powerful Tools
Designed for Data Recovery, File
repair, Mailbox repairand File

Conversion. All inone power

packed toolkits to meet the need of

everybusiness.
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